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Készitette: Cselikné Juhasz lldikd



»Hao elakadok volamiben, akkor megmondom
maganak, hogy mit kell esinddnd, és ez seqgit:”’

(Péter, nyole énes)

S e L

Kedves Kollégak!
Sikerekben, 6romdkben és jokedvben gazdag tanévet kivanok mindenkinek:

Cselikné Juhasz I1dik6



KLEBELSBERG INTEZMENYFENNTARTO KOZPONT
VAROSKOZPONTI ALTALANOS ISKOLA ES ALAPFOKU
MUVESZETT ISKOLA

Az iskola rovid neve: VAROSKOZPONTI ALTALANOS ISKOLA
Cime: 7623 Pécs, Mez6szél u.1.

OM azonosito: 027249
KLIK azonositd: 014019

Székhelyintézmény:
o _Mez0dsz¢él Utcai Altalanos Iskola™ (Pécs, Mezdsz€l u. 1.)

Intézményegységei:

A Varoskozponti Altalanos Iskola
e Belvarosi Altalanos Iskolaja (Pécs, Megye u. 15.)
o Jokai Mér Altalanos Iskolaja (Jokai u. 49.)

e Liszt Ferenc Alapfokt Miivészeti Iskolaja
(Pécs, Rakoczi ut 68., Majorossy 1. u. 13.)

e Matyas Kiradly Utcai Altalanos Iskolaja (Matyas kiraly u. 17.)




TARTALOMJIEGYZEK

BEVEZETO

A tanév miikédését meghatdrozo -fontosabb- jogszabadlyok

MUNKATERV

1. Feltételek
1. 1. Személyi feltételek
1. 2. Targyi feltételek

2. A tanév legfontosabb céljai

3. A tanév feladatai
3. 1. A Varoskozponti Iskola kiemelt feladatai
3. 2. Az oktatdssal 6sszefiiggé egyéb feladatok
3. 3. A dokumentumokkal kapcsolatos feladatok
3. 4. A mérésekkel kapcsolatos feladatok
3. 5. Az infrastruktira fejlesztésébél eredd feladatok
3. 6. A Vdroskozponti Iskola programjai

4. A Varoskozponti Iskolan beliili és kiviili egyilttmiikédések

5. Ellendérzési terv

O 00 0 o N oy O o

—_ =
W hON S

—_ =
H b



Bevezeto

A Viaroskdzponti Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola az éves Munkatervét a Peda-
gbgiai Program célkitlizéseit figyelembe véve készitette. A tervezéskor a Szervezeti és Milko-
dési Szabalyzatot, az intézményeinkre vonatkozo jogszabalyi eldirdsokat; a fenntartd és a mii-
kodtetd altal meghatarozott (folyamatos) feladatokat részesitettiik eldnyben.

E dokumentum mellékletei az intézményegységek munkatervei, melyek a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl €s a koznevelési intézmények
névhasznalatardl (3.§), 28/2015. (V. 28.) EMMI rendelet ,,a 2015/2016. tanév rendjérdl ”
alapjan késziiltek.

A Munkaterv része még, a VKI munkak6zosségeinek munkatervei, a hdnapokra lebontott
feladatterv és az intézményegységek munkatervei.

Az éves Munkatervet az [gazgatdtanacs (IT) fogadja el. Barmely valtoztatds az IT elfogadasa-
val lehetséges.

A tanév mikédését meghatdrozo -fontosabb- jogszabadlyok

¢ A nemzeti kdznevelésrdl szolo 2011. évi CXC. torvény és modositasa (2015. évi LXV.tv.)

¢ A kozalkalmazottak jogallasarol szolo 1992. évi XXXIII. torvény

e A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol sz616 1997. évi XXXI. torvény

¢ A nemzeti kdznevelés tankonyvellatasarol szold 2013. évi CCXXXIIL. torvény

o A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési nyilvantartasi rendszer-
6l sz616 2012. évi II. térvény

© 229/2012. (VIIIL. 28.) Korm. rendelet a nemzeti koznevelési torvény végrehajtasarol

© 326/2013. (VIIL. 30.) Korm. rendelet a pedagégusok elémeneteli rendszerérdl és a kozal-
kalmazottak jogallasarol szold 1992. évi XXXIII. torvény kdznevelési intézményekben
torténd végrehajtasarol

¢ 328/2011. (XII. 29.) Korm. rendelet a személyes gondoskodast nyujtd6 gyermekjoléti
alapellatasok €s gyermekvédelmi szakellatasok téritési dijarol és az igénylésiikhoz fel-
hasznalhato bizonyitékokrol

¢ 110/2012. (V. 4.) Korm. rendelet a Nemzeti Alaptantervrol

¢ 20/2012. (VII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol

¢ 28/2015. (V. 28.) EMMI rendelet a 2015/2016. tanév rendjérdl

e 17/2014. (III. 12.) EMMI rendelet a tankonyvve, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a
tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankonyvellatas rendjérol

e Az 51/2012. (XII. 21.) EMMI rendelet a kerettantervekrol

¢ 22/2013. (II. 22.) EMMI rendelet az iskolai hit- és erkodlcstan oktatds megszervezésével
kapcsolatban



Munkaterv

1. Feltételek
1. 1. Személyi feltételek

1. 1. 1. Dolgozok és ellatottak *

A dolgozok létszama
Intézmény Az ellatott Az osztalyok, nem szakalkal-
tanulok szama | csoportok szakalkalmazott |mazott
szama

Viéroskozponti Iskola 4 0
Belvarosi Altalanos Iskola 609 23 53 4
Jokai Mor Altalanos Iskola 656 25 54 4
Liszt Ferenc Zeneiskola 813 - 46 4
Matyas Kiraly Altalanos Isk. 212 10 23 2
Mez8szél Utcai Alt. Isk. 411 16 37 3
Osszesen: 2701 74 217 17

* Az adatok tajékoztato jellegiiek.

2013. januar 1-jét6l kiilon valt az intézmény fenntartdja €s miikodtetdje. Ennek kovetkeztében
az intézmény gazdasagi ligyintézoi és technikai dolgozoi az Elszamolohaz alkalmazottjai let-
tek, de , KLIK-es” teendoket is ellatnak.

Az intézményvezetd munkajat a 2015/2016-os tanévben is harom intézményvezeto-helyettes
segiti. Négy kolléga valasztotta a korkedvezményes nyugdijat (Kunvariné Okos Ilona, Hegyi
Maria, Horvath Maria €s Hilmer Jozsefn€). Koszorus Laszloné elérte az 6regségi nyugdijkor-
hatart. Ok a felmentési idejiiket toltik. Sajnos harom kolléga tragikusan hagyott itt minket
(Partosné Farkas Katalin, Frezik Tiborné, Megyimorecz Istvan). A ,,Mez0szelet” kivéve min-
den intézményegységben tanitanak 1j nevelOk az idei tanévben; de intézményegységek kozott
is torténtek személyi valtozasok.

K&vari Tamés tavaly év kozben ment el a Koch Valéria Ovoda, Altalanos Iskola és Kozépis-
kolaba, helyette a feladatokat Zamboné Sand6 Szilvia latja el a ,,Jokaiban”; a zeneiskolaban
Ribly Péter lett az intézményegység-vezetohelyettes. Vezér Andrasné igazgatohelyettest - az
SZMSZ helyettesitési rendje értelmében- vezetdi feladatokkal biztam meg a ,,Matyasban” a
vezetOi palyazat elbiralasaig.

Minden intézményegységben egy konyvtaros-tanar latja el a konyvtari feladatokat. A pedago-
gusok kotelezd munkaidejének biztositasa érdekében tobb kolléganal éliink az attanitas lehe-
toségével

Az intézmények pedagogiai munkajat hat iskolatitkar, két iskola-pszichologus, négy pedago-
giail asszisztens, négy rendszergazda, két hangszerkarbantart6 segiti; a munkaiigyi feladatokat
egy dolgozo6 latja el.




Varoskozponti munkakozosségek

a munkakozosség neve munkako6zosség-vezeto
Testnevelés Pozsgai Tamas
Rajz Ammentné Ujvary Edit
Idegen nyelv Lombosi Nikolett
Napkozi Neémeth Sandorné
Mérés-értékelés, mindségtejlesztés | dr. Klincsikné Toma Zsuzsanna

A munkak6zosségeken kiviil mitkddnek még a teljes intézményt atfogd munkacsoportok is
o Egészségneveles, kornyezeti nevelés,

o Konyvtar

1. 1. 2. A vezetdk kozotti feladatmegosztas

A feladatmegosztast az intézmény Szervezeti €s Mitkodési Szabalyzata tartalmazza.

1. 1. 3. A vezetdk intézményben tartozkodasanak rendje

Cselikné Juhasz | dr. Kapusiné Schaller Vezér Andrasné
Ildiko Szigethi Emese Karolyné
hétfs g%_ 17% Belvarosi- Az
VKI 13% - 16% intézmenyegyseg | A Varoskdzponti
kedd g% _ 177 Az beosztéasa szerint | Altalanos Iskola
szerda 800 _ 17 intézményegység Matyas Kiraly
csiitortok 8% _ 127 beosztasa szerint Utcai Altaldnos
péntek g 17% Matyas- Iskolajaban veze-
VKI 8- 12° | t6i feladatokat lat
fogaddora péntek: hétfo: péntek: el
1290 _ 150 13% _ 16 Q00 _ 1900

1. 2. Targyi feltételek

Az 6t tagintézmény hat telephelyen latja el az oktato-neveld munkat.

Az intézményegységek épiiletei felujitasra, korszerlisitésre szorulnak. A legutdbbi ,,nagy”
felujitas 1989-ben tortént a Matyas Kiraly Utcai Altalanos Iskolaban, a tobbi intézményben
ezt megeldzOen. Minden épliletben energiatakarékos, korszert vilagitas van.

A VKI Belvérosi Altalanos Iskola épiiletében uszoda iizemel, helyet biztosit a varosi kotelezd
ovodai, iskolai tszasnak is.

A tanulasban lemarad6 gyerekeket hat fejlesztd szoba varja. Az intézményegységekben Gssze-
sen egy tornaszobaban, négy tornateremben, négy sportpalyan tarthatnak testnevelés orakat,
sportolhatnak a gyerekek. A tornatermek mérete — kivéve a VKI Belvarosi Altalanos Iskolat-
nem felelnek meg a szabvanynak, ezért nehezitik a mindennapos testnevelés feltételeinek biz-
tositasat.



Négy épiiletben taldlhatd szamitdstechnikai szaktanterem. 257 szdmitogép, 56 projektor, 7
videokamera, 39 interaktiv tabla segiti a gyerekek és felndttek munkajat. A szadmitastechnikai
eszkozok korszertisitése, karbantartasa folyamatos feladat.

A tisztasagi festést részben 6nerdbdl, részben az Elszamolohaztol igényelt anyagbol, az ott
dolgoz6 karbantartdk segitségével valosultak meg. A tablafestések a tagintézményekben rész-
ben megtorténtek.

Az intézményegységekben kisebb karbantartasok torténtek a nyari sziinetben. A Mez0szél
tornatermében megvalosult a fal festése €és a parketta karbantartésa, illetve a szertar ajtajanak
cseréje. Sajat erdbol két alsds terem festése €s parketta karbantartasa is megvaldsult.

A Matyasban a tornaterem parkettijanak karbantartdsa tortént az Elszdmolohdz kozfoglalkoz-
tatottjanak segitségével. Tobb tanteremben lambéria burkolat kertilt felhelyezése.

A zeneiskolaban a kistanari laminalt parkettat kapott, hdrom teremben parketta felajitas €s
lambéria felhelyezés tortént. (Sok varat még magara!)

Tobb intézményben a sziilok és az alapitvanyok segitségével is torténtek oktatast segitd esz-
kozok beszerzése.

2. A tanév legfontosabb céljai

o Megfelelni az oktatdo-neveld munkdra, a miikddésre vonatkozo térvényi valtozasok-
nak, modositasoknak, elvarasoknak

Megfelelni az intézményi onértékelés, a tanfeliigyeleti ellendrzés és a mindsitési elja-
ras altal tdmasztott intézményi ko vetelményeknek

A pedagogusok egyéni szakmai fejlodésének biztositasa

Modszertani megajulas

Hatékony egylittmiikodés az intézményegységek kozott

A targyi feltételek javitasa

A mindennapos testnevelés, a hit-€s erkdlcstan megszervezése felmend rendszerben az
altalanos iskolakban

A pedagogusok egyenletes és egyenld terhelésére vald torekvés

o A hagyomanyos szakmai konferencia megszervezése

O O O O O O

O

3. A tanév feladatai
3. 1. A Véroskozponti Iskola kiemelt feladatai

o Intézményi onértékelés
(Felkésziilés az intézményi onértékelésre; az onértekelés lebonyolitasa)
Feladat:
- az onértékelési kézikdnyv megismerése,
- onértékelési team kijelolése,
- az eljarasrend kialakitasa,
- az onértékelés lebonyolitdsa.
Felelos: igazgato, intézményegység-vezetok
Hatdrido: 2015. oktdber; az onértékelés folyamatosan zajlik a tanév végéig



Pedagogiai-szakmai ellenorzés
Feladat:
- atanfeliigyeleti kézikonyv megismerése,
- atanfeliigyeleti latogatas feltételeinek biztositasa.
Felelos: intézményegység-vezetdk
Hatarido: az ellendrzések idépontjahoz igazodva

Pedagogus-mindsités
(Felkésziilés ¢és felkészités a pedagdgusok mindsitésére)
Feladat:
- az ¢érintett pedagdgusok tajekoztatasa,
- aportfolionak megfeleld tandrak biztositasa,
- a mindsitési eljaras feltételeinek biztositasa,
- Dbizottsagi feladatok ellatasa,
- munkaltatoi intézkedések az atsorolassal kapcsolatban.
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, az intézményegységek bizottsagi tagjai, vezetdk
Hatarido: 2016. jinius 15. — igazodva

Portfolio készitése, feltoltése
Feladat:
- Az ¢érintett pedagogusok tajékoztatasa,
- segitség az anyaggytijtésben, feltoltésben.
Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko, intézményegység-vezetdk, a kivalasztott pedagdgusok
Hatarido: 2015. november 30.

Az intézményi onértékeléssel, a tanfeliigyeleti ellenérzéssel, minésitéssel kapcsolatos
dokumentumok ellenérzése

Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, dr. Kapusiné Szigethi Emese, Schaller Karolyné
Hatarido: folyamatos

Ellenorzés: oktobertdl havi beosztasban

Moédszertani konferencia, szakmai nap szervezése
Feladat:
- Az eloadok felkérése,
- aszekciok kialakitasa,
- forrasszerzés,
- aszakmai nap forgatokonyvének Osszedllitasa,
- a helyszin el6készitése,
- a feltételek biztositasa.
Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko, Wellisch Katalin, intézményvezet6-helyettesek
Hatarido: 2016. aprilis

. 2. Az oktatdssal osszefiiggd egyéb feladatok

Az uj NAT, kerettantervek bevezetése

(Kerettanterv szerinti oktatas az 1.,2.,3. és az 5.,6.,7. évfolyamokon)

Feladat:
- Tantargyfelosztas és orarend 0j tanrendnek vald megfelelésének biztositasa,
- szakmai munkakozosségek megbeszélésel,



- a mindennapos testnevelés személyi, szervezési €s technikai feltételeinek attekin-
tése; a lehetdségekhez mérten biztositasa.
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, intézményegyseég-vezetok
Hatarido: folyamatos a tanévben
Ellendrzés: az intézményegységek ellendrzési terve szerint az 0j tantervi szabalyozasba
1€p6 éviolyamokon folyd pedagogiai szakmai munka.

o Az intézményi szintii munkacsoportok éves programjanak elkészitése
Felelos: dr. Kapusiné Szigethi Emese, munkak6zosség-vezetok
Hatarido: 2015. szeptember 30.

Ellenorzés: 2015. oktdber 15.

o Kotelezé diagnosztikus mérés az altalanos iskolak 1. évfolyaman
(A torvényi eldirasok alapjan)
Feladat:

A tanuldk felmérése,

az eredmény jelentése,

a DIFER-mérés lebonyolitasa,

az eredmény feltoltése.

Felelos: intézményegység-vezetdk (dltalanos iskolak)

Hatarido: 2015. oktober 9 — december 4.

o A tanulék fizikai allapotanak és edzettségének vizsgalata, az el6z6 tanév mérési
eredményeinek feldolgozasa
(orszagos mérés keretében)
Feladat:
az eredmények tiikrében a tanulok fizikai fittségi szintjének fejlesztése szempont-
jabol sziikséges intézkedések meghatarozasa,
fejlesztés — elsdsorban a testnevelés orak keretei kozott,
a mérések lebonyolitasa,
a mért adatok rogzitése a NETFIT-rendszerbe.
Felelos: Cselikné Juhasz 11dikd, testnevelést tanitd pedagdgusok, a testnevelés munkako-
z0sség vezetdje
Hatarido: 2016. januar 6 — junius 1.
Ellenorzés: 2016. junius — Pozsgai Tamas

o Idegennyelvi mérések
Feladat:

- azel6zd évi mérések eredményeinek tiikrében az éves feladatok meghatarozasa,
- felkésziilés a mérésre,
- amérés lebonyolitasa,
- az eredmények rogzitése.

Felelds: intézményegység-vezetok, munkakozosség-vezetd

Hatarido: 2016. majus 18., janius 15.

o Az orszagos kompetenciamérés eredményei alapjan sziiletett intézkedési terv beépi-
tése az éves tervezéshe
Feladat:
- Az intézkedési terv tanévi feladatainak titemezése a munkatervben,
- azlitemezés megvalositésa,
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- az eredmények értékelése.
Felelos: intézményegység-vezetdk, szaktanarok
Hataridé: a munkatervek alapjan, 2016. majus 25.

o A lemorzsolédassal veszélyeztetett tanulok érdekében tett intézkedések
Feladat:
- A veszélyeztetett tanulok felmérése,
- teljesitménytik, fejléddésiik nyomon kovetése,
- segitségnyujtas, fejlesztés.
Felelos: intézményegység-vezetdk, szaktanarok
Hatarido: folyamatos
Ellendrzés: folyamatos — Schaller Karolyné

o Fokozott figyelem a jogszabalyi eléirasok betartasara
Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko, Priskin Pal,
intézményvezetd-helyettesek, intézményegység-vezetok
Hatarido: folyamatos

o Tankonyvellatas
Feladat:
- A sziilok tajékoztatasa,
- atankonyvfelelésok jogszabalyi ismereteinek bovitése.
Felelos: intézményegység-vezetdk
Hatarido: folyamatos, a jogszabalyi eldirasoknak megfelelden

3. 3. A dokumentumokkal kapcsolatos feladatok

o A pedagogusok munkarendjének kialakitasa, megvalosulasa
(a munkaidd nyilvantartasa, ellendrzése)
Feladat:
- A tantargyfelosztas,
- az Orarend,
- a munkakori leirasok elkészitése;
- a munkaidd-elszdmolas nyilvantartasa.
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, intézményegyseég-vezetok
Hatarido: 2015. szeptember 1., havonta
Ellenorzés: folyamatos

o A munkakori leirasok aktualizalasa
Felelos: intézmény-vezetd, intézményegyseég-vezetok
Hatarido: 2014. szeptember 30.
Ellenorzi: Cselikné Juhasz Ildiko

o Beiskolazasi terv készitése (amennyiben a koltségvetési torvény tartalmazza)
Felelds: intézmény-vezetd, intézményegység-vezetok
Hatdrido: 2016. marcius 15.
Ellenorzi: Cselikné Juhasz Ildiko



o A Gyakornoki Szabalyzat aktualizalasa, betartasa; mentori feladatok
Feladat:
- A mentorok, gyakornokok t4jékoztatasa,
- a szabalyzat aktualizlasa,
- asziikséges dokumentumok elkészitése,
- a gyakornokok felkészitése a mindsitd vizsgara.
Felelos: Schaller Karolyné, intézményegyseég-vezetok
Hatarido: megiras - 2015. szeptember 30.
Ellenorzi: Cselikné Juhasz Ildiko

o Pedagogus Etikai Kodex
Feladat:
- A Pedagdgus Etikai Kdodex tervezetének megismerése, igény esetén véleménynyil-
vanitas.
- A pedagogusok tajékoztatasa a Pedagdgus Etikai Kodex tartalmardl, az etikai elja-
rasrol, annak munkajogi konzekvenciairdl.
Felelos: intézményegység-vezetdk
Hatarido: folyamatos

o Kozzétételi lista aktualizalasa a KIR alrendszerén beliil
(kozzétételi lista a honlapokon)
Felelos: intézményegység-vezetdk, Schaller Karolyné, Oszvald Istvanné
Hatarido: 2015. oktober 1.
Ellendrzés: folyamatos — Schaller Kéarolyné

o Atfogé dolgozoi és tanuléi elektronikus nyilvantartis miikodtetése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, Zsoldos Attila, Oszvald Istvanné
Hatdrido: 2015. oktober 1.

3. 4. A mérésekkel kapcsolatos feladatok

o A tanév rendjében meghatarozott orszagos mérések lebonyolitasa, az eredmények
értékelése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diké, dr. Klincsikné Toma Zsuzsa
Hatarido: 2015. februar — 2015. junius 15.

o Az intézmény-egységek belso méréseinek lebonyolitasa
Felelos: intézményegység-vezetdk
Hatdrido: folyamatos (az iskolak munkatervei alapjan)

3. 5. Az infrastruktira fejlesztésébél eredé feladatok

o Az intézmény miikodéséhez sziikséges forrasok keresése
Felelos: Cselikné Juhasz 11dikd, intézményegység-vezetok
Hatarido: folyamatos

o Az elégedettség-mérések eredményeinek javitasara valé torekvések megjelenitése az
intézményegységek munkaterveiben
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Felelos: Cselikné Juhdsz I1diko, intézményegység-vezetok
Hatarido: 2015. szeptember 15.

Palyazati lehetéségek felkutatasa, palyazatok irasa
Felelos: Cselikné Juhasz 11dikd, intézményegység-vezetok
Hatarido: a kiirasok alapjan

3. 6. A Vdroskozponti Iskola programjai

O

Varoskozponti Iskola kozos programjai, projektjei

- Marton napi rendezvény ,,Belvarosi”

- Thzharc-verseny ,,Mez06szél”

- Jokai matematikaverseny ,,Jokai”

- Koncertek az intézményegységekben ,,L1szt”

- Csillag sziiletik ,Matyas”

- A ,Mozgés 6rome” VKI Egészségnevelé munkacsoport a

,,JOokai szervezésében
- A nandorfehérvari gydzelem emlékére Varoskdzponti projekt
Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko, dr. Kapusiné Szigethi Emese, projektvezetok
Hatarido: folyamatos

Regionalis, megyei és varosi versenyek

Verseny Szint Szervez6
Aprd matematikusok versenye megyei ,,Mez0szEl”
Népdaléneklési versenye megyei ,Matyas”
Benedek Elek mesemond6 verseny regiondlis ,Matyas”
Matematika verseny varosi ,,Jokai”

Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko, igazgatok
Hatarido: folyamatos

Haziversenyek
Felelos: Cselikné Juhasz I1dikd, intézményegység-vezetok, munkakdzosség-vezetok
Hatarido: folyamatos

Sportversenyek
Felelos: Cselikné Juhasz I1dikd, Pozsgai Tamas
Hatarido: folyamatos

Nyertes palyazatok megvalositasa

Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, a palyazé kozosség vezetdje
Hatarido: folyamatos, a palyazatok iiteme szerint

Ellenorzi: Cselikné Juhasz Ildiko
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4. A Vdroskozponti Iskoldn beliili és kiviili egyittmikédések

o Azintézményegységek kozotti kommunikacio erdsitése
Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko
Hatarido: folyamatos

o Kapcsolattartas az intézményegység-vezetékkel
(Minden honap masodik keddjén vezetdi értekezlet)
Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko
Hatarido: folyamatos

o Kapcsolattartas a Varoskozponti Iskola szakszervezeti képviseldivel
Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko
Hatarido: folyamatos

o A Honlap frissitése
Felelos: intézményi felelosok, Istvan Petra Teréz
Hatarido: folyamatos
Ellendrzi: Zamboné Sandd Szilvia (minden honap 15-éjén)

o Kapcsolattartas a Varoskozponti Iskola Sziiloi Munkakozosségével és Diakonkor-
manyzataval
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, dr. Kapusiné Szigethi Emese, Schaller Karolyné
Hatarido: folyamatos

o Kapcsolattartas a kovetkezo iskolafokozattal, tarsintézményekkel, beiskolazas
(Az iskola volt tanuléi tanulmanyi eredményeinek kozzététele a helybe szokasos médon)
Felelds: dr. Kapusiné Szigethi Emese, Szegedi Akosné
Hatdrido: folyamatos; 2015. oktober 31 —2016. aprilis 24.

o Kapcsolattartas a POK-kal
Felelos: dr. Kapusiné Szigethi Emese, Szegedi Akosné
Hatarido: folyamatos

o Kapcsolattartas a pedagdgiai szakszolgalatokkal
Felelos: Schaller Karolyné, Vezér Andrasné
Hatarido: folyamatos

o Kapcsolattartas az Intézményi Tanaccsal

Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko, Schilling Jozsefné
Hatarido: a félévi, év végi beszamolokat kdvetden

5. Ellenorzési terv

o A személyi anyagok tartalmanak folyamatos ellendrzése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko
Hatarido: folyamatos
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A tovabbképzések iitemezésének, az elszamolasoknak, dokumentacioknak az elle-
norzése

Felelos: Cselikné Juhasz I1diké

Hatarido: folyamatos

A mindsitéssel, ellendrzéssel kapcsolatos dokumentumok ellenérzése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, Kapusiné Szigethi Emese
Hatarido: folyamatos

Az intézményi onértékelés lebonyolitasanak, jogszabalyi megfelelésének ellenorzése
Felelos: Cselikné Juhasz 11diké
Hatarido: folyamatos

Taniigyigazgatasi dokumentumok ellendrzése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko
Hatarido: folyamatos

Tantargyfelosztasok, orarendek ellenérzése
Felelos: Cselikné Juhasz Ildiko
Hatarido: 2015. szeptember 30., folyamatos

A tantargyfelosztas, a kinevezések és az atsorolasok egyiittes ellenérzése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, Vargané Szivler Vivien
Hatarido: 2015. szeptember 20.

A testnevelés helyi tanterv és tanmenetek ellendrzése, a mindennapos testnevelés he-
lyi tantervének megfeleltetése az intézményi miikodéssel

Felelos: Cselikné Juhész I1diko, Pozsgai Tamas

Hatdrido: 2015. oktober

A palyazatok elszamolasanak ellenorzése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko
Hatarido: folyamatos

A szamitogépes adatnyilvantartas (KIR) ellenérzése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko, Schaller Kéarolyné
Hatarido: folyamatos

A magantanuléva nyilvanitassal kapcsolatos eljaras és dokumentumok ellendrzése
Felelos: Cselikné Juhasz I1diko,
Hatarido: folyamatos

SNI, HH, HHH gyerekek nyilvantartasanak és a szakértoi vélemények ellenorzése

Felelos: intézményegység-vezetdk, Schaller Karolyné
Hatarido: folyamatos
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A Munka- és feladattervet az intézmény Igazgatétanacsa 2015. szeptember 22-én elfo-
gadta.

Pécs, 2015. szeptember 21.

Cselikné Juhasz Ildiko
a Varoskozponti Iskola intézményvezetdje
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