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Bcvczcté

A Véaroskozponti Altalanos Iskola és Alapfoktivészeti Iskola az éves Munkatervét a Peda-
gogiai Program célkitzéseit figyelembe véve készitette. A tervezésk®rexvezeti és kko-
dési Szabalyzatot, az intézményeinkre vonatkozezjaigalyi ebirasokat; a fenntartd és aim
kodtet altal meghatarozott (folyamatos) feladatokat réetiik ebnyben.

E dokumentum mellékletei az intézményegységek menka, melyek a 20/2012. (VIII. 31.)
EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézményekkidésésl és a kdznevelési intézmények
névhasznalatarol (3.8), 47/2013. (VII. 4.) EMMI detet ,a 2013/2014. tanév rendjEralap-
jan késziltek.

A Munkaterv része még a meérés-értékelés munkaaeviKl munkakdzoésségeinek munkater-
vei, a hénapokra lebontott feladatterv.

Az éves Munkatervet az Igazgatotanacs (IT) fogatjBarmely valtoztatas az IT elfogadasa-
val lehetséges.

/4 tanév mukoédését mcgﬁa tarozo ~)[onl'osa[7[7~jogszaba'\/goé

A 2013/2014. tanév rendjirszolo 47/2013.(VII. 4.) EMMI rendelet

* A nemzeti kdznevelésrszolo 2011. évi CXC. toérvény

e 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet a nevelési-olsit intézmények ttkodéesésl és a
k6znevelési intézmeények névhasznalatarol

e 229/2012. (VIII. 28.) Korm. rendelet a nemzeti kézalési torvény végrehajtasarol

* A Nemzeti Alaptantendl sz6l6 110/2012. (V. 4.) kormanyrendelet

Az 51/2012. (Xll. 21.) EMMI rendelet a kerettantekwl

* A Nemzeti alaptanterv kiadaséarol, bevezet@isés alkalmazésarol szoldé 243/2003.
(XI1. 17.) kormanyrendelet modositasarol

o 22/2013. (lll. 22.) EMMI rendelet az iskolai hits €rkolcstan oktatds megszervezésé-
vel kapcsolatban

e 326/2013. (VIII. 30.) Korm. rendelet a pedagogustiimeneteli rendszerérés a kdz-
alkalmazottak jogallasarél szolo 1992. évi XXXHarvény kdznevelési intézmények-
ben tortéd végrehajtasarol

 16/2013. (ll. 28.) EMMI rendelet a tankdnyvvé nwhitas, a tankbnyvtamogatas, va-
lamint az iskolai tankényvellatas rendjer

o 15/2013. (ll. 26.) EMMI rendelet a pedagdgiai szakgalatok rendszerével, a szak-
szolgalati intézmények ikt désével kapcsolatban

A Gyermekek védelmét és a gyamugyi igazgatasrol szoldé 1997. évi X)¥l.mdbdo-
sitadsa, a 2013. évi XXVII. toérvény rendelkezései



Munkatcrv

/. /: cltételek

i1, Személyi feltetelek

1. 1. 1. Dolgozdk és ellatottak *

A dolgozdéklétszama
Intézmeény Az ellatott Az osztalyok nem szakalkal-
tanulok szama csoportok szakalkalmazott| mazott
szama

Varoskodzponti Iskola 3 6
Belvarosi Altalanos Iskola 593 23 50 1
Jokai Mor Altalanos Iskola 663 25 52 1
Liszt Ferenc Alapfoku Ni- 788 - 50 2
vészeti Iskola
Matyas Kiraly U. Alt. Isk. 251 11 28 1
Mezsszél Utcai Alt. Isk. 405 16 35 1
Osszesen: 2700 75 218 12

* Az adatok tajékoztato jelldigk.

2013. januar 1-jét kulon valt az intézmény fenntartoja ésikiidtetje. Ennek kdvetkeztében
az intézmény gazdasagi Ugyiniees technikai dolgozéi az Elszamoldhaz alkalmgaiotet-
tek. Kivalt az 6voda majd a KozpontiiMely, igy a Varoskozponti Altalanos Iskolanak ot
intézmeényegysége maradt.

Az intézményvezét munkdjat a 2013/2014-es tanévben harom intézmeeivbelyettes
segiti. A Matyas Kiraly Utcai Altalanos iskolabaregs#int az intézményegység-veadie-
lyettesi feladatkdr, a Belvarosi és a Jokai Morakhos Iskolakban az intézményegység-
vezeb helyetteseinek szama egywél csokkent, a Liszt Ferenc AlapfokuiMeszeti Iskola-
ban a névendékek létszamat figyelembe véve é&ggl Emelkedett.

Hat kolléga valasztotta a nyugdijat, illetve a lamkezményes nyugdijat. Kbzulik négyen a
felmentési idejuket toltik. Az idei tanévben mindanézményegységben egy konyvtaros-
tanar latja el a kbnyvtari feladatokat. A pedag@fukdteleds munkaidejének biztositasa ér-
dekében tobb kolléganal éliink az attanitas éségiével. A Belvarosi Altalanos iskolaban az
elsy osztalyok szama eggyel novekedett, a feladatast@h két Uj tanitdt alkalmazunk. Az
altalanos iskolakban uj tantargykéntdetkolcstant (is) képzett pedagdgusok tanitjak.

Az intézmények pedagogiai munkajat hat iskolatitkét iskola-pszichologus, rendszergazda,
hangszerkarbantartd segiti; a munkaugyi feladategptdolgozo latja el.

Varoskozponti munkakozosségek




a munkak6zdsség neve

munkakdzbsség-vdret

Testnevelés

Pozsgai Tamas

Rajz Ammentné Ujvary Edit
Idegen nyelv Lombosi Nikolett
Napkozi Németh Sandorné
Enek Kunvariné Okos llona

Mérés-értékelés, méségfejlesztés

dr. Klincsikné Toma Zsuzsanrja

A munkakozosségeken kivilikddnek még a teljes intézményt atfagankacsoportok is
o [Egészségnevelés, kdrnyezeti nevelés,

o Konyvtéar

1. 1. 2. A vezetok kozotti feladatmegosztas

A feladatmegosztast az intézmény Szervezeti @sobEsi Szabalyzata tartalmazza.

1. 1. 3. A vezetdk intézményben tartézkodasanak rendje

Cselikné Juhéasz dr. Kapusiné Schaller Ka- Kévari Tamas
lldiko Szigethi Emese rolyné
héti g%r— 17" Belvarosi- 7°%-16% 7°%-15%
700_1230
VKI 139 - 16
kedd 80— 17 7°%-.15%° 7916 Jokai-13° - 16™°
VKI-9% - 10
szerda 80— 17 8"%.15% 7916 79.15%°
csutortok g%—12° 7°%-16%° g%%.15% 7916
péntek 80— 17" 7%%-14%° Matyas-9°-13° 7°%-16°
VKI-13% - 16
fogaddora szerda: hétfos: péntek: 7°%-14%°
120 15° 13- 16" 13- 16 ill. 16%° valto
beosztassal

. 2. Térggi feltetelek

Az 6t tagintézmeény hat telephelyen latja el az wkteevet munkat.

Az intézményegységek épiletei felljitasra, korfssdgksre szorulnak. A legutdbbi ,nagy”
felljitas 1989-ben tortént a Matyas Kiraly UtcataMinos Iskoléaban, a tobbi intézményben
ezt megeizéen. Minden épuletben energiatakarékos, kotseidigitas van.

A VKI Belvéarosi Altalanos Iskola épiiletében uszag@mel, helyet biztosit a varosi kotelez
ovodai, iskolai Uszasnak is.

A tanulasban lemaradé gyerekeket hat fejleszbba varja. Az intézményegységekben 6ssze-
sen egy tornaszobaban, négy tornateremben, négipalyan tarthatnak testnevelés orakat,
sportolhatnak a gyerekek. A tornatermek méretevévié a VKI Belvéarosi Altalanos Iskolat-



nem felelnek meg a szabvanynak, ezért nehezitimhdannapos testnevelés feltételeinek biz-
tositasat.

Négy épuletben talalhatdé szamitastechnikai szaktamt 249 szamitdgép, 50 projektor, 9
videokamera, 40 interaktiv tabla segiti a gyered®keldttek munkajat. A szamitastechnikai
eszkdzOk korszésitése, karbantartasa folyamatos feladat.

A nyar folyaman lehéség nyilt a zeneiskola hangszereinékitesére, javitasara.

Sajnos a tisztasagi festést dEl kellett megoldanunk, a tablafestések elmaradtajedély
hianyaban.

Az intézményegységekben toréekisebb felljitdsok nagy részben a ékiés az alapitva-
nyok segitségével valosultak meg. (Sok varat méganad)

2.4 tanév/cg[ontosabb cc%’a/

o

Megfelelni az oktaté-nev&lmunkara, a riikddésre vonatkozo torvényi valtozasok-
nak, modositasoknak, elvarasoknak

Modszertani megujulas

Palyazati lehéiségek kihasznélasa

Hatékony egyuttritkodés az intézményegysegek kozott

Targyi feltételek javitasa

A mindennapos testnevelés megszervezése félmmszerben az altalanos iskolak-
ban

A hatodik Hétszdglét kerekasztal c. konferencia megszervezése

Az altalanos iskola 1-6. évfolyaman iskolagyimdgdosgram nikodtetése

0 A pedagogusok egyenletes es eg§eaihelésére valo torekvés

O 0O O0OO0O0o

o O

3. A tanév feladatar

3.1, A \/éroskézponti |skola kiemelt feladatai

0 Az Uj NAT, kerettantervek bevezetése
Kerettanterv szerinti oktatas az 1. és az 5. éafolyn
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko, intézményegység-uélzet
Hatérids: folyamatos a tanévben
Ellendrzés:az intézmeényegységek eli@nési terve szerint

0 A pedagogusok Uj munkarendjének kialakitasa, megvakulasa
(a munkaid nyilvantartasa, ellgizése)
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko, intézményegység-uéizet
Hatarids: 2013. szeptember 1.
Ellendrzés:folyamatos

o0 Tanugy-igazgatasi dokumentumok ellefirzése
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiké, d<ari Tamas
Hatérids: folyamatos
Ellendrzés:oktdbertl havi beosztasban



N

Intézményi és pedagogus missités

(Felkészulés és felkészités a fsitésre, a pedagogusokmlenetelére)
Felelss: Cselikné Juhasz Ildikd, Schaller Karolyné

Hatéaridg: 2014. junius 13.

Fokozott figyelem az Uj jogszabalyi dlirasok betartasara
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko, Priskin Pal,
intézmeényvezéthelyettesek, intézményegyseg-véket
Hatérids: folyamatos

Ellendrzés:havi rendszerességgel

Mdodszertani konferencia és szakmai nap szervezése
Felelds: Cselikné Juhasz lldiko, Wellisch Katalin, intézamreezet-helyettesek
2014. aprilis

2. /\z oktatassal ésszeﬁ)ggé egyé},) feladatok

Az intézmeényi szinti munkacsoportok éves programjanak elkészitése
Felelss: Cselikné Juhasz Ildikd, munkakdzosség-vézet

Hatéarids: 2013. szeptember 15.

Ellendrzés 2013. szeptember 23.

Kotelezé diagnosztikus meérés az altalanos iskolak 1. évfaynan
(A torveényi ebirasok alapjan)

Felelds: intézményegység-vedit (altalanos iskolak)

Hatéarids: 2013. oktéber 15.

A tanuldk fizikai allapotanak és edzettségéenek vigalata
(orszagos mérés keretében)

Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko, testnevelést tanitdé pegasmdk
Hataridg: 2014. majus 27.

Ellendrzés:2014. junius — Pozsgai Tamas

Maodszertani megujulas — belé tovabbképzések szervezése
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko
Hatéarids: folyamatos

A kotelezo tanorai foglalkozasok keretében tartott hit- és ekdlcstan oktatas
Felelds: intézményegység-vedit (altalanos iskolak)

Hatéarids: 2013. szeptember 01.

Ellendrzés:2013. oktdber — dr. Kapusiné Szigethi Emese

A mindennapos testnevelés felmérendszeri megszervezése
Felelds: intézményegyseg-vedidt testnevelést tanitd pedagogusok
Hatéarids: 2013. szeptember 01.

A tanulék 16%-ig iskolaban tartézkodasanak megszervezése

Felelds: intézményegység-vedidt, (altalanos iskolak)

Hatéarids: 2013. szeptember 15.

Ellensrzés:2013. november, 2014. marcius - Cselikné Juhdgall Kévari Tamas
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.. /\ dokumentumokkal kapcsolatos feladatok

A munkakari leirasok aktualizalasa

Felelds: intézmény-vezét intézmeényegység-vezibt
Hatéarids: 2013. szeptember 30.

Ellendrzi: Cselikné Juhasz lldiko

A koltségvetés dikészitésgdamennyiben intézményi feladat lesz)
Felelds: Cselikné Juhasz Ildikod, Pluharné Vizler Zsofia, §amé Szivler Vivien
Hatérids: fenntartd, nikodteti, minisztériumi hatarid szerint

Beiskolazési terv készitésgamennyiben a koltségvetési torvény tartalmazza)
Felelds. intézményvezét intézményegyseg-vesikt

Hatarids: 2014. marcius 15.

Ellendrzi: Cselikné Juhéasz lldiko

A Gyakornoki Szabalyzat aktualizalasa, betartasa
(a jogszabalyi valtozasoknak megfékah)
Felelds: Schaller Karolyné, intézmeényegység-véket
Hatarids: megiras - 2013. szeptember 30.
betartdsa — 2013. szeptember 30 — 2014. janius 13

Kozzétételi lista létrehozasa a KIR alrendszerén bl
(kbzzétételi lista a honlapokon)

Felelds: Schaller Karolyné, Oszvald Istvanné

Hatarids: 2013. oktéber 1.

Ellendrzés:folyamatos — Schaller Karolyné giari Tamas

Atfog6 dolgozdi és tanuldi elektronikus nyilvantaris készitése, fikodtetése
Felelss: Cselikné Juhasz lldikd, Zsoldos Attila
Hatarids: 2013. oktéber 1.

.4 A minéség%jlesztésscl kapcso]atos feladatok

A tanév rendjében meghatarozott orszagos mérésekblenyolitasa, az eredmények
értékelése

Felelds: Cselikné Juhasz Ildik6, Ravaszné Mitzki ErzséthetKlincsikné Toma Zsuzsa
Hatéaridg: 2014. februar — 2014. junius 13.

Belss intézményi és pedagdgus miisitési rendszer kidolgozasa
(felkészilés a szakfelligyelatogatasokra, missitésre)
Felelis: Cselikné Juhasz lldiko, Schaller Karolyné, intényegység-vezék

Méresek

Tanuldi mérések
Szokincsmérés az 1-2-3-4. évfolyamokon
Tanuloi mérések (A gyerekek kozérzete; Milyen vagyadMit jelent stresszt a gyere-
keknek?) az 5-6-7-8. évfolyamokon
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Mérések a torténelem tantarggyal kapcsolatosanf@lyamon
Természetismeret 6., 7. évfolyamon
Matematikai logika 5. évfolyamon

Felelss: Cselikné Juhasz lldikd, Ravaszné Mitzki Erzsébet

Hatérids: folyamatos

3. 5. Az infrastruktura F(iﬂesztésébél eredo feladatok

0 Az intézmény mikodéséhez sziikséges forrasok keresése

Felelss: Cselikné Juhéasz lldiko, intézményegység-vézet

Hatérids: folyamatos

o Pdélyazati lehetiségek felkutatasa, palyazatok irasa

Felelds: Cselikné Juhéasz lldikd, Ravaszné Mitzki Erzsébet

Hatéridsg: a kiirasok alapjan

5.6. A Véroskézponti |skola Programjai

o0 Varoskozponti Iskola kozos programjai, projektjei
- Részvétel az I. vilaghaboru 100 éves évfordulgj@nalezett programsorozaton
.Belvarosi”
.Belvarosi”
Mezél”

- Marton napi rendezvény

- Waeores Sandorra emlékezink

- Janos vitéz az 5. évfolyamon

- Folyamatos felkészilés a technika versenyre
- Koncertek az intézményegységekben

- ,Csillag szuletik”
- Jokai matematika verseny
Egészséges taplalkozas

LJokai”
,Liszt”

~Matyas”
Jokai”

VKI Egészségianeinkacsoport

Felelds: Cselikné Juhész Ildiko, dr. Kapusiné Szigethi Eeerojektvezék

Hatérids: folyamatos

o Regionalis, megyei és varosi versenyek

Verseny Szint Szerved

Apré matematikusok versenye megyei .\szél”
Apro6 dalosok versenye megyei .Matyas”
Benedek Elek mesemondoé verseny regionalis ~Matyas”
Angol vers- és prozamondo verseny Varosi .Matyas”
Szoroban verseny orszagos, megyei ,Belvarosi”
Technika verseny megyei »~Jokai”
Népdaléneklési verseny Varosi Matyas

Felelds. Cselikné Juhasz Ildikd, intézményegység-vézet

Hatérids: folyamatos

11
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o

o

Haziversenyek
Felelds. Cselikné Juhasz Ildikd, intézményegység-wiizanunkakozosseg-ve gt
Hatérids: folyamatos

Sportversenyek
Felelds. Cselikné Juhasz Ildikd, Pozsgai Tamas
Hatérids: folyamatos

Nyertes palyazatok megvalositasa

Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko, a palyazo kbzosség vezet
Hatérids: folyamatos, a palyazatok tteme szerint
Ellendrzi: Cselikné Juhasz Ildiko

+ A Véroské’zpont/ Jskolsn beliili &s kiviili cgyiittmdké’a’éscé

(0]

Az intézmeényegyseégek kozotti kommunikacio ésitése
Felelds: Cselikné Juhasz lldikd
Hatérids: folyamatos

Kapcsolattartas az intézmeényegység-veidkel
(Minden hénap masodik keddjén vesigirtekezlet)
Felelss: Cselikné Juhasz Ildiko

Hatérids: folyamatos

Kapcsolattartas a Varoskdzponti Iskola szakszervetiképviseléivel
Felelss: Cselikné Juhasz Ildiké
Hatérids: folyamatos

A Hirlevél folyamatos szerkesztése és a Honlap fsiése
Felelds: intézményi feledsok, Istvan Petra Teréz
Hatérids: folyamatos

Ellendrzi: Kévari Tamas (minden honap 15-éjén)

Kapcsolattartas a Varoskodzponti Iskola Szili Munkakdzésségével és Diakdnkor-
manyzataval

Felelss: Cselikné Juhasz lldiko, Wellisch Katalin

Hatérids: folyamatos

Kapcsolattartas a kovetkes iskolafokozattal, tarsintézményekkel, beiskolazas
Felelds. dr. Kapusiné Szigethi Emese, Szegedi Akosné
Hataridg: folyamatos; 2013. oktéber 31-2014. 4prilis 25.

Kapcsolattartas a szakmai szolgaltatokkal )
Felelds. dr. Kapusiné Szigethi Emese, Szegedi Akosné
Hatérids: folyamatos

Kapcsolattartas a pedagogiai szakszolgalatokkal )
Felelds. Schaller Karolyné, Pappné Udvaros Eva
Hatérids: folyamatos (



0 Az Intézményi Tanacs megalakitasa
Felelss: Cselikné Juhasz lldiko
Hatéaridg: 2013. oktober 16.

s Nendrzési terv

0 A személyi anyagok tartalmanak folyamatos ellefrzése
Felelds. Cselikné Juhasz Ildiké
Hatérids: folyamatos

0 A tovabbképzések lUtemezésének, az elszamolasokndikkumentacidéknak az ellen-
orzése
Felelds: Cselikné Juhasz lldiko
Hatérids: folyamatos

0 A napkozi és a tanulészoba napléinak elldinzése
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko, d¢ari Tamas
Hatéarids: folyamatos

o Tantargyfelosztasok, orarendek ellefirzése
Felelds: Cselikné Juhasz lldikd
Hatéaridg: 2013. szeptember 30., folyamatos

0 A tantargyfelosztas, a kinevezések és az atsorol&segyuttes elledrzése
Felelds: Cselikné Juhéasz lldiko, Vargané Szivler Vivien
Hatéarids: 2013. szeptember 20.

0 A palyazatok elszamolasanak ellagrzése
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko
Hatéarids: folyamatos

0 A szamitogépes adatnyilvantartas (KIR) elleirzése
Felelss: Cselikné Juhasz Ildikd, Schaller Karolyné
Hatéarids: folyamatos

0 A tankényvtamogatéas felhasznalasanak elldinzése
Felelds: Cselikné Juhasz lldikd
Hatérids: folyamatos

0 A magantanulova nyilvanitassal kapcsolatos eljaragés dokumentumok elleérzése
Felelds: Cselikné Juhasz Ildiko,
Hatérids: folyamatos

o SNI, HH, HHH gyerekek nyilvantartasanak és a szakébi vélemeények elleidrzése

Felelss: intézményegység-vezit, Pappné Udvaros Eva
Hatérids: folyamatos
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A Munka- és feladattervet az intézmény Igazgatotardsa 2013. szeptember 24-én elfo-
gadta.

Pécs, 2013. szeptember 24.

Cselikné Juhasz lldiko
a Varoskozponti Iskola intézményvedet
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Véaroskozponti Altalanos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola
Kotelezé feladatok és teendk

2013/2014. tanév

Hatéarid 6 Feladat | A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéményi felelos OK
2013. A tanév el§ napja Nkt. 4.8 31. 4
szeptember 1. MK. 2011/162.

2013. szeptember
Hatérid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéaényi felelos OK
szeptember 5. Az iskolai pot- intézményvezét Tpr. Vhr. 26. § (1) ¢) | intézményegyseg- v
tankonyvrendelés hatarideje MK 2013/34. vezeb
szeptember 15. | Tanmenetek leadasi hatarideje  intézményegység- intézményegység- v
vezeb vezet, munkakdzos
ség-vezaik
szeptember 30. | A kézpont vagy az iskolaa | KLIK ill. intézmény- | Tpr. Vhr. 10. sz. mell.| intézményegyseég-
tankdnyvi visszarut koteles (a| vezeb 4, vezeb
felek elté megallapodasa MK 2013/34.
hianyaban) sajat helyiségében
a Konyvtérellato
rendelkezésére bocsatani.
szeptember 30. | Munkakoéri leirasok aktual- intézményvezét intézményvezét he-
izalasa lyettesek,
intézményegység-
vezeb
2013. oktober

Hatérid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéményi felelos OK
oktober 4.v. 7. | Megemlékezés az aradi vér- | intézményegység- Min. rend. 3. 8§ (2) ¢) | intézményegység-

tanakrol vezeb MK 2012/115. vezeb
oktéberls. A koznevelési intézmény gzntézményvezét Nkt. Vhr. 25.8(3) intézményvezét he-

oktéber 1-jei allapot szerin

L

MK. 2012/112.

lyettesek,
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kozérdelkk adatairdl -a Kdzne-
velés Informéciés Rendszer
(KIR) keresztil és az g
meghatérozott formaban sta-
tisztikai céllal az Orszagos
Statisztikai Adatgyiijtési
Program (OSAP) keretében
adatokat kozol.

en
tt

intézmeényegység-
vezetk

oktober 16.

Az iskola intézményi tanag
sanak alakulé (lése (le
késsbbi idépont), melyet az
igazgato hiv 6ssze.

-intézmeényvezét
J_

Nkt. 97. § (27)
MK 2013/143.

intézmeényvezét

oktober 22.

Az 1956-0s forradalom és
szabadsagharc évforduléjardl
sz0l6 megemlékezeés

intézményegyseg-
vezed

Min. rend. 3. § (2) ¢)
MK 2012/115.

intézmenyi felabsok

oktéber 25.

A Diagnosztikus fefldésvizs-
galdé rendszer (DIFER) keret
ben felmérendl  tanulok
létszamanak jelentése a KIR-
keresztul

altalanos iskola
eintézmeényegység-
vezebk

en

Tvr. 9. § (6)
MK 2013/115.

1. osztalyos tanitok

10.

oktober 30.

A nevelési-oktatasi intézmény
kozzétételi listajaszerinti ada-
tok és dokumentumok oktobe
1-jei allapotnak megfelélkdz-
zététele a Kozeépiskolak Infor-
macios Rendszere (KIFIR)
eszkozével.

intézmeényvezét

r

NKkt. Vhr. 24.5(1)
MK. 2012/112.

intézmeényvezét,
intézményvezét he-
lyettesek

11.

oktober 31.

Az iskola intézményi tanac-
sanak elndke elkuldi(vég®
hatarid) a szerezdigyrend-
jét az Oktatasi Hivatalnak
hatosagi nyilvantartasba vétel

intézmeényi tanacs
elnoke

céljabol.

Nkt. 73. § (5) e) pont
MK 2013/143.

intézmenyi tanac

elnoke

UJ
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12.

oktéber 31.

A kozépfoku iskola értesiti
az altalanos iskolathogy az
ott végzett tanuldk a
kozépfoku iskola el$ ket
évfolyaman— a tanitasi év
végen

milyen tanulmanyi eredme-
nyt értek el. A kozépfoku
iskola megkuldi az altalanos
iskolanak a tanulé nevét, ok-
tatasi azonositéjat, tovabba a
elért tanulmanyi ered-
ményeketAz altalanos
iskola a megkuldétt adato-
kat feldolgozza, észeme-
lyazonositasra alkalmatlan
modonaz iskola honlapjan
annak hianyaban a helyben
szokasos modomy-
ilvanossagra hozza.

N

kozépfoku és altalano
iskola

SNkt. 81.8
MK. 2011/162.

intézményegység-
vezebk, tovabbta-
nulasi felebsok,

a honlapok szerkesiit

13..

oktober 31.

A nyolcadik évfolyamra

jard tanulék tajékoztatasa a
kozépfoku iskolai felvételi
eljaras rendjérdl, tovadbbé a
hetedik évfolyamra jaro ta-
nulék szileit arrdl, hogy
gyermekik iskolaztatasaval
kapcsolatos kérdésben a
szubknek kdzosen kell
dontenilk, valamint arrdl,
hogy ha az iskolavalasztassal
kapcsolatban a szl kozott
vita van, annak eldéntése a
birésag hataskorébe tartozik,
es gyermekuk felvételi lapjait

intézmeényvezét

Min. rend 31. § (1)-(2
MK 2012/115.

intézmeényegység-
vezetk,

tovabbtanulasi fer

leldsok
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az altalanos iskolanak a
birésagi dontés szerint kell
tovabbitania.

2013. november

Hatérid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéaényi felelos OK
14. | november 22. Az olvasasi-szovegértési és | intézményvezeét Tvr. 9. 8 (3) intézményegyseg-
matematikai alapkészsegeket| MK 2013/115. vezeb (altalanos
vizsgalo orszagos mérésekhez iskola)
(maj. 29-i orszadgos kompe- mérési szakemberek
tencia-méréshez) sziikséges
adatokat az érintett nevelési-
oktatasi intézmények a
hivatal részére megkuldik a
hivatal altal meghatarozott
modon, a KIR-en keresztil.
2013. december
Hatéarid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéaényi felelos OK
15. | december 6. Az els évfolyamosok korébehintézményvezét Tvr. 9. 8 (6) intézményegyseég-
aDIFER méréslebonyolitdsa. MK 2013/115. vezeb helyettesek
tanitok
16. | december 30. Legké®bb eddig az ifpon- intézményvezét Min. rend. 73. 8§ (2) | intézményegység-
tig tovabbithatja az iskola MK 2012/115. vezeb

igazgatodja a kormanyhivatal
felé a tanuldnak, ill. a kiskoru
tanulé szibjének azt a be-
jelentését, hogy a tanuté-
lévi osztaly-zatat figgetlen
vizsga-bizottsagallapitsa
meg

(az igény bejelentésének
hatarideje 2013. dec. 18.).
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2014. januar

17.| 2014. januar 2 + Az Oktatasi Hivatabzakmai OH, intézményvezét | Tvr. 9. § (8) intézményvezét he-
aprilis 1. ellenérzéskeretébervizs- MK 2013/115. lyettesek,
galja a magantanuléva ny- intézményegyseg-
ilvanitassal kapcsolatos el- vezeb
jarast a tanugyi nyilvan-
tartasokra és egyéb dokumen-
tumokra alapozva.

18. | januar 24. A tanulok, illetve a kiskoru intézményvezét Tvr. 3.8 (3) intézményegyseég-
tanulé esetén a szik MK 2013/115. vezetk, osztaly-
értesitése az digélevben fonokok
elért tanulmanyi eredmények-
rol.

2014, februar
Hatarid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéaényi felelos OK

19. | februar 1. Az iskola nevebtestilete| intézményvezét Tvr. 3.8 (4) intézményvezét he-
ertekezleten értékeli az els MK 2013/115. lyettesek,
féléves pedagogiai munkat intézményegyseg-
elemzi annak hatékonysagat| s vezebk, ne-
az erBl készitett jegyékony- velétestlletek
vet elkildi a fenntartonak, gz
intézmeényi tandcmk és az
iskolaszéknek

20. | februar 25. Megemlékezés a kommunistg intézményegység- Min. rend. 3. 8§ (2) c) | programfelebsok
€s egyeb diktaturak aldo- vezeb MK 2012/115.
zatairol

2014. marcius
Hatéarid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéményi felelos OK

21. | marcius 1-14. Az allami iskola igazgatéja | intézményvezét he-| Min. rend. 182/A. 8 | intézményegyseg-
kijeloli azt az idpontot, lyettes (2) vezebk
amikor az egyhazi jogi személy MK 2012/115.

irasban meghatalmazott

képvisebje tajékoztatast adhal
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az iskolanak, a tanuloknak és
szubknek arrdl, hogy igény

esetén a hit- és erkolcstan okr

tatast milyen médon szervezi
meg

a

22.

marcius 14.

Megemlékezés az 1848-49-¢
forradalom és szabadsagharc
evfordulojarol

2$ntézmenyegyseg-
vezed

Min. rend. 3. § (2) ¢)
MK 2012/115.

intézmeényegység-
vezebk, programfe-
lelésok

23.

marcius 15.

A 2014/2015. nevelési évre,
tanévre szoldeiskolazasi terv

a nevelési-oktatasi
intézmény vezéje

Tvk. rend. 1. § (3)
MK 1997/118.

intézmeényegység-
vezebk

24.

marcius 16 — 31.

Az allami iskola igazgatdja &
egyhazi jogi személgt kapott
tajékoztatas alapjan az iskola
honlapjan és a helyben
szokasos médon ny-
ilvanossagra hozza a kovetke
tanévben a hit- és erkdlcstan

oktatds megszervezesét vallalo

egyhazi jogi személyek
megnevezesét és az iskola
székhelye, feladatellatasi hely
szerint illetékes képvisgEnek
nevét, cimét, s ennek ténger
eértesiti az egyhazi jogi szemé
yt.

17ntézményvezeéthe-
lyettes

4

e

Min. rend. 182/A. §

(3)
MK 2012/115.

intézményegyseg-
vezebk

25.

marcius 31.

A pedagolgus a munkéltato
véleményenek kikérése utan
kezdeményezi mifsitését a

kormanyhivatalnal, megjeldlve

a mimsités soran az elérni
kivant fokozatot.

pedagogus

Kjt. Vhr. 10. § (3)
MK 2013/143.

intézményvezét

26.

marcius 31.

Aankonyvrendelés
elkészitésénelés atankony-
vellatasi szerddés meg-

intézményvezét

kotésének hatarideje

Tpr. Vhr. 26. 8§ (1) a)
MK 2013/34.
Tpr. 8. § (13)
MK 2001/69.

intézményegyseg-
vezebk és tankony-
vfelelosok
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Az adattovabbitas a KIR és a
Konyvtarellaté informatikai
rendszerén keresztll torténik.

2014. 4prilis
Hatérid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéményi felelos OK

27. | aprilis 1 - 30. A kormanyhivatal altal kbézzégkormanyhivatal, szdl | Min. rend. 22. 8§ (2) | intézményegység-
tettek  szerinti  idpontban| intézményvezét MK 2012/115. vezetk, intézménye-
tortérd beiratdsa a tankoteles gység-vezét helyette-
korba 1ép, iskolaérettnek nyt sek
ilvanitott gyermekeknek

28. | aprilis 15. Tajékoztatd készitése és — a| intézményvezét Min. rend. 15. 8§ (1) | intézményegység-
fenntartd jovahagyasét kove- MK 2012/115. vezeb
toen torterd —
kozzététele azokrdl a tantar-
gyakrol, amelyekél a tanulok
a 2014/2015. tanévben valasz-
thatnak, kézépiskolaban
tajékoztatast nyljtasa tovabba
az érettségi vizsgara torten
felkészités szintjét is.

29. | aprilis 16. Megemlékezés a holokauszt| intézményegység- Min. rend. 3. 8§ (2) c) | programfelebsok
aldozatairdl vezeb MK 2012/115.

30. | aprilis 30. A pedagoégus-szakvizsgaval éspedagogus Kjt. Vhr. 36. § (3) intézményvezét
tizennégy év szakmai gyakor- MK 2013/143.

lattal rendelkezé pedagogus
kérelmezheti a Pedagogus Il.
fokozatba 2015. januar 1-jéve
torténé besorolasat A
kérelem alapjan a besorolas
tovabbi feltétele, hogy a
pedagogus feltbltse portfolidja
a miniszter altal kijel6lt, az OH
altal kialakitott és lizemeltetet
informatikai tAmogato
rendszerbe.

—

)
i
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2014. majus

Hatarid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéaényi felelos OK
31. | mjus 20. Felmérés arrdl, hogy a intézmeényvezét he-| Min. rend. 14. § (5) | intézményegység-
2014/2015. tanév soran a ta- | lyettes MK 2012/115. vezeb
nulé
» melyszabadon valasztott
tanitasi oran, tovabba
» az allami altalanos
iskolabanmelyik egyhaz
altal szervezett hit- és
erkdlcstan érankivan
részt venni.
32. | majus 22. Legké®bb eddig az iflpon- intézményvezét Min. rend. 73. 8 (2) | intézményegység-
tig tovabbithatja az iskola MK 2012/115. vezeb
igazgatoja a kormanyhivatal
felé a tanuldnak, ill. a kiskoru
tanulo szibjének azt az ige-
nyét, hogy a tanultanév
végi osztalyzatat fuggetlen
vizsgabizottsagallapitsa meg
(az igény bejelentésének
hatarideje 2014. maj. 14.).
33. | mjus 27. A tanulok fizikai allapotanak | intézményvezét Tvr. 9. 8§ (7) intézményegység-
(2014. 04. 02-05| és edzettségének vizsgalata MK 2013/115. vezebk,
27)) orszagos meéres keretében Min. rend. 81. § (1) | iskola testnevelés
MK 2012/115. tantargyat tanito
pedagogusai
34. | majus 28. A 6., 8. és 10. évfolyamosok | intézményvezét Tvr. 9. 8 (3) intézményegyseég-
olvasasi-szovegértési és a MK 2013/115. vezebk,
matematikai alapkészségei- méresi szakemberek,
nek orszagos méréd¥en valo Min. rend. 79. 8 (1) | mérésben vald kdzre-
k6zremikodés. MK 2012/115. mikodéssel megbizoft
pedagogusai
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junius 15.

A tankdnyvrendelés
maodositasanak hatérideje (Az
adattovabbitas a KIR és a
Konyvtérellatd informatikai
rendszerén keresztil torténik

intézményvezét

Tpr. Vhr. 26. 8§ (1) a)
MK 2013/34.

35. | majus 31. Az iskola a helyben szokésos| intézményegység- Tpr. Vhr. 27. 8 (5) tankonyvfelebs,
modon kdzzé teszi azoknak al vezetk MK 2013/34. koényvtaros
tankdnyveknek, ajanlott és
koteled olvasmanyoknak a
jegyzékét, amelyeket az iskolai
koényvtarbdl a tanuldk kikolc-
sOndzhetnek.

36. | 2014. méjus 31. | Kbznevelési intézmeényenkeént fenntarto Nkt. Vhr. 19. § (1) | intézményvezét

[2014. 04. 01 — | és feladatonként a KIR honlap- MK 2012/112.
05. 31]] jan keresztul 2013. évre
vonatkozé kozérdeki
pénzlgyi és gazdalkodasi
adatok kozlése.
2014. junius
Hatarid 6 Feladat A feladat cimzettje Jogi rendelkezés Intéményi felelss OK

37. | janius 4. Megemlékezés a Nemzeti intézményegység- Min. rend. 3. § (2) c) | programfelabsok

Osszetartozas Napjarol vezebk MK 2012/115.

intézményegység-
vezebk

39.

junius 30.

Az illetékes szakérbi
bizottsagi feladatot ellato
intézmeény részére azon ta-
nuldék nevének—a szakvé-
leményt kiallitd intézmeény és
a szakvélemény szamaval
egyutt—, tortérd elkildése,

intézmeényegyseég-
vezetk

Min. rend. 95. § (6)
MK 2012/115.

gyermek- és ifjusag
védelmi munkat ellatg
pedagdgusok
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akiknek a felllvizsgalata a
2014/2015. tanévben
esedékessé valik.

40. | junius 30. Az allami iskola igazgat6ja a| intézményvezét he-| Min. rend. 182/B. § | intézményegység-
hit- és erkoélcstan oktatasara | lyettes (5) vezebk
|étrehozott csoportok MK 2012/115.
létszamarol tdjekoztatja a
fenntartot.
junius 30. Az iskolanevelbtestilete intézményvezét Tvr. 3. 8 (4) intézményvezét he-
értekezlet keretében MK 2013/115. lyettesek,
ertékeli a tanitasi évben intézmeényegység-
végzett pedagdgiai munkat vezebk, ne-
elemzi hatékonysagat, s az veldtestiletek
errol készitett jegyékonyvet
elkdldi a fenntartonak, az
intézményi tanacsnak és az
iskolaszéknek.
2014. jalius - augusztus
41. | augusztus 15. Tantargyfelosztas meg- intézmeényvezét Min. rend. 105. § (3) | intézményvezét he-
kuldése a fenntarténak. MK 2012/115. lyettesek,
intézmeényegység-
vezebk
42. | augusztus 15. A nevelési-oktatasi intézmeé- | intézményvezét Min. rend. 146. § (1) | intézményvezét he-
nyben alkalmazott pedagogu- MK 2012/115. lyettesek,
sok névsoranak és oktatasi intézményegyseg-
azonosité szamanak meg- vezetk,
kildése a megyei kormany- iskolatitkarok
hivatal részére
43. | augusztus 31. A 2014/2015. tanévben lefolykormanyhivatal Min. rend. 146. § (2)

tatandd orszagos pedagogiai-
szakmai ellebrzéstl készitett

megyei terv korrekcibja

MK 2012/115.
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44. | augusztus 31. A javitOvizsga megszervezése intézményegyseg- Min. rend. 65. § (1) | intézményegység-
(2014. 08. 15.-08. az iskolaban. vezetk MK 2012/115. vezetk

Pécs, 2013. szeptember 24.

Cselikné Juhasz Ildikd
intézményvezet
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