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Az intézmény adatai

neve: Varoskozponti Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola

roviditett neve: Varoskozponti Altalanos Iskola
székhelye, cime: 7623 Pécs, Mez6szél u. 1.

Telephelyei: 7622 Pécs, Jokai u. 49.
7621 Pécs, Dr. Majorossy L. u. 13.
7624 Pécs, Matyas kiraly u. 17.
7621 Pécs, Megye u. 15.
7621 Pécs, Rékdczi u. 68.
OM azonosité szam: 027249
Az intézmény jellege: T6bbcélu intézmény
Az intézmény alapito és fenntart6 szerve: Klebelsberg Intézményfenntarté K6zpont

az alapitas éve: 2013. januar 01.

intézményvezeto: Cselikné Juhasz I1dikéd

Hatalya: A Véaroskozponti Altalanos Iskola és Alapfokt Miivészeti Iskola valamennyi
allomanyban 1év6 dolgozdjara kiterjed.

Az intézményegységek hivatalos elnevezései:

= Viaroskozponti Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola

= Viroskozponti Altaldnos Iskola Belvarosi Altaldnos Iskolaja

»  Varoskozponti Altalanos Iskola Jokai Mér Altalanos Iskolgja

» Véroskozponti Altalanos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfoku
Miivészeti Iskolaja

= Varoskozponti Altalanos Iskola Métyés Kiraly Utcai Altalanos Iskolaja



1. rész

Bevezeto rendelkezések

A Viroskozponti Altalanos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola hazirendjét - az intézmény
pedagégiai programjaval 6sszhangban készitettiik el.

Ezt a szabalyzatot az intézmény vezet6jének elbterjesztése alapjan a szakalkalmazotti
kozosség fogadta el az intézményi didkonkormanyzat és a Sziil6i Munkak$zosség véleményét
kikérve.

Hazirendiink a fenntartd jovahagyaséaval valik érvényessé.

Ezen dokumentum:

. a nemzeti koznevelésr6l szo6ld6 — 2011. december 29. napjatdl hatalyos — 2011. évi
CXC. torveény;

o a 2013. évi CXXXVII. toérvény a nemzeti kéznevelésrol szold 2011. évi CXC. térvény
ma&dositasarol;

o a nevelési-oktatasi intézmények mikodésér6l és a koéznevelési intézmények
névhasznalatardl szo16 20/2012. (VIL31.) EMMI rendelet;

. a tankényvvé, pedagogus-kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az
iskolai tanknyvellatas rendjérél sz616 17/2014. (I11.12.) EMMI rendelet:

. a gyermekek védelmérol és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. térvény;

. a nevelési-oktatasi intézmények miik6désérdl szolo 11/1994. (V1.8.) MKM rendelet
(alapjogszabaly), a t6bbszér modositott 8/2000. (V.24.) OM rendelet;

. tovabba az intézmény Szervezeti és Miilkdési Szabalyzatanak rendelkezései alapjan
késziilt.

A hézirend az intézménybe jaré gyermekek alkotménya, els6sorban rajuk nézve fogalmaz
meg magatartasi szabalyokat.

Megsértése esetén szamonkérésnek, fegyelmi eljaras lefolytatdsanak van helye, melynek
részletes szabalyait a jogszabalyok tartalmazzak.

Intézménylink hazirendje fogalmazza meg a miikodoképesség feltételeit annak érdekében,
hogy a gyerekek, tanulok jol érezzék magukat az intézményben. Képességeiknek megfeleléen
fejlodjenek, tanulhassanak és tanuljanak, korszerii oktatasban részesiiljenek. A hazirend a
gyermekek, a didksag érdekében olyan szabalyokat is rogzit, amelyek az intézményi
hagyomanyok 6rzését is szolgaljak, a tanuldk szellemi és lelki gyarapodasat is segitik.
Hazirendiink allapitja meg a jogszabilyban meghatirozott gyermeki, tanuldi jogok és
kotelességek gyakorlasaval, az iskolai munkarenddel, a tandrai és tandran kiviili
foglalkozasokkal, az intézmény helyiségei és az intézményhez tartozo teriiletek hasznalataval
kapcsolatos helyi szabalyokat.



A hazirend hatalya
. Személyileg érvényes

A hazirend szabélyainak - mint a térvény felhatalmazédsan alapulé intézményi bels6 jogi
normaknak — betartdsa és betartatisa az intézménnyel jogviszonyban 4116 minden személynek,
gyermeknek, tanulonak, pedag6égusnak és mas alkalmazottnak egyarant kotelessége.

(Az iskolaba belépd vendégekre az SZMSZ-ben megfogalmazott rendszabalyokat kell alkalmazni.)

o Teriiletileg érvényes

A hézirend szabalyainak betartasa kételez6 az intézmény teljes teriiletén, fizikai hatdrdig, az
intézmény 20 m-es korzetére; az intézmény, az intézményegységek 4altal szervezett
rendezvények — fizikai - teriiletén, a szervezett oda- és visszavonulds alatt; a pedagdgiai
program végrehajtasahoz kapcsolédd rendezvény — fizikai- teriiletén, a szervezett oda- és
visszavonulas alatt.

. 1débeli hatdlya kiterjed

A hazirend a hatalyba 1épés napjatdl (2015. oktdber 1.) visszavonasig érvényes.

Eves viszonylatban a teljes nevelési évre, tanévre, beleértve a sziineteket is; napi
viszonylatban az intézmény teriiletén valo tartézkodas teljes id6tartamara.

. Targyi hatalya kiterjed

Az intézmény helyiségeire, berendezési targyaira, eszkOzeire; a tanuldi jogviszonybodl

szarmazd jogok és kotelességek gyakorlasahoz, teljesitéséhez sziikséges dolgokra, tirgyakra.
(A nem sziikséges dolgok bevitelére, tarolasara.)

Az iskola nagyobb tanuléi kozossége

A tanulok nagyobb k6zossége a gyereklétszam 50 %-a + 1 6
(Intézményegységenként is ez érvényes.)

(A tanulék nagyobb kozosségét kozvetleniil érintd dontések meghozatala el6tt az
intézményvezetés/intézményegység-vezetés kikéri a Didkonkormanyzat véleményét,
javaslatat; lehetdvé teszi az ilyen témaju tantestiileti értekezleteken valé részvételiiket.)



Tanuléi jogok gyakorlasa

Az emberi egyiittélést az életben is térvények szabalyozzak. A Te intézményi, iskolai életedet
is szabalyozzak térvények (pl. Kéznevelési torvény, Gyermekvédelmi térvény.) Hallhattad
mar a mondast: ,, A térvény ismeretének hidnya nem mentesit a biintetés alol”. A torvény
hivatalos szavat és az intézményi, iskolai életet szabalyoz6 egyéb rendeleteket,
hagyomanyokat fogalmazza meg — szamodra is érthet6 modon — a Hazirend.

Minden gyermeket, didkot megilletnek bizonyos torvényben, jogszabalyokban meghatarozott
jogok, melyek nem korlatozhatéak. A jogokat nem kell kiérdemelned, de felelésséged, hogy
tanulj meg veliik helyesen élni, ugy, hogy ne korlatozz masokat sem a Tiédhez hasonld
jogainak gyakorlasaban.

A diadkok/iskolapolgarok érdekképviselete, érdekvédelme a Diadkonkormanyzat keretében
érvényesithetok elsésorban.

A torvény szerint minden gyermeknek, diaknak joga, hogy...

*» Megismerje az intézmény Nevelési és pedagogiai programjat, Helyi tantervét és
kovetelményeit, részt vegyen az iskola 4ltal szervezett szabadidés- és
sportfoglalkozasokon, tiborozasokon, a DOK programjain és rendezvényein.

= Biztonsdgban, egészséges kdrnyezetben tanulhasson képességeinek megfeleléen

= Senki se alkalmazzon vele szemben testi vagy lelki er6szakot; ne biintesse testi
fenyitéssel, megaldzd banasmoddal.

= Tiszteletben tartsak személyiségi jogait (maganélethez valo jog, személyes tulajdonhoz
val6 jog, levéltitokhoz vald jog, a méltosag €s a hirnév megérzéséhez vald jog,
személyiségének szabad kibontakoztatdsahoz vald jog, Onrendelkezéshez valé jog), ha
azok gyakorlasa k6zben nem korlatozza tarsait (tobbek kozott tanulashoz vald jogukban),
neveldit és az intézmény mas feln6tt alkalmazottjait hasonld jogaik gyakorlasaban;
valamint nem veszélyezteti masok egészségét és testi épségét.

* Ne alkalmazzanak ellene kollektiv biintetéseket, masok viselkedése, magatartdsa miatt
hatrany ne érje.

» Allapotinak, személyes adottsiginak megfelels, megkiilonboztetett ellatisban
részesiiljon. SZEMELYISEGI JOGOK

= Ne sodorja magat olyan helyzetbe, ahol egészsége, testi épsége veszélybe kertil.

= Egyenlé bandsmoédban részesiiljon, fliggetlentil vallasi, nemzetiségi, valamint mas
vilagnézeti meggy6z6désétdl. EGYENLO BANASMOD ELVE

= A kozoktatds informaciés rendszerében a nyilvantartdsban szereplé adatait jogszeriien
kezeljék. SZEMELYISEGI JOGOK

= (Csalddja anyagi helyzetét6l fiiggben —kérelmére- napkozi otthoni, tanuldszobai ellatasban,
valamint a tanév elején benyujtott étkezési kedvezményben részesiiljon. (a tanuld)
RESZVETELI JOG

» Indokolt esetben (a jogszabalyban el6irt moédon) anyagi tamogatasban részesiiljén (pl.:
tanszersegély, szocidlis Osztondij, ingyenes vagy kedvezményes étkezés, fizetési
kotelezettség teljesitésének halasztasa, részletfizetési lehetdség)

= Hasznalja az intézmény létesitményeit, rendelkezésre all6 eszkozeit a helyiség hasznalati
rendjének megfeleléen. LETESITMENYEK, ESZKOZOK HASZNALATANAK JOGA



Altaldnos iskola, Alapfokii miivészeti iskola

Javaslataival részt vegyen az iskola hazirendjének Gsszeallitasaban, a tanulmanyi munkat
segitd és kiegészitd iskolai tevékenységek (pl.: korrepetalds, szakkori munka, tanulmanyi
versenyek) kezdeményezésében, megvaldsitdsaban. JAVASLATTETELI JOG,
KEZDEMENYEZESI JOG

Az iskolai kozOsség életének barmely kérdésében, véleményével, javaslataival,
problémadival, kérdéseivel a nevelGtestiilethez, a diakonkormanyzathoz forduljon az
osztalyfonskon, a didkonkormanyzatot segitdé tandron keresztil. VELEMENYEZESI
JOG, JAVASLATTETELI JOG, RESZVETELI JOG

Képességeinek, érdeklodésének, adottsdgainak megfelelé szinvonalas nevelésben és
oktatasban részesiiljon, részt vegyen tanulmanyi versenyeken, képességeihez mérten
tovabbtanuljon; illetve alapfoki miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének
felismerése és fejlesztése érdekében.

Az emberi méltosag tiszteletben tartasaval szabadon véleményt nyilvanitson az 6t neveld
és oktat6 pedagdgus munkéjarél. VELEMENYEZESI JOG

Kiemelkedd tanulmanyi munkajaért, kozosségi tevékenységéért dicséretben, jutalomban
részesiiljon. (Szabalyai a Pedagogiai Programban talalhatok)

Hozzajusson a tanulminyai folytatdsdhoz és a jogai gyakorldsahoz sziikséges
informécidkhoz. A tanulé az intézményegységekben a tovabbtanulasi tigyekkel megbizott
intézményegység-vezetd helyetteshez, osztalyfonskéhez fordulhat kérdésével.

Az emberi méltosag tiszteletben tartdsaval javaslatot tegyen, és véleményt nyilvanitson
minden, az iskola életével vagy személyével 6sszefiiggd kérdéssel kapcsolatban; valamint
e korben kérdést intézzen az iskola vezetéséhez és tanaraihoz.

Az igy felvett kérdéseit, javaslatait meghallgassik; azokra érdemi valaszt kapjon
legkésébb 30 napon beliil. JAVASLATTETELI JOG, VELEMENYEZESI JOG,
TAJEKOZODASI JOG

Téjékoztatast kapjon tanulmanyi elémenetelér6l, munkéja értékelésérol, érdemjegyeirdl,
iskolai magatartasarol, szorgalmarél, kozosségi munkajarol; és tanaraitdl javaslatot kérjen.
TAJEKOZODASI JOG

Ha az iskola elektronikus naplét hasznal, a tanuldénak joga kodja segitségével a kapott
jegyeirdl, dicséreteirdl, elmarasztalasairél és egyéb rd vonatkozd bejegyzéseir6l
tajékoztatast kapni.

Az osztalyfonok vagy szaktanar segitségét kérje valamely 6t érdekl6 vagy szamara
nehezen érthetd ismeretanyag feldolgozasahoz.

Kezdeményezni a neki nem megfeleld osztalyzat javitisanak lehet6ségét, a javitas
idejében, koriilményeiben tanérdval megallapodni. KEZDEMENYEZESI JOG

Kérelmére fliggetlen vizsgabizottsag elétt adjon szamot tudasarol

Tanorait pontosan kezdjék és fejezzék be.

Sziikség esetén kérje érdekeinek képviseletét, éljen/élhet a jogorvoslat lehetdségével,
igénybe veheti a nyilvanossagot (pl.: Didkonkormanyzat) személyesen vagy képviseld
utjan

Altalénos iskola

Osztalyfénoki o6rdkon, didkdnkormanyzati iiléseken, didkonkormanyzati tréningeken vagy
didkkozgyiilésen hozzajusson a jogai gyakorlasahoz sziikséges informacidkhoz, valamint
tajékoztassak a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informacidkrol, valamint tajékoztassdk a
jogai gyakorlasahoz sziikséges eljarasokrol. TATEKOZODASI JOG

Részben vagy egészben kérje felmentését egyes tandran az értékelés aldl. Az irdsos
kérvényt indoklassal, ha sziikséges szakvéleménnyel egyiitt osztalyfonskének kell
bemutatni (15 munkanapon beliil valasz)



* Tudassék vele a témazard dolgozat megirasanak idopontjat (legalabb 2 draval/egy héttel a
dolgozat megirasa el6tt), témakoreit, értékelésének modjat. (A tanar a naploban, vagy a
MOZANAPLO-ban a megfeleld helyen jelolje.) Legfeljebb napi két témazérét irjon
elézetes egyeztetés alapjan. A tanar koteles eldtte a tananyagot dsszefoglalni.
TAJEKOZODASI JOG

» A kiértékelt irasbeli munkait két héten beliil (tiz tanitdsi nap) kijavitva kapja kézhez.
(kivétel betegség, sziinet) Amennyiben 1 honapon beliil - a két hetet kvetéen — nem kapta
meg dolgozatét az arra kapott jegy visszautasithato.

® Minden sziinetben a friss levegén tartézkodjon.

= Valasszon a vdlaszthaté tantargyak, foglalkozasok koziil, részt vegyen a szakkorok,
didkkorok munkajaban; kezdeményezhesse didkszervez6dések (iskolaujsag, klubok,
diakkorok, 6nképzokorsk) létrehozasat minimum 10 £6 esetén. RESZVETELI JOG

= Részt vegyen az iskola kozéletében, az Ot érintd dontések meghozatalaban (a
jogszabalyokban meghatarozott esetekben), valaszté ¢€s valaszthatdo legyen a
didkonkormanyzati szervekbe (didkénkormanyzat képviseld testiilete, osztalyvezetdség).
Szervezze kozéletét, miikodtesse tanuléi Onkormanyzatat, azok intézményeit; ehhez a
tantestilet, —az  iskolavezetés  segitségét  kérheti. =~ VALASZTO  JOG,
VALASZTHATOSAGI JOG, RESZVETELI JOG

= Rendszeres egészségiigyi feliigyeletben és ellatasban részesiiljon. Az egészségiigyi
beavatkozast elfogadja, vagy sziildi kérésre elutasitsa.

= A jogszabilyban meghatarozottak szerint vendégtanuléi, magantanuldi jogviszonyt
létesitsen, valamint kérje az atvételét masik, azonos vagy mas tipusu oktatasi nevelési
intézménybe

= Segitséget kérhetnek a pszicholdgustol.

= Fennmaradé szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra jarhat.

Alapfoku Miivészeti Iskola

= Vailaszthasson alkati adottsaganak megfeleldé hangszert és a valaszthaté téargyak,
foglalkozasok koziil (kamarazene, zenekar).

= A tanév soran részt vehessen elGjatszason, vizsgdn és 6sszevont beszamoldt tehessen,
indokolt esetben évfolyamat folytathassa.

A tanuloi jogok gyakorlasa

Jogai gyakorldsanak akadalyozasa, sérelem esetén az iskola tanuldja — kiskortl tanulé esetén
torvényes képvisel6je — a torvényben eldirt mddon az osztalyfonokétdl, a szaktanaratol, ill. az
intézmény, az intézményegység vezetdjétol, a helyettesektdl kérhet jogorvoslatot.

A sziilok kéréseiket, véleményiiket, javaslataikat szoban vagy irasban, egyénileg vagy
valasztott képviselojik utjan koézolhetik az intézmény vezetdjével, az intézményegységek
vezetdjével, a pedagdgussal, a Sziil6i Munkakozosséggel.

A tanulék és a tanulokozOsségek érdekeinek képviseletére az Aaltalanos iskoldkban
Diakonkormanyzat mikodik. Képviseldinek megvalasztasa tanévenként torténik. Az iskolai
kozosségek életiiket érintd barmely kérdésben a Didkonkorményzaton keresztiil
érvényesithetik jogaikat. Munkajat nevel6 segiti. A hazirendben meghatarozott nagyobb
tanulé kozosségek tanuldi 1étszamanak 50 %-at + 1 {6t érintd kérdésekben kotelezd kikérni a
Didkénkorméanyzat véleményét. (A zeneiskoldban a véleményezési jog szempontjabdl az
iskola tanulélétszamanak 10 %-at meghaladé k6zosség mindsiil nagyobb kozbsségnek.)



Kotelezé a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanulocsoportjat (osztaly) érintd, de a
tobbi tanuldcsoport szamara példaértékii kérdésekben, intézkedésekben. Az iskola vezetGsége
az elobbiektol eltérd esetekben is kérheti a Didkdnkormanyzat véleményét. A tanuldi
kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki, melyhez
az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Tanévenként legalabb egy alkalommal didkkozgyiilést kell Osszehivni, melyért az
intézményegység-vezetd a felelés. A didkkézgyilésen minden tanulé részt vehet. A
Didkonkormanyzat vezet6je €s segitd neveldje beszamol az elmult id6szak munkajarol,;
tajékoztatast kapnak a tanuldék az iskolai élet egészérdl, a Hazirendben meghatarozottak
végrehajtasanak tapasztalatairol.

A tanuldk rendszeres tdjékoztatdst kapnak az Oket érintd iskolai rendrél, rendezvényekrol,
programokrdl. Az osztalyokat képviseld didkonkormanyzati tagok rendszeresen tartanak
megbeszélést. Tajékoztat az osztalyfonok és a szaktandr is széban és irasban, informécio
szerezhet6 az allanddan frissitett faliGjsagokrol is.

Az intézménybe beiratkozott tanuldk a Koznevelési térvényben meghatarozott jogaikat csak
az iskolai els6 tanév megkezdésétol (tanévnyitd) gyakorolhatjak.

A tanulé kételessége, hogy:

= Képességei és a legjobb tudasa szerint — rendszeres munkaval, fegyelmezett magatartassal
— tegyen eleget a Pedagbgiai programban foglalt tanulmanyi kotelezettségének.

= A tantargyak teljesitményeinek megfeleljen, részt vegyen a tanérdkon. Jelen legyen az
irdsbeli, szobeli szamonkéréseken, a dolgozatokat megirja, meg nem engedett
segédeszk6zok nélkiil.

= Tartsa be az intézmény hazirendjét az iskola szabalyzatainak rendelkezéseit!

= Segitse az intézmény céljainak, feladatainak megvalosuldsat, hagyomanyainak apolasat és
tovabbfejlesztését!

= Magatartasa fegyelmezett legyen. (A tanulok ne tartsanak magukndl fegyvert és
fegyvernek mindsiilé eszkozt.)

= Részt vegyen az iskola altal szervezett kételez6 egészségiigyi és sziirdvizsgalatokon.

= Hidnyzasait e hazirendben szabalyozottak szerint igazolja.

= Részt vegyen a kotelez6 és valasztott, tovabba az iskoldban 16 oOraig tartdo egyéb
foglalkozasokon.

= A nem koételez6 6rdkra irdsbeli sziildi engedélyt hozzon, mely a tanév végéig nem veszti
hatélyat, a hidnyzasat igazolni kell.

= Biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils6 feltételeket: csend, rend, fegyelem!

= A tanuldshoz sziikséges felszerelést hozza magaval!

= Haladéktalanul jelentse a feliigyeld pedagégusnak, ha Onmagat vagy masokat
veszélyeztetd allapotot, tevékenységet vagy balesetet észlel! (A tanuldi balesetrdl
jegyz6konyv késziil)

= Védje sajat és tarsai egészségét, testi épségét, tartsa be a balesetvédelmi eléirasokat!

= Jelenti, ha kérnyezetében valaki kabitoszert fogyaszt vagy arul, tanuléi dohanyzast észlel,
hiszen ez egészségét és biztonsagat veszélyeztetd tényezo.



Vigyéazzon személyes holmijaira!l Az iskola berendezéseit, felszerelési targyait kimélje
meg, (zeneiskolaban: az iskola &ltal kolcsonzott hangszereket, kottakat is), iigyeljen a
tisztasagra! A gondatlan és szandékos karokozassal a sziileit is nehéz helyzetbe hozza,
hisz a torvény szerint anyagilag is feleldsek a gyermekiik tetteiért. (A kartérités
szabalyairél jogszabalyok rendelkeznek.)

Eletkoranak megfelelden miikodjon kozre sajat kornyezete, az altala hasznalt eszk6zok
rendben tartdsdban!

Hogy ellendrzéjét (értékeld fiizetet), a tanulashoz sziikséges felszerelését minden nap
elhozza magéaval! Az érdemjegyeit naprakészen vezesse, vezettesse; a tanar bejegyzéseit
masnapra aléirassa a sziileivel!

A tanitasi id6 alatt az iskola teriiletén tartézkodjon! Az iskola teriiletét —a sziil6 irasbeli
kérelmére- csak tanari engedéllyel hagyhatja el.

A tizorait, az ebédet és az uzsonnat kulturaltan fogyassza el, hisz ez is mércéje emberi
mindségének.

Oltozkodése legyen izléses, megjelenése apolt, a helyhez, az alkalomhoz, az id6jarashoz
illé.

Az tinnepélyeken, rendezvényeken tinnepi 61t6zékben jelenjen meg!

Az iskola udvarat, kornyezetét ne szennyezze!

A hazi dolgozatokat, egyéb Onként vallalt irasbeli feladatait a megbeszélt hataridére
elkészitse!

A pedagogus feliigyelete, iranyitasa mellett kézremiik6djon a kiadott forgatokonyv szerint
az éves munkatervben meghatirozott iskolai rendezvények elokészitésében,
lebonyolitaséban!

Tehetségéhez mérten képviselje az intézményt tanulmanyi-, kulturalis-, sportversenyeken,
rendezvényeken!

Térsaival, neveldivel udvariasan beszéljen, a talalkozas alkalmaval k&szonjenek
egymasnak!

Tiszteletben tartsa az intézmény vezetdit, pedagdgusait, alkalmazottait, tanulétarsait; €s
emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse!

2. rész

Az intézmény munkarendje

Az intézmény munkarendje

A tanév rendjét az Emberi Er6forrasok Minisztériuma hatarozza meg (tanitasi napok szama,
tanitas nélkiili munkanapok szama, tanulok részére sziinetek idépontjai). Az intézmény éves
munkarendjét, a tanitas nélkiili munkanapokat a Munkaterv tartalmazza.

(Az intézményegységek csengetési rendjét az 1. szami melléklet tartalmazza.)

¢ A napi munkarendet az 6rarend €s a csengetési rend hatarozza meg,.
A tanitasi orék altalaban az 1-7. tanoraban tartandok.

Kiilonleges esetben az igazgat6 roviditett ordk tartasat rendelheti el, amir6l legkés6bb

el6z6 nap értesiteni kell a tanuldkat.
e A fakultativ és rendkiviili targyak 6rai altaldban délutanra keriilnek.
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e Tanitési id6 alatt a tanulok engedély nélkiil nem hagyhatjak el az iskola teriiletét.
(A benntartézkodas rendjét az SZMSZ 11. 1-7. pontja; a miikddés rendjét a 7. pontja
tartalmazza.)

Véroskozponti Altaldnos Iskola Jokai Mdor Altaldnos Iskolaja

o A kényvtér nyitva tartasa és a kolcsonzés ideje minden tanitasi nap: 10*° -15% —ig.

Véroskézponti Altaldnos Iskola Métyds Kirdly Utcai Altaldnos Iskoldja

o Az iskola 7% 6rat6l van nyitva, 7 6ratol pedagdgus feliigyel az udvaron, rossz id6
esetén a ,.keresztfolyoson” torténik a gyiilekezo.

o Az intézmény Métyas kiraly utcai fobejarati ajtaja és a Zrinyi utcai kapu 8% - 12% éra
koz6tt (vagyonvédelmi okokbdl) zarva van.

o Iskolai eseménnyel kapcsolatos informacidk a fokapura helyezett hirdet6tablan, vagy a
folyoson 1év6 hirdetétablakon talalhatdk.

o Az iskolabdl vald tdvozas idejét az Orat tartd tanar a naploba koteles bejegyezni.

Véroskézponti Altalénos Iskola ., Mezészél”

o Az iskola munkanapokon 6°° 6rat6l 20% éraig tart nyitva. Az esti és rendkiviili hétvégi
foglalkozasok csak igazgatdi engedéllyel szervezhetok, melyre a tervezett idépont
el6tt legaldbb 5 munkanappal irdsban engedélyt kell kérni az iskolavezetéstol.

o Az iskolaban a fanitds reggel 8% 6rakor kezdédik, az utolsé 6ra (7. 6ra) 14:20-kor
fejez6dik be. A sziinetek a csengetési rendnek megfelelden alakulnak.

o Az ebédsziinet idépontja: 12.30-12.50.

Véroskozponti Altaldnos Iskola és Alapfoky Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti
Iskolaja

o Aziskola nyitva tartdsa szolgalmi idében

» aRéakoczi ti épiilet: 7°° — 19% 6raig,

= aDr. Majorossy L. uti épiilet: 7°° — 19% oraig
Tanitdsi ido: hétfotol — Igentek1§ 80_19%
Hivatalos figyintézés: 8% 06
irodajaban.
A fogadddrak id6pontjait a tajékoztato fiizet tartalmazza.
A foglalkozasokt6l valo tavolmaradas engedélyezését kiskortl tanul6 esetében a sziild vagy
gondviseld kérheti.

Idegenek az iskolaban csak hivatalos ligyben tartézkodhatnak, belépésiiket a portas ellendrzi.

Ora kozott a Rékoczi uti épiilet igazgatdi és/vagy gazdasagi

A tanitasi nap munkarendje
e A tanuldk az iskolaba els6sorban a tanitashoz sziikséges felszerelést hozhatjak

magukkal.
e A tantargyvalasztasra vonatkozé szabalyokat a 2. sz. melléklet tartalmazza.
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A tanitas megkezdése elé6tti rend

e A didkok a tanitas kezdete el6tt 10 — 15 perccel korabban érkezzenek meg az iskolaba.

Véroskozponti Altalénos Iskola Belvarosi Altalénos Iskoldja

o A tanuldk a 0. ora el6tt 5 perccel, az 1. ora el6tt 10 perccel érkezzenek az iskolaba.
Gyiilekez06 az udvaron, vagy a porta el6tti folyoson. A tanari szintjén a 0. 6rak miatt
8'%ig a tanulok nem tartézkodhatnak.

o A sziilék az iskola kapujaig kisérhetik gyermekeiket, az elsdsok 2 hét tiirelmi id6t
kapnak.

o Az épiilet zarasara 8'>kor keriil sor.

Vdroskézponti Altaldnos Iskola Jékai Mér Altaldnos Iskoldja

o A tanitas 4ltalaban 8% érakor kezdédik. Minden didk a tanitas kezdete elétt 10 perccel
kordbban érkezzen meg az iskolaba, foglalja el helyét a tanteremben vagy a
szaktantermek el6tt varja fegyelmezetten tanarat.

o Az iskola épiilete 6°° 6rat6l 20% 6raig van nyitva.

o 18% 6ra utin az épiiletben tartézkodni csak az igazgatoésag valamely tagjanak
engedélyével lehet.

Véroskizponti Altaldnos Iskola Matyds Kirdly Utcai Altaldnos Iskoldja

° A tanitas kezdete: 7%

o A tanulok, pedagdgusok a tanitds kezdete el6tt legalabb 15 perccel érkezzenek az
iskolaba!

o A tanulok 7°°-t6] mehetnek a tanterembe, itt varjak a tanitas kezdetét.

Véroskizponti Altalénos Iskola , Mezészél”

o Az iskoldban neveldi iigyeleti rendszer miikédik, amely biztositja a tanuléknak a
tanitasi orak el6tti és az orak kozotti sziinetekben a feliigyeletet. Gyiilekezés: j6 1d6
esetén az iskola udvardn, rossz id6 esetén az also zsibon§c'>ban és az ebédldben.
Id6pont: 7075 Az {igyeletes neveld utasitasara a tanulok 7 >-kor az elé a terem elé
mennek, ahol az els6 6rajuk lesz. 7* perc utén a tanért az osztilyteremben vagy a
szaktanterem el6tt varjék a tanulok. Az osztalytermeket, szaktantermeket a szaktanar,
illetve az tigyeletes tanar nyitja.

o 76ratdl az iigyeletes tanar feliigyelete alatt egy kijelolt teremben tartézkodhatnak azok
az alsés és felsOs gyerekek, akiket sziileik korabban hoznak az iskolaba.

o Saros, havas id6 esetén az alsés tanuldk cip6t véltanak €s a terem eldtti pad alatt
helyezik el.

Véroskizponti Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfoky Miivészeti
Iskoldja

r v 7

Akik sokkal korabban jonnek, zavarjdk a tanitast, mert nincs megfelel6 hely a
varakozasra.
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o Az egyéni (hangszeres) Orakra érkezOk menjenek be egyenesen a terembe, és ott
csendben varjadk meg, mig rajuk kertil a sor.

A tanérak rendje

e Az elsé tanitasi 6ra 7* 6rakor, vagy 8% 6rakor kezddik.

e A tanitdsi Orak kezdetét a didknak pontosan be kell tartania, a késés fegyelmi
vétségnek szamit.

e A tormnateremben, a szaktantermekben és a szertirakban csak az illetékes tanér
jelenlétében tartdzkodhatnak a tanulok.

e Pedagdgust €s didkot a tandrar6l csak rendkiviili esetben lehet kihivni — biztositva a
feliigyeletet ez id6 alatt is.

e A tanulénak minden 6rara magaval kell vinnie az ellen6rzo6jét, tajékoztato fiizetét, a
kapott osztdlyzatokat ald kell iratnia a szaktandrral, masnapra a sziilével,
gondviseldjével.

e A tantermet az osztily tanuldi csak tiszta, tanuldsra, tanitasra alkalmas éllapotban
hagyhatjak el.

e Tilos a tandran a rdgégumizas és a mobiltelefon hasznalata! Tilos a tanitasi érakon
étkezni és innivalét fogyasztani. (kivéve: ahol az altaluk készitett ételt, italt
fogyasztjak el kozosen.).

Véroskizponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

o A tandrak kezdetén felallva, a felszerelést a padra kikészitve varjak a tanulok az 6rat
tartd nevelot.

o Haadiak felmentést kér valamilyen okbdl, azt az o6ra kezdetén kell jeleznie.

o A tandra tanulasra szolgal, igy minden mas tevékenységet mell6zni kell.

o Az ora végét felallassal fejezziik be, majd a kovetkezd felszerelés elokészitése utan a
hetesek kivételével mindenki elhagyja a tantermet. Mindez a nevel6 feliigyeletével
torténik, aki utoljara megy ki a terembo6l.

Véroskézponti Altaldnos Iskola Jokai Mor Altaldnos Iskoldja

o A kozérdeki hirdetések a 3. dra kicsengetése el6tt legfeljebb 5 perccel hangzanak el,
melyet minden tanulo, tanar kételes a teremben meghallgatni.
o A tantermeket zarjuk. A teremkulcsot csak a tanarok vehetik 4t a portan.

Véroskézponti Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti
Iskolaja

o Tanéar nélkiil a ndvendékek nem léphetnek a csoportos 6rak tantermeibe.
o A tanitési 6rak zavartalansaga érdekében a tanart az drardl kihivni, vagy a tanitasi orat
mas mddon zavarni — rendkiviili esemény kivételével — nem szabad.
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Véroskézponti Altaldnos Iskola Mdtyds Kirdly Utcai Altaldnos Iskoldja

O

O
O

e}

Ha becsengetés utan 5 perccel még nem érkezett meg a tandr, a hetes feladata jelenteni
a tandriban, ill. az igazgato6i irodaban.

A tanitasi 0rdkat zavarni nem lehet.

A tanuloknak oOra alatt, valamint a napkozis tanulas ideje alatt sem a tantermekben,
sem a folyosdn nincs joguk zavarni fegyelmezetlen viselkedésiikkel az osztalytarsaikat
és a tanar munkajat.

Tandrardl tanulét kikiildeni csak abban az esetben lehet, ha a feliigyeletér6l pedagogus
gondoskodik. A tanul6 egy-egy orardl a sziild szobeli, vagy irasbeli kérésére, orvosi
igazolasra kérhet felmentést.

Véroskézponti Altalénos Iskola, ., MezBszél”

O

O

O

A tanuléknak 7%-ig kell megérkezniiik az iskolaba. Azoknak a tanuléknak, akiknek
ettd] eltér az orarendje, kotelesek az elsd tandra elbtt 15 perceel korabban megérkezni.
A tanitds eredményessége érdekében a tanuldk az orara idoben, felkésziilten, a
sziikséges eszkozokkel érkezzenek meg.

Az egyes tanérdk utdn a tanulok a padokbdl kiveszik a szemetet, a termet tisztan,
kiszelldztetve, tanitasra, tanuldsra alkalmas allapotban hagyjék el. A tanar és a hetesek
feladata figyelni arra, hogy mindez megvaldsuljon, és ne maradjon égve a villany. Az
utolsé tanérat kovetéen a pedagdgus —a takaritas biztositdsa érdekében-felrakatja a
padokra tanuldival a székeket és gondoskodik a tanterem bezarasarol.

Az orakon a tanuldk nem hasznalhatjdk az oktatast zavard targyakat. Ezeket a

targyakat hasznalatuk esetén a pedagdgus elveheti és a nap végén kaphatja vissza a
sziilo.

A tanitasi 6rak kozotti sziinetek rendje

A napi munkarendet az 6rarend és a csengetési rend hatarozza meg.

Az drakat pontosan kell kezdeni, befejezni.

Sziinetekben az ligyeletes tanar (és az iigyeletes tanuldok) rendelkezéseit be kell
tartani.

A folyosokon, az udvarokon a didkok nem larmézhatnak, és keriilniiik kell minden
olyan jatékot, amely veszélyezteti a testi épséget, illetve rongalast okozhat.

Az ablakon kihajolni és barmit kidobni veszélyes és tilos!

A tanulok tigyelnek a folyoso és az udvar tisztasagara is. A szemetet a szeméttaroloba
dobjak.

Véroskozponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

Reggeli iigyelet 7-t61 7*-ig az udvaron, vagy az arra kijel6lt teremben.

Az épiilet folyoséin, az udvarokon 7*°-t61 kezdddik a tanar- és diakiigyelet, mely a 6.
oOra elotti sziinetig tart.

A sziinetekben a tanuldk a folyosén és az udvaron tartézkodhatnak.

Az also osztalyosok uzsonna-sziinetben a termekben étkezhetnek.

A 1épcsdkon fel-le haladva a jobb oldalon kell kézlekedni!
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Véroskozponti Altaldnos Iskola Jékai Mor Altaldnos Iskoldja

o A tanuldk a folyoson, a tantermekben (kivétel a szaktantermek, tornaterem), jo id6
esetén az udvaron tartézkodhatnak, az iskola épiiletét nem hagyhatjadk el, csak
osztalyfonoki engedéllyel.

Véroskézponti Altaldnos Iskola Métyds Kirdly Utcai Altaldnos Iskoldja

o Kicsengetéskor a szaktanar pontosan befejezi az orat. Ezutan a tanulok az elsé harom
sziinetben — j6 id6 esetén - az udvaron, uténa tetszés szerinti helyen toltik a sziinetet
(tanterem, folyosd, udvar).

o A sziinetben a tanulok és az iigyeletes tanarok feliigyelnek a testi épség megdvasara
(udvar, folyoso, stb.).

o A pedagogusok €s a tanuldk (7-8. osztaly) ligyelete a redl munkak6zosség éves terve
alapjan torténik.

Véroskézponti Altaldnos Iskola, , Mez8szél”

o Az 6rakozi sziinethez joga van a tanulénak, az 6rat vezetd tanarnak ezt biztositania
kell.

o A felsoés tanuldk a kicsongetés utan taskaikkal és minden felszerelésiikkel az 6rarend
szerinti kévetkez6 orara vonulnak.

o Sziinetekben a tanul6k a folyosén, zsibongdban, megfeleld id6jaras esetén, az udvaron
(alsos, felsds) tartdzkodnak az tigyeletes tanar feliigyeletével. Kritikus esetekben az
igyeletes tanar dontését kell betartani. A termekben csak a hetesek maradhatnak bent.
(kivéve el6ado, nyelvi labor, informatika-, tornaterem) Sziinetekben a felsds tanuldk
csak a tornatermi kijaraton hagyhatjak el az épiiletet.

o A tanuldk tligyelnek a folyosé és az udvar tisztasigira is. A szemetet a megfeleld
hulladéktaroloba dobjak.

Véroskozponti Altaldnos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfokii Mitvészeti
Iskoldja

o A csoportos O6rakra varakozé novendékek a folydson tartozkodjanak, a 1épcséhazban
varakozni tilos! A folyosokon a hangoskodas, rohangalas zavarja a tantermekben folyo
tanitast, ezért lehetéleg csendben, fegyelmezetten kell az érakezdésig varakozni.

o Csoportos o0rak utin a novendékek fegyelmezetten vonuljanak ki a terembdl. A
lIépcs6hazban és a kapualjban 6vatosan és nagy figyelemmel kozlekedjenek, hogy a
baleseteket megel6zziik.

Tanuloéi ligyelet

Véroskézponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

o A tanuldi iigyeletet a 7. és 8. osztalyos tanuldk latjak el.

o Az iskolai ligyeleti beosztast a fegyelmi bizottsag késziti el felndtt vezetdjének
iranyitasaval.

o Az egyéni ligyeleti beosztast az osztalyok készitik el az osztalyfonok segitségével.

o Azigyeletesek a folyosokon felelosek a rendért.
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o Az lgyeletesek kotelesek a rendbontdkat kulturdlt modon figyelmeztetni,
eredménytelenség esetén az tigyeletes pedagdgust értesiteni.
o Azligyeletet ellato tanuloknak megkiilonbdzteto jelzést kell viselniiik.

Ellenérzé kényyv, tajékoztato fiizet

Az iskola és a sziild kozotti kapcsolattartas legfobb eszk6ze a tdjékoztatd fiizet, amely
okmany. A tajékoztato flizet bejegyzéseit csak a tanar javithatja, helyesbitheti.

A tanuld tajekoztatd fiizetét minden tanitdsi napon koteles magaval hozni, a kapott
érdemjegyet beirni-beiratni és a sziilovel alairatni. Egyéb bejegyzéseket két napon beliil
koteles alairatni, és azt az osztalyfénSknek bemutatni.

A sziildt tajékoztatni kell az elektronikus naplé hasznalata esetén a sziild részérdl torténd
hozzéaférés modjardl. A sziilok a kapott kodok segitségével kapnak informéaciot gyermekiik
elomenetelérdl. Annak a sziildnek, akinek nincs internet elérhetdsége, az iskola biztositja a
hozzaférést az osztalyfonok fogadodraja idején.

Véroskézponti Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfokii Mitvészeti
Iskoldja

A novendék tanulmanyi eredményei a tajékoztaté flizetben megtekinthetéek, illetve
részletesen a tanar fogado ordjan, vagy egyeztetett idépontban lehet tajékozodni a sziil6knek.

A tanitas utani munkarend

Diakkérok

e A didkok képességeiknek, érdeklédésiiknek megfeleléen tandran kiviili
foglalkozasokon vehetnek részt.

e Tandran kiviili tevékenységekhez tartoznak: szakkorok, tanfolyamok,
felzarkoztatés, tehetséggondozas, tomegsport, sportkor, napkozis foglalkozasok.

A fakultativ és rendkiviili targyak orai altalaban délutanra keriilnek.

e Ha a tanul6 sziil6i beleegyezéssel a délutani foglalkozasra irasban jelentkezett, a
foglalkozas latogatéasa az egész tanévre nézve kotelezo.
A hidnyzésokat a tanérakhoz hasonléan igazolni kell.

e A tanulok érdekeiknek képviseletére didkonkormanyzatot hoznak 1étre.
Tevékenysége a tanuldkat érintd valamennyi kérdésre kiterjed. Miuikodését,
feladatait, jogkorét a hatalyos jogszabalyok és a didkonkormanyzat szervezeti és
miik6dési szabalyzata tartalmazza.

Iskolan kiviili foglalkozasok

Kirandulasok, erdei iskola
Minden tanul6 kételes a kirdndulason, erdei iskolaban felallitott speciélis helyi
szabélyokat betartani. Aki vét ezek ellen, a hazirendben megfogalmazott
biintetésben részesiil.

Hangverseny, szinhaz
A tanér kételes a program el6tt legalabb harom nappal értesiteni a tanuldt.
A tanul6 a megbeszélt helyen és id6ben jelenjen meg a program elétt, az
alkalomhoz ill§ 6ltozékben. A rendezvényen kulturaltan, fegyelmezetten, méasokat
nem zavarva vegyen részt. A kulturalt viselkedés tiltja az evést, ivast,
ragdgumizast, mobiltelefon hasznalatit a rendezvény alatt.
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A fenti szabalyok megszegéséért a tanulo felelsségre vonhato, biintethetd.

Verseny

Minden versenyen a tanul6 példamutatéan, fegyelmezetten képviselje iskolédnkat a
legjobb tudésa szerint.

(A tanoran kiviili foglalkozéasokat az SZMSZ 11. 1-7. pontja tartalmazza.)

Véroskozponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

O

o
@]

A délutani foglalkozasok idejét és rendjét a foglalkozast vezetd tanar és a részt vevod
diakok hatarozzék meg esetenként.

Ezeken a foglalkozasokon sem térhetnek el a tanuldk az iskolai magatartasi formaktol.

A tanuldk hivatalos ligyeiket a titkarsdgon a sziinetekben intézhetik, mas esetekben
tanaraikat a tanari szobabol kihivhatjak, a tanariba csak indokolt esetben mehetnek be.
Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 a tanulé.

Betegség, rosszullét esetén a pedagdgus értesiti a sziilét gyermeke allapotardl, és
intézkedik, amig a sziil6 meg nem érkezik.

A biufé az Orakoézi sziinetekben all a tanuldk rendelkezésére, oOrak alatt nem
vasarolhatnak.

Tz esetén a tantermekben kifliggesztett rend szerint kell az épiiletet elhagyni, amelyet
minden tanév elsd napjan az osztalyfdndk ismertet meg a gyerekekkel, illetve
szeptemberben tlizriad6-probat kell tartani.

Véroskézponti Altaldnos Iskola Jokai Mdr Altaldnos Iskoldja

O

e}

o

A tanulok hivatalos iigyeiket a titkarsdgon a sziinetben intézhetik, tandraikat a tanari
szobabdl kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.

Rendkiviili esetben az intézményegység-vezet6t és helyettesét azonnal is
megkereshetik.

Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a tanuldk,
akikhez a portas koteles sziinetben lehivni a tanulét. Telefonhoz csak rendkiviil
indokolt esetben hivhaté tanulo.

Unnepélyeinken az iinnepléruha (s6tét also-fehér felsé) és az iskolai sal/nyakkendd
sziikséges.

Az iskola tanuldi étkezését a biifé és az ebédld biztositja. A biifé az orakdzi
sziinetekben tart nyitva / 4. 6rig/, az ebédl igénybevételére 11*-t61 van lehet6ség.

A délutani foglalkozasokon csak tandri feliigyelettel lehet részt venni.

Amennyiben nincs déluténi iskolai program, a tanul6 az intézményegység-vezeto éltal
kijelolt teremben vagy az iskola kényvtaraban tanari feliigyelettel tartdzkodhat, illetve
sziil6i kérvény alapjan engedélyezett id6ponttol az iskolat elhagyhatja.

Véroskiozponti Altaldnos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfoki Miivészeti

Iskoldja

O

Csoportos ordk utdan a ndvendékek fegyelmezetten vonuljanak ki a terembdl. A
lépcsdhazban és a kapualjban 6vatosan és nagy figyelemmel kozlekedjenek, hogy a
baleseteket megel6zziik.

Az évkozi meghallgatdsok (el6jatszasok) és hangszeres vizsgék altalaban zartkortek.
A tanév végi vizsgahangversenyeken, a szolfézs Osszefoglalé 6rakon a sziilok részt
vehetnek.
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o Rendezvények, szereplések szabalyai

Rendezvényeken (orszagos versenyek, megyei talalkozok, névendékhangversenyek,
héazi hangversenyek, stb.) szereplé névendékeink, legjobb tudasuk szerint késziiljenek
fel és a hangversenyen az alkalomhoz ill6 6lt6zékben, idoben jelenjenek meg.

A zeneiskolan kiviili szereplést, el6zetesen, minél kordbban a hangszeres tanar
tudomaséra kell hozni. Ha a névendék a szereplésre nem tud kelléen felkésziilni, vagy
a hangverseny szinhelyén nincsenek meg a sziikséges feltételek, a tanar a szerepléshez
nem koteles hozzajarulni.

Az iskola rendezvényein hallgatoként résztvevé novendék, zeneiskolashoz méltéan
viselkedjen. Pontosan érkezzen, a zenére figyeljen, tarsai muzsikalasat beszélgetéssel,
zajos viselkedéssel ne zavarja.

A felkészit6 tanarok a megyei, regionalis €s orszagos versenyeket kvetden kotelesek
a tanulmanyi igazgatohelyettesnek az elért eredményekr6l beszamolni, és az
emléklapokat, okleveleket bemutatni.

Véroskozponti Altalénos Iskola Mityds Kirdly Utcai Altaldnos Iskoldja

O

o

o}

o

A napkézi otthonos foglalkozasok a tanitasi 6rdk befejezésétdl 17 6raig tartanak.
17% éra utan pedagdgus feliigyelet az intézményben nincs.

A tanulok a tanitds befejezése utan kotelesek a felszerelésiiket magukkal vinni. Az
ebédelés ideje alatt a felszerelésiiket a porta mellé helyezhetik, ahol a portas
gondoskodik az 6rzésiikrol.

A tanuldknak az iskolai elfoglaltsaguk befejezddését kovetden el kell hagyniuk az
intézmény teriiletét.

A tanul¢ az iskoldban pedagogus feliigyelete nélkiil nem tartézkodhat.

Véroskizponti Altaldnos Iskola, ., Mezészél”

O

Ebédelés elott a taskdjat az erre kijelolt helyen hagyhatja a tanulé.(Ebédlo elétti
zsibongo, szekrények) Egyéb helyeken az iskola rendjének €s tisztasdgénak megoérzése
érdekében taskat nem lehet hagyni.

Az iskola didkjai a kotelezd orak utan a vélasztott, szervezett foglalkozasok alatt tanari
feliigyeletben részesiilnek.

A napkozis, tanulészobai foglalkozasok a tanérak utan kezdddnek. A foglalkozésokrol
a tavozas sziiloi engedéllyel torténik, a tadvolmaradast igazolni kell. A napkézis
foglalkozasok 16 Oraig tartanak, utdna a tanul6k a kijeldlt ligyeleti teremben vagy az
udvaron tartézkodnak a nevel6vel. A délutani foglalkozasok végeztével a foglalkozast
vezetd pedagdgus kotelessége a tanterem bezardsa. A masnapi foglalkozéasok
kezdetéig a termekbe kizardlag az ott munkavégzéssel megbizott személyek (pl.
takaritds) mehetnek be. Ebben az esetben a terem nyitasa-zardsa az 6 munkakori
kotelességiik. 17 ora utdn a termekben tartozkodni csak az irasban el6re bejelentett és
engedélyezett, szervezett rendezvények esetén lehet.

A foglalkozasokat sziil6i kérésre szervezziik a tanév végi jelentkezések alapjan.
Mindenkinek, aki felvételét kéri, helyet biztositunk. A tanuloszobai foglalkozast tiz 6
jelentkezésekor inditunk. (bévebben: Pedagodgiai program 1. fejezet ,,délutani élet”;
SZMSZ V. rész tan6ran kiviili foglalkozéasok cimszo alatt.)

A tanarok altal tanév elején meghirdetett, a tanév végén felmért tandran kiviili
foglalkozasokra az osztalyfon6knél, szaktanarnal lehet jelentkezni irasban (a sziilé
egyetértésével). A jelentkezés a foglalkozas elindulasaval valik véglegessé. Ettol
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kezdve a foglalkozasokon valé részvétel kételezo. A foglalkozasok 12 f6 jelentkezése
esetén indulnak.

Az alsés tanulok a szakkori foglalkozasok befejeztével kotelesek a napkézis
csoportjuk munk4jéhoz csatlakozni.

Tiltott tanul6éi magatartas

a dohanyzas, kabitdszer — és alkoholfogyasztas,

tanitési id6 alatt az iskola épiiletének elhagyasa / a kilépéshez irasbeli tanari engedély
sziikséges /

a tanitasi 6ra alatt a mobiltelefont bekapcsolt allapotban tartani, mobil telefonnal
filmfelvételt és fényképet késziteni,

mindenfajta szerencsejaték lizése és arusitasa,

fegyvert és fegyvernek minésiil6 eszkozt /pl. kést / az iskolaba hozni,

nagy mennyiségl pénzt, nagy értékii ékszert, radiot, magndt, CD-lejatsz6t stb. kiilon
indok, engedély nélkiil az iskolaba hozni,

Ora alatt ragdgumit ragni,

a tantermekben elhelyezett késziilékeket, engedély nélkiil bekapcsolni, miikddtetni.
nem ajanlott kormat, szemet, hajat festeni, testékszert viselni.

A tanuldk altal beviheté dolgok korlatozasa

A tanul6 nem tarthat magénal fegyvert és fegyvernek mindsiild eszkozt, illetve a
kozbiztonsagra kiilondsen veszélyesnek mindsitett eszkozoket (175/2003. (X. 28.)
kormanyrendelet)

Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése és arusitsa.

Az iskola teriiletére csak az oktatast szolgald eszk6zoket lehet behozni.

e}

Tanitashoz nem tartozo felszerelést (pl: jaték, radid, magné, hiradastechnikai eszkoz,
nagy értékili ékszer, szamottevé mennyiségli pénz) nem szabad behozni az iskoldba,
kivéve, ha erre valamelyik tanar kiilon engedélyt nem ad.

Amennyiben a tanul6 eldzetes engedély vagy bejelentés nélkiil hoz az iskolaba a
tanuldshoz nem sziikséges dolgot, és ez a tanitasi id6 alatt kideriil, a tanul6 kételes a
targyat leadni a nevelének megdrzésre a tanitds végéig. Elsé alkalommal az engedély
vagy bejelentés nélkiil az iskoldba hozott dolgot a tanulé a tanitdsi nap végén
visszakapja, a tovabbi esetekben azonban ezeket a dolgokat az iskola csak a sziilének
adja at.

Az elveszett targyakért az iskola felelosséget nem vallal. Indokolatlanul sok pénzt,
értéktargyakat a tanuld csak sajat felel6sségére hozhat magaval. Ha valamilyen okbol
szamottevd mennyiségli pénzt hoz magaval a tanuld, az iskolaba érve megbrzésre
leadhatja az osztalyfénokének, vagy a titkarsdgon (megérzés a pancélszekrényben).

A tanulé a kabatjat és felszerelését magaval viszi és tanitdsi Ora alatt vagy a
szekrényben, vagy abban a tanteremben tartja, ahol 6raja van (kivétel: tornaterem; ha
nincs szekrény, akkor a terem el6tti akasztokon helyezi el.)

Tanitasi 6rara mobiltelefont a tanéra védelme érdekében csak kikapcsolt allapotban, a
taskaban szabad bevinni, s azt az 6ra alatt elévenni és bekapcsolni tilos.
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Altalanos miikodési szabalyok

Etkeztetés:

Az als6és osztdlyokban a tanulok a tizorait az els6 vagy a masodik sziinetben
fogyasztjak el az osztalyok beosztasa szerint.

A napkozis tanulék csoportjukkal az ebédelési rendnek megfelelé idépontban
étkeznek.

A menzas tanuldk a délelétti 6rak utan ebédelnek ligyeletes tanar feliigyeletével.

Az ebédlbt kulturaltan, az illemszabalyoknak megfeleléen vehetik igénybe.

Az intézményben alkalmazott étkezési dij mértéke megfelel Pécs Megyei Jogh Véros
Onkormanyzata minden év marciusaban hozott hatarozaténak.

Az étkezési befizetések havonta torténnek a honap harmadik hetének hétfo-keddjén.
Poétbefizetésre a honap utolsé hetében, egy alkalommal Keriil sor.

Visszatérités feltételei: a hianyzast reggel 9 6raig kell bejelenteni. A bejelentés napjan
az ebéd elviheto.

A tamogatas mértéke szempontjai az aktualis térvénynek felelnek meg.

Az altalanos iskola felsé tagozatos tanuléi az étkezési kartya hasznalataval vehetik
igénybe az ebédet. A gyermekek sorszammal ellatva kapjak meg elsé ingyenes
kértyajukat. A kértya elvesztése esetén a potlas azonnal sziikséges. A gyermek minden
potkartyaért szamla ellenében kifizeti annak bekeriilési koltségét.

A téritési dijbeszedd jelzi a podtkartya igényeket a Pénziigyi Osztily étkezéssel
kapcsolatos feladatokat ellaté munkatarsa felé, aki megrendeli a pétkartyakat. A
kéartydkat ezt kovetéen az Elszdmolohaz Pénztirdban veheti at az iigyintéz6 a
pénztaros jelzése alapjan.

Minden kiadott étkezési kartya az Elszdmolohaz tulajdonat képezi.

A végz6s tanuloktol a tanév végeén be kell gylijteni a kiadott kartyakat, illetve fel kell
mérni azok hasznalhatosagat, és gondoskodni kell a sériilt kartyak potlasarol.

(Pécs Varosi Koltségvetési Kozponti Elszamolo Szervezet - A vasarolt kozétkeztetés
megrendelésének €s a teljesités igazolasanak szabalyzata)

Véroskézponti Altalénos Iskola, ., Mezbszél”

A menzas tanulok a délelétti orak utan ebédelnek iigyeletes tanar feliigyeletével.
Akinek 6, és/vagy 7. Oraja van, azok 12.30 és 12.50 k6zo6tt ebédelhetnek. Az 5. 6ra
12.30-kor ér véget és a 6. 6ra 12.50-kor kezdédik. A menzas tanul6 addig nem léphet
be az ebédldbe, amig a menzatigyeletes tanar nincs jelen! Eltér6 tanitasi rend esetén a
tandrat tarté tanar koteles gondoskodni iigyeletrdl az ebédlében! Ha az étkeztetést
tigyel6 pedagdégus egyéb okokbdl hianyzik, iigyeleti munkajit az 6t a tandran
helyettesitd pedagdgus veszi at. A feladatot ellatd pedagdgus személyét a helyettesitést
kiir6 a helyettesitési lapon jelzi az érintett pedagdgusnak.

(A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozé rendelkezések megtalalhatoak
meég az SZMSZ 11. pontjaban, azonos cimszé alatt.)

A hetesek feladatai:

Az osztalyfonok altal kijelslt két hetes feladatat megosztva teljesiti.

Felelnek a tiszta, kulturalt kornyezetért (tiszta tdbla, szell6ztetés), segitenek a
szemléltetd eszkdzok el6készitésében.

20



Felligyelik az osztalyt a tanar megérkezéséig.

e Ha a szaktanar 5 perccel a csengetés utan nem érkezik meg az 6rara, a hetesek
kotelesek az intézményegység-vezetd helyettest értesiteni.

e Jelentik a hidnyzOk nevét, az esetleges gondokat, rendellenességeket, témazardok

szamat, ha meghaladja a hazirendben foglaltakat.

Tavozaskor lekapcsoljak a vilagitast.

Az utolso ora utan bezarjak az ablakokat.

Ha a hetes hidnyzik, helyettese a névsorban utdna kévetkez6 tanulo.

A hetesi kotelezettségek elmulasztdsa esetén, azok sulyossagatol fiiggben az
osztalyfénok dont a fegyelmi biintetés modjarol.

Az iskolai és az iskola teriiletéhez tartozo helyiségek haszndlatinak rendje
(A ko6z0s terek hasznalatarol az SZMSZ 9. pontja rendelkezik.)

Varoskozponti Altalénos Iskola Jokai Mdr Altaldnos Iskoldja

o Minden osztaly felelds sajat osztalytermének allagaért és tisztasagaért.

o Minden észlelt kart és rendellenességet jelenteni kell az igazgatosagnak.

o A szaktantermekben, szertarakban, szamitégépteremben, konyvtarban a tanulok csak
tanéri feliigyelettel tartozkodhatnak. Ezekért a helyiségekért az ott orat tartd tanarok
felelosek.

o A konyvtarat a didkok a nyitvatartasi id6 alatt barmikor hasznalhatjak.

o Az iskola helyiségeinek tanéran kiviili igénybevételét az igazgatosagtol kell kérni.

o A tornateremben a tanuldk csak tanari felligyelettel és csak tornacipdben

tartozkodhatnak. A terem, az 51t6z0k €s a szertar rendjéért a testneveld tanarok
felelosek.

Véroskézponti Altalénos Iskola Mdtyds Kirdaly Utcai Altaldnos Iskoldja

o Az iskolai tantermek tisztasaganak megovasa a tanulok és a pedagégusok feladata. A
teremben talalhat6 felszerelésekért, berendezésért a tanuldok és a tanarok a felelosek. A
tanulok a szandékos karokozasért felel6sségre vonhatdk, kartéritésre koételezhetok.
Kollektiv kartérités nem torténhet.

o A szaktantermekben és az interaktiv tablaval ellatott tantermekben csak szaktanari
feliigyelet mellett tartozkodhatnak a tanuldk, belépni is csak az 6 jelenlétiikben lehet.
A szaktantermek zarasa a pedagdogus feladata.

o Tornaterem hasznalata: csak nevel6vel lehet bemenni, és bent tartézkodni. Ez
vonatkozik a szakkorokre, edzésekre és sportfoglalkozasokra. A tornaterembe csak
tornacipdben szabad belépni. A tornaterem igénybevételét az intézményegység-vezetd
helyettes szabalyozza, beosztasat 6 allapitja meg.

o Az udvaron tart6zkodok nem zavarhatjak, hatraltathatjak a testnevelési 6rak menetét.

o Az udvaron csak tanari feliigyelet mellett lehet tartézkodni. Az udvaron tartézkodok
az épliletben folyod tanitast, napkdzis tanuldst nem zavarhatjdk. Tisztasdganak
megovasa minden tanulé kotelessége.

o A tandri szobaban, a szoba el6tti zart folyoson tanul6 csak pedagdgus engedélyével
tartozkodhat.

o Az iskola rendjének megtartaisa nem csak tanuldkra, neveldkre, hanem kiils
hasznaldkra is vonatkozik.
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o Amennyiben az iskola helyiségeit, termeit gyermekcsoport, felndtt igényeli, akkor a
kovetkezdképpen kell eljarni:
Eldnyt élvez.
- ha a Pedagbgiai Program elveivel, céljaival megegyez6 tevékenységhez kéri az
igénylo,
- ha gyermekcsoport kéri a helyiséget.
o A biiféb6l poharas innivalé nem hozhaté be az épiiletbe.

Véroskozponti Altaldnos Iskola, , Mezbszél”

o A tornaterem és a hozza tartozo helyiségek hasznalata
- A testnevelés 6rdkon a tanuldk kotelessége az nmaguk é€s tarsaik testi épségét védo
szabalyokat és tanari utasitasokat betartani.
- A testnevelés 6rakon csak tiszta tornafelszerelésben jelenthetnek meg a tanuldk. Ezt
a testnevelo tanarok ellendrzik €s birdljak el.
- Balesetvédelmi okbol €kszert nem viselhetnek a tanuldk. Az ékszert az 51t6zében
hagyjdk, amit a testnevelok kulcsra zarnak.
- A tanul6k hosszu hajukat kotelesek Gsszefogni.
- A tornateremben tanari feliigyelet nélkiil nem lehet tartézkodni. A szaktanar az
6lt6zobe megy a tanulokért.
- A testnevelés orakrol sem lehet elkésni, hiszen a bemelegités az ora elsé 5-10
percében torténik, ami a sportsériilések elkeriilésében fontos. Amennyiben baleset
tortént, a testnevelonek vagy a jelen 1€v0 tanarnak és az intézményegység-vezetd
helyettesi irodaban jelenteni kell az esetet. Aki értesiti a munkavédelmi feleldst.

o A tanulok a mellékhelyiségeket csak rendeltetésszerlien hasznalhatjdk, megérizve
annak tisztasagat.

o Az iskolai konyvtdar minden tanul6 rendelkezésére all. A kolcsonzési iddpontokat €s
feltételeket a tanulok mar els6 osztalyos korukban megismerhetik.

(Az iskolai konyvtarak hasznalatanak rendjét a 3. szami: melléklet tartalmazza.
A szémitastechnika terem és a nyelvi labor hasznalatinak rendjét a 4. sz. melléklet
tartalmazza.)

Tankonyvvalasztds, tamogatds

A tanulok tankdnyvvalasztasa, tankonyvtdmogatasa iskolankban a tankonyvvé, pedagogus-
kézikonyvvé nyilvanitas, a tankonyvtamogatas, valamint az iskolai tankdnyvellatas rendjérdl
sz616 17/2014. (111.12.) EMMI rendelet alapjan torténik.

Az iskolai tankényvrendelésnek biztositani kell, hogy — az iskolatdl torténd tartds tankonyv
és mas tankonyv koélcsonzésével, a napkoziben, a tanuldészobdban elhelyezett tankényvek
igénybe vétele, illetbleg a tankényvek megvasarlasdhoz nytjtott tdmogatas Gtjan — a
tankdnyvek ingyenesen alljanak rendelkezésre (normativ kedvezmények) a nappali rendszerii
iskolai oktatasban részt vevé minden olyan tanul6 részére, aki

a) tartdsan beteg,

b) sajatos nevelési igényti,

c) hérom- vagy tobbgyermekes csaladban él,

d) rendszeres gyermekvédelmi tAmogatasban részesiil.
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Az ingyenes tankonyvellatasra jogosult didkok szamara a tankonyveket az iskolai konyvtar
alloményéabdl biztositjuk. A tanuldk és a pedagdgusok a tanév soran sziikséges koteteket, a
sziikkséges pedagogus kézikonyveket a pedagdgusok 4altal meghatarozott idépontban
koleséndzhetik ki a kdnyvtarbol.

A tankényvrendelést — a munkakozosségek véleményének kikérésével — az intézményegység-
vezetd altal megbizott tankényvfelelds késziti el. Az intézményegység-vezetd tajékoztatja a
sziiloket a megrendelt tankonyvek korérol, lehetdvé teszi, hogy a tankdnyvrendelést a sziil6i
munkak6zdsség véleményezze. Az intézményegység-vezetd elektronikus formaban megkiildi
a tankonyvrendelési adatokat a fenntartonak és beszerzi a fenntartdé irasos egyetértd
nyilatkozatat.

Az iskola a normativ kedvezmény biztositasat tankonyvkolcsonzéssel oldja meg, a tankdnyvet
addig az id6pontig kell a tanulé részére biztositani, ameddig az adott tantargybdl a helyi
tanterv alapjan a felkészités folyik, illetve ha az adott tantargybol vizsgat tehet, vagy kell
tenni, a tanuldi jogviszony fennallasa alatt.

A tanuld, illetve sziil6je koteles a tankonyv elvesztésébdl, megrongal6dasabol szarmazd kart
az iskolanak megtériteni.

Nem kell megtériteni a rendeltetésszerii hasznalatbdl ered6 értékcsokkenést.

Véroskozponti Altalénos Iskola Belvdrosi Altalénos Iskoldja

A nemzetiségi német nyelvkonyveket minden tanuldnk téritésmentesen kapja.

(A tankonyvellatasrél az SZMSZ 11. pontja is rendelkezik)

Téritési dijak

Véroskézponti Altalénos Iskola és Alapfoki Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfokii Miivészeti
Iskoldja

Téritési dijat koteles fizetni a tanuld heti 6 tandrai foglalkozas igénybevételéig
A téritési dijakat a félévi és a tanév végi tanulmanyi eredmények alapjan kell fizetni.
A téritési dijak befizetésének id6pontjai:
L. félévi téritési dij: oktober 15, II. félévi téritési dij: marcius 15-ig, az igazgatd altal
meghatarozott héten.
A téritési-dij kedvezményre vonatkozd sziiléi kérelmet és a hozza csatolt kereseti
igazolasokat, illetve a rendszeres gyermekvédelmi tamogatast igazoléd jegyzoi
hatarozatokat a tanév elején az igazgatd altal, a tantestiileti értekezleten kihirdetett
id6pontig, a fOtargyat tanitd tanarnak kell leadni. A beadott dokumentumok egy
tanévre érvényesek.

o Lehet6ség van a téritési dij aranyos részének visszafizetésére indokolt esetben, irdsos

kérelem benyujtasaval.

(AZ SZMSZ 11. pontja sz6! a téritési dijrol, tandijrol.)

O 0 O O

O
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Rendezvények, szereplések

Véroskézponti Altaldnos Iskola és Alapfoki Mivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfokii Miivészeti
Iskolaja

Rendezvényeken (orszagos versenyek, megyei talalkozok, ndvendékhangversenyek, hazi
hangversenyek) szerepld novendékeink, legjobb tudasuk szerint késziiljenek fel és a
hangversenyen az alkalomhoz ill6 61t6zékben, idében jelenjenek meg.

A zeneiskolan kiviili szereplést, elézetesen, minél korabban a hangszeres tanar tudomdsara
kell hozni. Ha a névendék a szereplésre nem tud kell6en felkésziilni, vagy a hangverseny
szinhelyén nincsenek meg a szilkséges feltételek, a tanar a szerepléshez nem koteles
hozzéjarulni.

Az iskola rendezvényein hallgatoként résztvevd novendék, zeneiskoldshoz méltdéan
viselkedjen. Pontosan érkezzen, a zenére figyeljen, tarsai muzsikalasat beszélgetéssel, zajos
viselkedéssel ne zavarja.

A felkészité tandrok a megyei, regionalis és orszigos versenyeket kovetden kotelesek a
tanulmanyi igazgatOhelyettesnek az elért eredményekr6l beszamolni, és az emléklapokat,
okleveleket bemutatni.

Hivatalos ligyek intézésének rendje

e A tanuldk hivatalos ligyeiket a titkarsagon rendezhetik reggel a tanitas el6tt, illetve
szlinetekben. Az osztaly t6bb tanuldjat érintd ligyekben egyszerre kell a titkdrsagot
megkeresni.

e Rendkiviili eseteket kivéve a tanulék minden kérésiikkel az osztalyfonSkikhoz
fordulhatnak.

e Az osztalyfonoki hataskort meghaladd kérdésekben az intézményegység-vezeté dont
az osztalyfonok véleményét meghallgatva.

e Rendkiviili esetben az intézményvezetdt és helyetteseit; az intézményegység-vezetot
¢s helyettesét(eit) azonnal is megkereshetik

e Az intézmény tanitdsi sziinetekben a hivatalos ligyek intézésére kiilon ligyeleti rend
szerint tart nyitva. Az iigyeleti rendet az intézményegység-vezetd hatarozza meg, és
azt a sziinet megkezdése el6tt a sziilok, a tanuldk €s a nevel0k tudomasara hozza.

Egészségvédelem

e A tanuldk részére — egészségi allapotuk napi ellendrzésére, feliilvizsgalatara — az adott
tanévre meghatdrozva hetente egy alkalommal iskolaorvosi és védéndi rendelés
mikodik.

e Az iskola a sziilét a tanév elején irdsban értesiti a ktelezd oltasokrdl. Az oltas eldtti
tajékoztatds tartalmazza az oltas tipusat, hatdsait. A tanuldt és a sziil6t értesitjilk a
kotelezd fogaszati ellenérzés és orvosi vizsgalat el6tt is. A sziild irasban kérheti a
tanulo vizsgalat aldli felmentését.

e (A rendszeres egészségiigyi feliigyelet és ellatas részletesebb leirasat az SZMSZ
tartalmazza.)

e A sz, tanul6 a gyermek érdekében jelezze az osztalyfondknek, testneveld tanarnak
azokat az egészségligyi probléméakat, amikre a nevel6knek fokozottan figyelni kell!
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Ha a pedagdégus a gyerekeken a betegség tiineteit észleli, gondoskodik a sziils
legrovidebb iddn beliili értesitésérol, addig a lehetéségekhez mérten elltja a tanulét.
Tilos a dohanyzés, a szeszesital, drog és artalmas szerek behozatala, fogyasztasa.

Az egészségre karos, artalmas élelmiszereket az iskolai rendezvényekre nem hozunk,
nem arulunk.

(Az SZMSZ 7. 5. pontja sz0l az egészségiigyi ellatasrol.)

Balesetvédelem, az iskola véds6-6vo elGirasai

A tanév kezdetén minden tanuld baleset- és tlizvédelmi oktatasban vesz részt. Az
oktatasra az elsé osztalyfonoki oran keriil sor. A részvételt a tanuldk alairasukkal
igazoljak. A hallottakat kételesek betartani.

A szamitastechnika, technika, testnevelés, kémia, fizika tantargy els6 tandrdjan a
tanulok a tantdrgyra vonatkozé balesetvédelmi és munkavédelmi oktatasban
részesiilnek.

Tiiz esetén riasztaskor a folyosokon és a termekben kifliggesztett menekiilési Gtvonal
szerint kell elhagyni az épiiletet.

Tilos az iskoldba veszélyes eszkéznek minésiild targyakat, tlizgyujtdo eszkozoket
(gyufa, Ongyujtd), tliz- és robbandsveszélyes anyagokat, pirotechnikai eszkozoket
(festékspray, petarda) behozni. Ezeknek birtoklasa térvényi jogszabalyba iitkozik, és
fegyelmi biintetést vagy eljarast von maga utén.

A folyosdkon, lépcs6hdzban, az udvaron a didkok keriiljék azokat a jatékokat,
amelyek veszélyeztetik a tanulok testi épségét, vagy rongalast okozhatnak.

A 1épcsékon lehetdség szerint a kdzlekedés a jobb oldalon térténik, a korlat segiti a
biztonsagos fel-lejutast. Rendeltetésének megfelelden kell hasznélni.

Az ablakparkanyba iilni, az ablakon kihajolni tilos.

(Az iskolara vonatkozd 6v6-védo elbirasok megtalalhatok az SZMSZ 7. 4. és a 11. pontjaban)

Vagyonvédelem, kartérités

A tanul6 koteles az iskola vagyontdrgyainak az oktatds soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszk6zoknek allagat megovni.

Gondatlansagbol ered6 kar esetén a tanuld feleléssége korlatozott.

Szandékos esetben a teljes kart kdteles megtériteni.

Nem kell megtériteni a kért, ha azt a tanul6 elharithatatlan magatartdsa okozta, vagy az
iskola miikodési korén kiviil es6 elharithatatlan ok idézte eld.

Az iskola nem vallal kartéritési felelosséget a tanulé tanulmanyai folytatdsaval
Osszefliggésbe nem hozhaté kareseményekért. (mobiltelefon, diktafon, walkman,
ékszer)

A ruhatari szekrényekkel rendelkezé felsés osztalyok a szekrényeket a beosztas szerint
hasznaljak, és vagyonvédelmi okokbol allandéan zéarva tartjak. A szekrénykulcsot a
tanulok év elején megkapjak, és a tanév végén az osztalyfonodkiiknek leadjak.

Az iskola teriiletén talalt targyakat az iskola portajan kell leadni, ahol 60 napig 6rzik.
Aki az iskolai konyvtarbol kolesonzott konyvet elvesziti, megrongalja, koteles
ugyanazzal vagy értékében és jellegében hasonldval pétolni.

A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.
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Véroskbzponti Altalénos Iskola és Alapfokii Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfoku Miivészeti
Iskoldja

Hangszerek, kottak kolcsonzése

e A vonds-, gitaros- és fuvos-novendékek indokolt esetben kblcsonhangszert kaphatnak
a zeneiskolatol. A kolcsonvett hangszerért a sziilok irasban anyagi felelGsséget
véllalnak. Az anyagi felel6sség nem csak a visszaszolgaltatasra terjed ki, hanem arra
is, hogy a rendellenes hasznalat, vagy gondatlan kezelés folytan, a hangszerben
keletkez6 hibat szakemberrel sajat kéltségiikre ki kell javittatniuk.

e Minden tanul6 automatikusan tagja a kdnyvtarnak. A konyvtar a tanitasi napokon a
nyitvatartasi rend szerint all a tanuldk és tanarok rendelkezésére.

e A kolcsonzés id6tartamat a konyvtaros hatarozza meg, amely maximum egy tanév
lehet.

e A zeneiskolatdl kolcsonzott kottdkat a tanuld koételes megdvni, és a megadott
hatéaridére a konyvtarnak visszaszolgaltatni.

e A vizsgékat kovetden a kélcsonzott kottakkal el kell szamolni, a kényvtari tartozast
rendezni kell.

e A megrongalt, vagy elveszett kottat, konyvet pdtolni kell. Ha ez nem lehetséges, azok
arat a sziilének ki kell fizetnie.

3. rész

Mulasztas, késés, az iskola elhagyasanak szabalyai

Ha a tanul6 a kételezo és az altala valasztott foglalkozasrdl tavol marad, mulasztasat igazolnia
kell. Az orvosi igazolast az osztalyféndk a napldban 6rzi, az egyéb igazolast az ellen6rzd
kdnyvbe, tajékoztatd fiizetbe kell bejegyezni.

Csaladi vagy hivatalos tdvolmaradési engedélyt harom napig az osztalyfénok, harom napon

tul az igazgat6 engedélyez.

A sziil6 indokolt esetben, egy tanévben harom napot igazolhat, hosszabb hidnyzast csak orvos

dokumentalhat.

A mulasztas igazolasanak elfogadasara az osztalyfénok és helyettese jogosult.

Az igazolast a tanulok az osztalyfénokiiknek adjék le legkésdbb a mulasztast kovetd elsd

osztalyfonoki 6ran. A tavolmaradast kovet6 két héten beliil nem igazolt mulasztast igazolatlan

mulasztasnak kell tekinteni.

A mulasztas igazolhato:

= A tanulf a sziil6 irasbeli kérésére el6zetes engedélyt kapott a tdvolmaradasra

= A tanuld betegségét az orvossal, sziildvel megfelelden igazolta

* A tanulé hat6sagi intézkedés vagy egyéb alapos ok miatt nem tudott kotelezettségének
eleget tenni, ezt megfelel6 modon igazolta.

A hidnyzasrdl a sziilok — amennyiben lehetséges — az elsé napon értesitsék az osztalyfonokot,

amennyiben a tanuldé az iskolaban ebédel, akkor az élelmezéssel foglalkoz6 tigyintézét is 9

oraig.
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e A tanulé 1 igazolatlan 6ra mulasztisa utan az intézmény értesiti a sziil6t a mulasztas
kovetkezményeir6l.

e A 10. igazolatlan éra utan ismételten értesiteni kell a gyermek sziilojét és fel kell hivni
a figyelmét a mulasztas kdvetkezményeire. Ha a felszolitas eredménytelen marad, és a
gyermek ismét igazolatlanul mulaszt, a gyermekjoléti szolgalatot igénybe véve kell
megkeresni a sziil6t.

e 10 igazolatlan dra utan értesiteni kell az illetékes gyamhatdsagot és a gyermekjoléti

szolgélatot.
e 30 igazolatlan Ora esetén értesiteni kell a szabalysértési hatosagot és a gyermekjoléti
szolgalatot.

e 50 igazolatlan esetén értesiteni kell a gyamhatdsagot.

Az 6rékrdl valé indokolatlan késés fegyelmi vétség. A késést a tanulonak igazolni kell. A
rendszeresen késé tanulo sziileit az osztalyféndk irasban értesiti. Amennyiben a tanulé az
iskolaban tartdzkodik, az oOrarend szerinti foglalkozasrél valdé Onkényes tavolmaradas —
igazolatlansagan feliil — fegyelmi vétség. Minden esetben biintetést von maga utan, a
magatartas jegynek is tiikkroznie kell. A tanulé altal vallalt szakkori foglalkozasokra,
tanuldszobara, napkozire is érvényesek a fentiek.

Ha a targyak egyikéb6l a tanulé hidnyzéasa eléri a félévi oraszam 30 %-at, a szaktanar
javaslatdra az intézményegység nevel6i a tovabbi tanulmanyok feltételeként osztalyozd
vizsgat irhat el6. Egy tanévben a tanulonak igazolt és igazolatlan mulasztdsa egyiittesen nem
haladhatja meg a 250 érat.

A tanorakrol valé késések:
- Ha atanul6 a tanérai foglalkozas kezdetére nem érkezik meg, a késést igazolnia (lasd
tavolmaradés igazolasa!). A késések idejét 6ssze kell adni. Amennyiben ez az id6 eléri
a tanodrai foglakozas id6tartamat, a késés egy igazolt, vagy egy igazolatlan oranak
mindsiil.

A mulasztasok igazolasanal a 20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet szerint jarunk el.
(SZMSZ rész Igazolatlan mulasztassal kapcsolatos eljaras)

Véroskiézponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

o A sziiléknek /gondviselonek/ a mulasztasrél mar az els6 napon értesiteni kell az
osztalyfonokot!

o Haazigazolatlan 6rak szama 30 felett van, fegyelmi eljarast kell kezdeményezni.

o Ha a tanul6 3 napon keresztiil hidnyzott az iskolabdl, és annak okérdl az iskola nem
kapott tajékoztatast, az osztalyfonok levélben vagy telefonon értesiti a sziiloket.

Véroskozponti Altaldnos Iskola Jokai Mér Altaldnos Iskoldia

o Ha a tanuld a megyei és az orszagos tanulmanyi, sportversenyeken az iskolat
képviseli, akkor tdvolmaradasat az osztalyfonék O oraval kiilonbézteti meg. A
hianyzas dsszesitésekor nem szamitandoé be.
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Véroskézponti Altalénos Iskola, , Mezbszél”

o Ha a tanul6 sportversenyen vesz részt, azt ugy kell tekinteni, mintha hivatalos tgy
miatt maradt volna tavol. Hidnyzasat utdlag, a sportverseny rendez6i vagy a kisérd
tandr 4ltal adott igazolassal igazolja.

Véroskézponti Altaldnos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfoki Mitvészeti
Iskolaja

o A tanitasi 6rakrol vald hianyzast, a tajékoztato fiizet megfelelé rovatanak kit6ltésével
kell igazolni. Igazolast sziil6 vagy orvos adhat.

o A tanulé mulasztasit igazoltnak kell tekinteni, ha el6zetesen engedélyt kapott a
tavolmaradasra.

o Ha a tanulénak egy tanitdsi évben az igazolt és igazolatlan mulasztdsok szdma
egylittesen meghaladja a kotelez6 tanitasi ordk egyharmadat, a tanitdsi év végén nem
osztalyozhatd, kivéve, ha a nevelGtestiilet engedélyezi, hogy osztilyozo vizsgat
tegyen.

o Megszliinik a tanuldéi jogviszonya annak, aki az alapfoku miivészetoktatasi
intézményben igazolatlanul tiz tanitdsi dranal tobbet mulaszt, feltéve, hogy az iskola a
tanul6t, kiskord tanuldé esetén a sziil6t legaldbb ketté alkalommal irdsban
figyelmeztette az igazolatlan mulasztas kovetkezményeire.

Tanulmanyi koételezettségek

A hidnyz6 tanulénak a tananyag potlasira annyi ideje van, amennyi napot hidnyzott.
Hosszabb tavollét esetén a potlast az osztalyfénok és a szaktanar egyezteti a tanuldval és a
szilovel.
Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhat6 az a tanuld, akinek egy tanévben az igazolt
¢és igazolatlan mulasztasa egylittesen meghaladja a 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendeletben
meghatérozott mértéket.
A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitasdhoz a tanulénak osztilyozo vizsgat kell
tennie, ha:

. felmentették a tandrai foglalkozasokon valo részvétel aldl,

. hidnyzas mértéke miatt nem osztalyozhato, és a nevelGtestiilet - az osztalyfénok és a

szaktandr javaslata alapjan - gy dont, hogy a tanul6 osztalyozé vizsgat tehet.
Az osztalyoz6 vizsga teljesitésének hatéarideje:

. félévkor: az els6 félév utolso hete,

. a tanitasi év végén: a javitovizsgak ideje.
Ha a tanul6 a tanitdsi év végén nem osztalyozhatd, tanulményait évfolyamismétléssel
folytathatja.

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgéan, a
kiilonbozeti vizsgan, valamint a p6tld és javitdvizsgan nyujtott teljesitménye alapjan kell
megallapitani. A kiskoru tanul6 érdemjegyeirl a sziilét folyamatosan tajékoztatni kell.

Osztalyozé vizsgit kell tennie a tanulénak a félévi és a tanév végi osztalyzat

megallapitasahoz, ha
a) felmentették a tanorai foglalkozasokon valé részvétele alol,
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b) engedélyezték, hogy egy vagy tobb tantirgy tanulmanyi kovetelményének egy
tanévben vagy az el6irtnal révidebb 1d6 alatt tegyen eleget,

¢) a hazirendben meghatarozott iddnél tobbet mulasztott, s a nevel6testiilet dontése
alapjan osztalyozo vizsgat tehet.

Egy osztalyozd vizsga egy adott tantargy és egy adott évfolyam kovetelményeinek
teljesitésére vonatkozik. A tanitasi év lezarasat szolgal6 osztalyozoé vizsgat az adott tanitasi
évben kell megszervezni.

Javitbvizsgat tehet a tanuld, ha
a) a tanév végén - legfeljebb harom tantargybdl - elégtelen osztalyzatot kapott,
b) az osztalyoz6 vizsgéardl, a kiilonbozeti vizsgardl szamara felréhaté okbol elkésik,
tavol marad, vagy a vizsgar6l engedély nélkiil eltavozik.
(8) A vizsgazo javitdvizsgat az iskola intézményegység-vezetdje altal meghatarozott
idépontban, az augusztus 15-ét61 augusztus 31-éig terjed6 id6szakban tehet.
A sziil6 értesitése irasban az osztilyozovizsga és javitovizsga id6pontja el6tt 15 nappal az
osztalyozo-, és javitovizsga idejérol, helyérol és a tantargyi minimum kovetelményekrol.

A tanulo6 felmentésének szabalyait a koznevelési torvény szabalyozza.
(A tanul6 jogviszonyrdl az SZMSZ 11. pontja szél.)

Osztalyozé vizsgak mobdja:

Sz6beli Irasbeli Gyakorlati

Magyar nyelv

Magyar irodalom

altellel

Nemzetiségi német
nyelv

Német hon- és
népismeret

Angol nyelv

Matematika

Torténelem

Kornyezetismeret

Természetismeret

Biologia

Sl e R s T el Ll

Foldrajz

Fizika

ikliaiteitailleliallelle)

Kémia

Informatika

>

Technika

Vizualis kultira

Sltaltaile

Enek

olle

Erkolcstan/ Hit- és
erkolcstan

Testnevelés X

Az osztalyoz6 vizsgak tantargyankénti, évfolyamonkénti kdvetelményei a helyi tanterv
minimum elvarésai kozott szerepelnek.
A konzultaciorol €s a vizsga idopontjarol az iskola a sziil6t irasban értesiti.
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A vizsga teljesitésének hatérideje:
Félévkor: az els6 félév utolso hete
Ev végén: a javitd vizsgik ideje.

4. rész

A tanuldk értékelése

A pedagbégus a tanuld teljesitményét, elémenetelét tanitdsi év kozben rendszeresen
érdemjeggyel (szoveges értékeléssel, szazalékos kimutatassal) értékeli. Félévkor és a tanitasi
év végén osztalyzattal, ill. megéllapodas €s torvény szerint szoveges értékeléssel mindsiti. A
tanuld magatartasanak €s szorgalmanak értékelését és mindsitését az osztalyfonok — az
osztalyban tanité pedagbgusok véleményének kikérésével — végzi. Err6l a tanulot és a sziilot
havonta értesiteni kell.

A tanul6 osztalyzatait évkozi teljesitménye és érdemjegyei vagy az osztalyozd vizsgan, a
kiilonbozeti vizsgin, valamint a po6tld és javitovizsgdn nyujtott teljesitménye (a
tovabbiakban a felsorolt vizsgdk egyiitt: tanulméinyok alatti vizsga) alapjan kell
megallapitani. A kiskora tanul6 érdemjegyeir6l a sziil6t folyamatosan tajékoztatni kell.

Az elsé évfolyamon félévkor és év végén, a masodik évfolyamon félévkor szdveges
mindsitéssel kell kifejezni, hogy a tanul6 kivaldan, jol, vagy megfeleléen teljesitett, vagy
felzarkoztatéasra szorul.

Maésodik és harmadik év végén az iskola pedagdgiai programjaban meghatarozottak alapjan
szoveges értékelés is alkalmazhato.

A félévi osztalyzat az elsé félévben, az év végi a teljes tanévben végzett munkaét tiikkrozi.

A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar hatdrozza meg. Indokolt esetben az évkozi
érdemjegyek szamtani atlagatdl eltérd érdemjegyet is meghatarozhat.

A szaktanar — a munkakozosséggel egyetértésben — meghatarozza, és az év elején ismerteti a
tanulokkal a teljesitendd tantargyi minimum koévetelményeket.

A magatartas és szorgalom mindésitésének formait, szempontjait a Pedagogiai program Helyi
tantervének fejezete tartalmazza. (5. sz. melléklet)

Véroskézponti Altaldnos Iskola Belvarosi Altaldnos Iskoldja

Tanulmanyi jegyek:

Ha a tanuld “javitand6” mindsitést kap, az iskoldnak a sziil6 bevonaséval értékelni kell a
tanulé teljesitményét, fel kell tarni a tanuld fejlédését, haladasat akadalyozo tényezoket, és
javaslatot kell tenni a megsziintetéshez sziikséges intézkedésekre.

Negyedik osztaly év végén és 5-8. osztalyig az Otfoku skalanak megfelelé érdemjegyet és
osztalyzatot hasznaljuk.

5 —jeles — a tanuld a teljes tananyagot elsajatitotta, és 6nalldan alkalmazni tudja

4-jb - a tanuld a térzsanyagot megtanulta, és 6nall6an alkalmazza

3 -kozepes - atOrzsanyagot elsajatitotta, de csak segitséggel tudja alkalmazni
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2 - elégséges - a torzsanyag lényegét megtanulta, jelentds segitséggel alkalmazni tudja
1 - elégtelen - a tanuld a tOrzsanyagot nem sajatitotta el, vagy segitséggel is nehezen tudja
alkalmazni.

Véroskizponti Altaldnos és Alapfoki Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfokii Miivészeti
Iskoldja

A pedagdgus a tanulé teljesitményét tanitasi év kézben minden 6ran mindsiti és rendszeresen
(havonként) érdemjeggyel értékeli. A havi jegyek nem mutathatnak 1ényeges eltérést a félévi
osztalyzattol.

A magasabb évfolyamos novendékeknél a havi osztalyzastol el lehet tekinteni.

A havi jegyek, valamint a félévi jegyek a tajékoztatd fiizetbe keriilnek, az év végi jegy a
bizonyitvanyba.

Az osztdlyzas a tantervi kovetelmények, valamint a tanulok gyakorlati és elméleti
eredményeinek egybevetése alapjan torténik.

Az 1. félévi érdemjegyet a tanuld az Ordkon és a tandrdkon kiviili foglalkozasokon,
eseményeken nyujtott teljesitménye; az év végi jegyet a vizsgan nyujtott teljesitménye alapjan
kapja.
A vizsgan az érdemjegyet a fOtargy tandr javaslata alapjan, a bizottsdg allapitja meg.
Amennyiben a vizsga két részbdl all, a két részjegy alapjan alakul ki a tanuld év végi
érdemjegye.
A fotargy, a szolfézs, a zeneelmélet és zeneirodalom targyak esetén adhaté érdemjegyek:

jeles (5), j6 (4), kozepes (3), elégséges (2), elégtelen (1).
A kamarazene, zenekar, kotelez6 zongora targyak esetén :

kivaléan megfelelt, jo1 megfelelt, megfelelt, nem felelt meg.
A tanuld szorgalmat az aldbbiak szerint mindsitjiik:

példas (5), jo (4), valtozo (3), hanyag (2).
Egész évi munkaja alapjan osztilyozzuk azt a tanul6t, aki betegség miatt a beszamolén nem
vett részt.

Ertékelés médja:
Altaldnos iskola 2. osztaly elsé félévéig szoveges értékeléssel mingsitiink, tanév végétol
érdemjegyet adunk.

Az osztélyzatra atvaltas szabalyai:
jeles (5) — kivaldan teljesitett
j6 (4) - jol teljesitett
kdzepes (3) — megfelelden teljesitett
elégséges (2) — felzarkoztatasra szorul

- Mulasztas
20/2012. (VIIL 31.) EMMI rendelet
51.§(7) Ha a tanuldnak egy tanitasi évben az igazolt és igazolatlan mulasztasa egyiittesen
e) alapfokil miivészeti iskolaban a az igazolt és igazolatlan mulasztasok szdma a tanitasi
orak egyharmadat
¢és emiatt a tanuld teljesitménye tanitasi év kézben nem volt érdemjeggyel értékelhets, a
tanitdsi év végén nem mindsithetd, kivéve, ha a nevel6testiilet engedélyezi, hogy
osztalyozovizsgat tegyen.
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(8) A nevelotestiilet a (7) bekezdésben foglaltak alapjan az osztalyozdvizsga letételét akkor
tagadhatja meg, ha a tanulé igazolatlan mulasztisainak szama meghaladja a hdsz tandrai
foglalkozast, és az iskola eleget tett a (3) bekezdésben meghatarozott értesitési
kotelezettségének. Ha a tanuld teljesitménye a tanitdsi év végén nem minGsithetd,
tanulmanyait évfolyamismétléssel folytathatja. Ha a tanulé mulasztasainak szdma mar az
els6 félév végére meghaladja a meghatarozott mértéket, és emiatt teljesitménye
érdemjeggyel nem volt mindsithet6, félévkor osztalyozovizsgat kell tennie.

Rendkiviili elérehaladas esetén a szaktanar és a tanszakvezetd egylittes javaslata alapjan az
igazgatd engedélyezheti, hogy a tanuld két évfolyam anyagibol Gsszevont beszamoldt tegyen.
Ebben az esetben a vizsga anyagat kétharmad részben a magasabb évfolyam anyagabdl kell
Osszedllitani.

Jutalmazas

Kiemelked6 tevékenységért az intézmény tanuldi, kozosségei, csoportjai jutalomban
részesiilnek. Azt a tanuldt, aki tanulmanyi munkajat képességeihez mérten kiemelkedden
végzi; aki kitartd szorgalmat és/vagy példamutaté k6z6sségi magatartast tanudsit, hozzajarul az
iskola j6 hirnevének megérzéséhez és néveléséhez, az intézmény dicséretben részesiti, illetve
jutalmazza.

A jutalmazas formdi:

Egyeének:
e Szobeli dicséret, osztalykozosség vagy iskolak$zosség elott
Szaktanari dicséret
Napkozis nevel6i dicséret
Osztalyfonoki dicséret
Igazgatoi dicséret
Nevel6testiileti dicséret
Intézményvezetdi dicséret
Oklevél, jutalomkonyv

Intézményvezetéi dicséret (VAROSKOZPONTI OSCAR-dij): az intézményegységek
Didkonkorményzatai tesznek javaslatot egy 1 alsos €s 1 felsds tanulo, az Alapfokt Miivészeti
Iskola 2 zeneiskolai tanulé személyére. A dijat a tanév végén iinnepélyes keretek kozott
kapjak meg a tanulok a Varoskdzponti Altalanos Iskola és Alapfoku Miivészeti Iskola
Igazgatd Tandcsi értekezletén. (A kitlintetettek neve elhangzik az intézményegységek
tanévzardjan is.)

(A kitiintetésekrol, elismerésekrdl az SZMSZ 10. pontja rendelkezik.)

Véroskézponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

o szaktanari, napk6zis neveldi dicséret: ha a tanul6 valamelyik szaktargyban az elvértnal
tobbet teljesitett, vallalt feladatait folyamatosan jol végezte,

o osztalyfonoki dicséret: ha a tanuld az osztaly és/vagy az iskola érdekében elismerésre
mélto6 tevékenységet végzett, varosi versenyeken 1-3. helyen végzett;

o igazgatoi dicséret: ha a tanuld megyei, teriileti, regionalis versenyeken, palyazatokon
az iskola képviseletében kimagaslé teljesitményt nyujtott / 1-3. helyen /,

32



o tantestiileti dicséret: a tantestiilet szavazata alapjan tobb tanéven keresztiil kimagasld
teljesitményt nyujtott, j0 magaviseletii tanulonak adhaté az osztalyfonok javaslata
alapjan, illetve orszagos versenyen 1-10. helyen végzett,

o Belvarosiért emlékplakett kitiintetésben részesiil az a tanuld, aki nyolc éven at
kimagaslé teljesitményt nytjtott — az osztalyfénok javaslata alapjan a neveltestiilet

o J6 tanulé, j6 sportold serleget kaphat az a tanuld, aki kiemelkedo
sportteljesitményeivel, j6 tanulmanyi eredményével kiérdemli azt a testnevelési
munkakdzosség javaslata és a tantestiilet szavazata alapjan;

Véroskozponti Altalénos Iskola Jékai Mér Altalénos Iskoldja

Azt a tanul6t, aki képességeihez mérten
o példamutaté magatartast tanusit, vagy
o folyamatosan jo tanulményi eredményt ér el, vagy
o az osztaly, illetve az iskola érdekében kozosségi munkat végez, vagy
o iskolai, illetve iskolan kiviili tanulmanyi, sport, kulturalis versenyeken, vetélkedén,
vagy eldadéasokon, bemutatokon vesz részt, vagy barmely médon hozzajarul az iskola
jo hirének megbrzésének és noveléséhez, az iskolai jutalomban részesiti.

Az egyes tanév végén, valamint nyolc éven at kitlind eredményt elért tanulok oklevelet és
kényvjutalmat, a kiemelkedden teljesité didkjaink ,,Jokai Emlékplakett” — et kapnak, melyet
tanévzard linnepélyen az iskola kzossége elott vehetnek at.

Véroskézponti Altaldnos és Alapfokii Miivészeti Iskola Liszt Ferenc Alapfokii Miivészeti
Iskolaja

Kiemelked6 tanulmanyi munkajukért, versenyeredményeikért, az egyiittesekben nyujtott
példas kozosségi szellem kialakitasaért, illetve kivald teljesitményért a tanuldk dicséretben
részesiilhetnek.
A jutalmazas formdi

o tanari dicséret

o 1igazgatdi dicséret — tantestiileti jutalom

Véroskozponti Altaldnos Iskola Métyds Kirdly Utcai Altaldnos Iskoldja

Jutalom jér az alabbiakeért:
o kiemelked6 tanulmanyi munka és sport, miivészeti teljesitmény,
o példamutaté magatartas
o kozosségi tevékenység
o versenyen elért eredmény
A jutalmazas formai:
osztalyfonoki, szaktanari, igazgatdi, tantestiileti dicséret
A jutalmazast javasolhatjak:
o Igazgato, szaktanarok, didkonkormanyzat, sziilok
A jutalom ataddsanak helye, idopontja:
o Az egész évben kiemelkedd tantargyi, szorgalmi, magatartasi dicséret (tantestiileti) a
bizonyitvanyba kell bejegyezni.
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o A tanévzaré {innepélyen konyvjutalomban részesiilnek a Kkitlind tanulmanyi
eredményt, példas magatartast és szorgalmat elért tanuldok.
A tanulmanyi és kulturalis versenyek gyoztesének jard jutalmat, a Matyas-dijat, a tanévzard
iinnepélyen nyilvanosan veszik at a tanulok.

Véroskozponti Altaldnos Iskola, ., Mez8szél”

A tanul6k jutalmazasanak formai, szempontjai:

Szaktandri (tanitéi), neveldi dicséretet kaphat az a tanulo, aki:

- képességeihez mérten tartésan jo szinvonalon teljesiti tanulmanyi kételezettségeit,

- jelentds mértékben javitott tantargyi érdemjegyein,

- arabizott és a vallalt feladatokat tartésan jo szinvonalon ellatja,

- a szakkor, didkonkormanyzat munkéjaban kiemelked6 eredménnyel és aktivitassal vesz
részt,

- iskolai szintfi tanulmanyi-, sport-, kulturélis versenyen aktivan részt vesz.

Osztalyfonoki dicséretet kaphat az a tanulo, aki:

- hosszu tdvon példas szorgalmat és magatartast tandsit,

- tobb tantargy vonatkozasdban jelent6s mértékben javitott érdemjegyein,
- kiemelkedd szinten vesz részt az osztalykozosség munkajaban,

- korzeti, térségi versenyen, megyei versenyen helyezést ért el.

Igazgatoi dicséretet kaphat az a tanulo, aki (akinek):

- példamutatd szorgalmat, k6z6sségi magatartast tanusit,
- orszagos tanulmanyi versenyen helyezést ért el,

- elismerésre méltd cselekedetet hajt végre.

Neveldtestiileti dicséretet kaphat az a tanul6, aki
- kitlind tanulményi eredményt ért el és legalabb harom tantargyi dicséretet kapott.

A tanév végén konyvjutalmat kaphat az a tanuld, aki:
- jeles tanulmanyi eredményt ért el,

- példamutatd szorgalmat és magatartést tanusitott,

- kiemelked6 kozosségi munkat végzett.

Egyének:

o A ,KOZOSSEGERT” dijat az a 8. évfolyamot végzett tanulé kaphatja, aki
aktivan és kezdeményez6 moddon vett részt az iskola kozOsségi életében. A dij
odaitélését a Didkénkormanyzat vezet6sége donti el.

o A,PAPA TUNDE DiJ”-at az a 8. évfolyamot végzett tanuld kaphatja, aki matematika
vagy/és informatika tantargyakbol kiemelked6 teljesitményt nyujtott.

A dij odaitélésérol a redl munkakozosség javaslata alapjan az igazgat6 dont.

o ARANYKOSZORUS MEZOSZEL-DIJAT kaphat az a tanuld, aki tobb éven keresztiil
Oregbitette iskolank j6 hirnevét.

A dij odaitélésérol a tantestiilet javaslata alapjan az igazgato és helyettese dont.

o INGYENES NYELVVIZSGA lehet6séget kaphat az a 8. évfolyamot végzett tanuld,
aki idegen nyelvbol kiemelkedd tanulményi eredményt ér el és altalanos tanulmanyi és
k6z6sségi munkaja is példamutato.

rrrrr
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,JO TANULO - JO SPORTOLO” dijat az a tanul6 kaphatja, aki

- a sportéletben éveken keresztiil kiemelkedé munkat végzett,

- tanulmanyi eredménye 4,5 vagy af6lotti

- magatartasa mélt6 az iskola hirnevéhez.

A dij odaitélésérdl a testnevel6k javaslata alapjan az igazgat6 dont.

A DICSOSEG TABLA-ra felkeriilhet minden olyan tanul6, csoport, csapat neve és
oklevele, aki teljesitményével kiemelked6en képviselte iskolankat és dregbitette annak

hirnevét. A felkeriilésrél az igazgatd dont.

o A csoportos jutalom formai: szabad nap osztily programhoz, targyjutalom, lehet6ség

az iskolaban alvashoz.

Biintetés

Az intézmény célja a biintetésekkel az elvardsoknak nem megfelel6 cselekedet (eset)
megismétlédésének elkeriilése. Ilyen cselekedetnek mindsiill az iskola tdrvényének
megszegése, amiért a tanulonak vallalnia kell a kovetkezményeket is. A hazirend
megsértéivel szemben a rajuk torvény, rendelet vagy iskolai szabalyzat szerinti eljaras
kezdeményezhet6, fegyelmez6 intézkedés, fegyelmi hatarozat szabhat6 ki.

Fegyelmezé intézkedések:

Szoébeli figyelmeztetés k6zosség elbtt
Szaktanari irasbeli figyelmeztetés, intés
Osztalyfonoki figyelmeztetés, intés
Igazgatéi figyelmeztetés, intés
Nevelotestiileti figyelmeztetés, megrovas

Véroskozponti Altalénos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

O

o}

szaktanari, napkozis és ligyeletes nevel6i figyelmeztetés: ha a tanulé nem teljesiti
kdtelességét vagy rendbontésért felelGs;

kételesség elhanyagolésa alapjan;

osztalyfonoki intés: ha a kotelesség elmulasztisa, vagy a fegyelmi vétség tobbszor
eléfordul,

igazgatoi figyelmeztetés: ha az el6z6 elmarasztaldsok ellenére a tanulé nem valtoztat
magatartasan, illetve ha sulyos vétséget kovet el,

igazgatdi intd: ha a figyelmeztetés utan is eléfordul sulyos vétség,

nevel6testlileti figyelmeztetés: ha az el6z6 elmarasztalasok ellenére sem valtoztat a
tanulo viselkedésén, vagy egyszeri kirivo vétséget kovet el.

Véroskézponti Altaldnos Iskola Jokai Mor Altaldnos Iskoldja

Fegyelmi intézkedés kezdeményezhet6:

o
O

osztalyfénoknél
igazgatonal
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Kezdeményezheti:
o neveld
o sziild
o tanulokozosség
o intézményen kiviilallé szerv
A fegyelmi bizottsagot az igazgatd hivja dssze, melynek harom napon beliil Gssze kell iilni és
meghozni a hatérozatot.
Tagjai: az osztalyfonok és harom neveld

Véroskézponti Altalénos Iskola Métyds Kirdly Utcai Altalénos Iskoldja

Elmarasztalas jar az alabbiakért:
o ahazirend megszegése
o avallalt feladatok hanyag végzése
o iskolan kiviili fegyelemsértés, ha azt a tanulé az iskola altal szervezett foglalkozason
koveti el.
Az a tanulo, aki a tanuléi jogviszonnyal kapcsolatos kotelességeit szandékosan vagy
gondatlanul megszegi:
o fegyelmez6 intézkedésben
o fegyelmi biintetésben részesiil
Fegyelmez6 intézkedés kezdeményezhetd
o osztalyfondknél
o 1igazgatonal
Kezdeményezheti: neveld, sziild, tanulokozosség

Varoskizponti Altaldnos Iskola, , Mezbszél”

Szaktanari figyelmeztetést kap az a tanulo, aki:

- tantargyi tanulmanyi kotelezettségeihez (azaz tanitasi 6rahoz) kapcsolddo feladatait
rendszeresen elhanyagolja (hazi feladatok elkészitésének elmulasztasa, felszerelések hidnya,
stb.), zavarja a tan6rak rendjét.

Neveldi figyelmeztetést kap az a tanulo, aki:

- tanorai kereten kiviil megszegi az iskola hazirendjében, az iskola egyéb szabalyzataiban
foglaltakat.

Az a tanul6, aki folyamatosan megszegi az iskola hazirendjét, kirivoan sért6, durva
magatartast tanusit, szandékosan okoz kart, az alabbi, stlyosbod6 fegyelmez6 intézkedésben
részestl:

- osztalyfénoki irasbeli figyelmeztetés,

- osztalyfonoki intés,

- osztalyfonoki megrovas,

- igazgatdi irasbeli figyelmeztetés, (tagintézmény vezet6i figyelmeztetés)

- igazgatoi intés, (tagintézmény vezet6i figyelmeztetés)

- igazgatdi megrovas
- iskolai nevelb6testiileti figyelmeztetés.

A 3. nevel6i vagy szaktanari figyelmeztetés utan a kévetkez6 pontban
meghatéarozott fegyelmez6 intézkedésekben részesiil a tanul6. Kivételt képez ez
aldl a hazirend kiiléndsen silyos megszegése.
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Fegyelmi biintetések

A nemzeti koznevelésrol sz616 2011. évi CXC. térvény 58.§ alapjan:
Ha a tanuld a kotelességeit vétkesen és stlyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatarozattal fegyelmi biintetésben részesitheto.

A fegyelmi biintetés formai

Megrovas

Szigori megrovas

Meghatérozott kedvezmények, juttatasok cskkentése, illetbleg megvondsa

Athelyezés maésik osztalyba, tanuldcsoportba, iskoldba (amennyiben a maésik iskola
igazgatdjaval megallapodott az athelyezésrol)

eltiltas az adott iskoléban a tanév folytatasatol

kizéras az iskolabdl

A fegyelmi biintetést a nevelétestiilet hozza. A DOK véleményét a fegyelmi eljaras soran be
kell szerezni! A fegyelmi eljarasba a sziil6t is be kell vonni!

A tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy fegyelmi biintetés allapithato
meg. Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet. A fegyelmi eljards szabalyait
jogszabaly hatarozza meg. (20/2012. (VIL.31.) EMMI rendelet)

Véroskézponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

o Kizaras valasztott foglalkozasr6l, iskolai programrdl, osztalykirandulasrol,
taborozasbol.

Véroskézponti Altaldnos Iskola Matyds Kirdly Utcai Altaldnos Iskoldja

Elitélend6 cselekedetnek szamit
o tarsak terrorizalasa, bantalmazasa
zsarolas
lopas
karomkodas
kopkodés

O O O O

Vdroskozponti Altaldnos Iskola, ,, Mez8szél”

Kiilonosen stulyos megszegésének mindsiil a verekedés, a zsarolas, a kényszerités.

Ez esetekben a legenyhébb fegyelmezo intézkedés az osztalyfondki irasbeli figyelmeztetés.
A tanulé meghatérozott idore (vagy a tanév végéig) eltilthatd az osztély rendezvényeinek
latogatasatol, a szakkori foglalkozasoktol. Ezt 6nalldan, ill. barmely fegyelmezo
intézkedéshez kapcsolva alkalmazhatja a neveld.

Lehetdség van iskolai szintii eltiltasra is a nem kotelezéen ellatandé iskolai foglalkozésok,
rendezvények vonatkozasaban (szakkorok, szabadidds rendezvények). Err6l a nevel6testiilet
hatéroz, s ezzel egyidejlileg figyelmeztetésben részesiti a tanulot.
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Amennyiben a fegyelmez6 intézkedések nem vezetnek eredményre, a tanuldval szemben
fegyelmi eljaras lefolytatasara keriil sor.

A fegyelmi eljarast meg kell inditani, ha a tanul6 mar nevel6testiileti figyelmeztetésben
részesiilt és magaviseletében nem tértént valtozas. A fegyelmezd intézkedésektdl fiiggetleniil
akkor is megindithat6 a fegyelmi eljaras, ha a tanul6 rendkiviil sért6, durva, agressziv
viselkedése masok testi épségét veszélyezteti, sérti.

Sulyos jogellenességek:

Dohanyzas

Cigaretta terjesztése

Alkoholfogyasztas, terjesztés

Kabitdszer fogyasztas, terjesztés

Agressziv magatartas (a masik tanulé fizikai bantalmazésa, megalazasa)
Tiltott jelképek hasznalata

Az iskolaban tanusitott megbotrankoztatd magatartas

Véroskézponti Altalénos Iskola Jokai Mdr Altalénos Iskoldja

O

o
O

az iskolan kiviili k6zG6sségi programokon, kiilfoldi és belfoldi utakon az osztaly vagy a
csoport engedély nélkiili elhagyésa (az eset silyossaganak figyelembevételével);

az iskolaban tanusitott megbotrankoztatd viselkedés

tiltott jelképek hasznalata.

(A tanulok jutalmazisanak elveit és formait, a fegyelmez6 intézkedések formait és
alkalmazasénak elveit az SZMSZ VII. fejezete tartalmazza bovebben.)
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5. rész

Zaro rendelkezések

1. Jovahagyas

A hézirendet a fenntart6 hagyja jova.

2. Ervényesse'g

Jelen hazirend 2015. oktdber 1-t61 hatalyos, visszavonasig érvényes.
3. Kihirdetés

Jelen hézirend kihirdetésér6l az intézmény vezetdje az osztalyfonskok segitségével
gondoskodik a jovahagyast kévetd 5 munkanapon beliil.

4. Maédositas

A hazirend kialakitdsaban, aktuélis modositisdban és betartdsanak ellendrzésében a didkok
képviseldi a nevel6kkel k6zdsen vesznek részt, a sziil6i szervezet véleményét, észrevételeit
figyelembe véve. (A Didkonkormanyzat, Intézményi Tanacs véleményét a k6znevelési tv. 48.
§ (4) szerint be kell szerezni)

A hazirend mddositdsira barmely tanuld, pedagbgus, dolgozd irasban tehet javaslatot a
didkoénkormanyzatnal, vagy az iskola igazgat6janal.

Az igy beterjesztett javaslatrol 30 napon beliil a nevel6testiilet dont.

A tanév megkezdését kovetd négy héten beliil az intézmény, intézményegység vezetsége, a
didkonkormanyzat vezetGsége atnézi a hazirendet, és dont arrdl, sziikséges-e a modositas.
Dontését irasban rogziti, és atadja az intézmény vezetének és intézményegység-vezetnek.

5. Nyilvanossagra hozatal

A hézirend elfogadésat vagy mddositasat kdvetéen egy példanyt megkap a didkdnkormanyzat,
egy-egy példanyt elhelyeziink a kdnyvtarban, a tanarikban. Az intézményvezet6i irodaban, az
intézményegységekben az intézményegység-vezetoi és a helyettesi iroddban is talalhaté egy-
egy példany. Olvashat6 az iskola honlapjan is. Az intézmény vezetdje felelos azért, hogy a
dokumentumot barki szabadon megtekinthesse.

6. Tajékoztatas

A hazirend tartalméval és értelmezésével kapcsolatban barki fordulhat kérdéssel az
intézmény, az intézményegységek vezetbihez, a helyettesekhez, a didkonkormanyzat
munkéjat segité tanarokhoz.

A hazirend 1 példanyat beiratkozaskor at kell adni a tanulénak és sziil6jének.

Az osztalyfonokok minden tanév elsd osztalyfonoki orajan feldolgozzék a tanuldkkal a
hazirend szovegét, értelmezik a tanuldi jogokat, kitelességeket.
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2. sz. melléklet

A tanuldk tantargyvalasztassal, annak médositasaval kapcsolatos
eljaras

A vélaszthat6 tantargyak kindlata szorosan sszefligg az intézmény Pedagodgiai programjaval,
Helyi tantervével.

1. Az intézményegység vezetdje minden év aprilis 15-ig ko6zzéteszi a tajékoztatét azokrdl a
tantargyakrol, amelyekboél a tanul6 a kovetkez6 tanévben valaszthat. A téjékoztatd elfogadasa
elott ki kell kémi a Sziiléi munkakdzosség, a didkonkorményzat (a Belvéarosi Altalanos
Iskoldban a Német kisebbségi 6nkormanyzat) véleményét. A tanulé majus 20-ig adhatja le a
tantargyvalasztassal kapcsolatos dontését. Ha a tanuld iskolakezdés, illetve iskolavaltds miatt
nem tud €élni a vélasztasi jogaval, felvételi kérelmének elbirdldsa elott egyezteti elképzeléseit
az iskola igazgatdjaval. A jelentkezés egy tanévre sz6l. A beinditds minimum 12 6
jelentkezése esetén engedélyezett.

rrrrr

rrrrr

iskolai értesitoben, ha ilyen nincs, a helyben szokasos m6don irasban — a tanulét és a kiskora
tanulo sziilgjét tajékoztattak. A nem kotelezd tanodrai foglalkozast az értékelés és mindsités, a
mulasztds, tovabba a magasabb évfolyamra 1épés tekintetében ugy kell tekinteni, mint a
kotelezd tanitasi orat. A sziilonek, tovabbd, ha a tanuld a tizennegyedik életévét betoltotte, a
tanulénak irasban nyilatkoznia kell arrél, hogy a nem koételezd tanitasi ordkra torténd
jelentkezés jogkovetkezményeit tudomasul vette.



3. sz. melléklet

Konyvtar hasznalat rendje
(Lasd még: SZMSZ 13. pontja)

Véroskézponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altalénos Iskoldja

A konyvtarat az intézmény dolgozdi €s tanulodi vehetik igénybe.
A konyvtar haszndalata ingyenes.

A konyvtar szolgaltatasai:

- A konyvtar alloméanyanak egyéni €s csoportos hasznalata helyben torténik.

- Kolcsonzés — kivéve a kézikonyvtar allomanya, a folyodiratok és az audiovizualis
dokumentumok.

- Tajékoztatés, egyéni kutatas segitése, eldjegyzés, irodalomjegyzék készitése.

- Sziikség esetén konyvtark6zi kélesonzés.

- Kényvtarhasznalati és egyéb konyvtari 6rak, foglalkozasok tartasa.

- Konyvtari rendezvények szervezése, lebonyolitasa.

A hasznélat modja, kdlcsonzési szabalyok:

- Az iskola tanuléi egy alkalommal 3 dokumentumot, az iskola dolgoz6i korlatlan példanyban
kolesOndzhetnek.

- Kolesonzési hataridd: 3 hét (egyszeri 2 hetes meghosszabbitasi lehetdséggel). Felnotteknek
tanév végéig, ill. tanév végi meghosszabbitissal a tankdnyvekre €s a tanari kézikdnyvekre
vonatkozo6an.

A kolcsonzés mddja: szamitogépes adatbazissal.

A kolcsondzhetdség korét a konyvtaros hatarozza meg.

A kézikonyvtar konyveit és a folydiratokat csak helyben lehet hasznélni, kivéve, ha a tanulok
tanodrara, a nevelok orai felkésziilésiikh6z kolcsonzik.

Amennyiben a tanulé a konyvtarral szembeni tartozasat tobbszori felszélitas ellenére sem
rendezi, a konyvtéaros a tanuld osztalyfonokéhez fordulhat.

A tanitési év végén, illetve az iskolabol vald végleges tavozas elbtt a konyvtari tartozasokat
rendezni kell.

Er6sen rongalt, elveszett példanyokat a mindenkori beszerzési aron kell megtériteni, ill.
ugyanazzal a kiadvannyal p6tolni.

A konyvtarban csak az tartozkodhat, aki viselkedésével nem zavarja a tobbiek munkajat.

A konyvtar nyitva tartdsi ideje:  hétfé-csiitortok 10-14°
pénteken 8-12% 6raig
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Véroskozponti Altaldnos Iskola Mdtyds Kirdly Utcai Altaldnos Iskoldja

1. A hasznalatra jogosultak kore:

Beiratkozis feltételei:

- Alanyi jogon az iskola 6sszes dolgozodja dijmentesen kdlcsonézhet dokumentumokat.

- Az iskola tanuldi csak a tanévente (szeptembertdl juniusig) kitoltott beiratkozasi
lappal €s a sziilo felelosségvallalasaval kolcsonozhetnek. Beiratkozas alkalmaval a
diakok sziileinek nyilatkozatot kell tennie — melyet alairasukkal hitelesitenek —, hogy
a kdnyvtar hasznalati szabalyzatat kotelezOnek ismerik el.

- A tamogatott tankdnyvkolcsonzés specidlis kolcsonzési lapon torténik, és csak a
tankonyv részlegre vonatkozik. Beiratkozas alkalméaval a didkok sziileinek
nyilatkozatot kell tennie — melyet alairdsukkal hitelesitenek —, hogy a konyvtar
hasznalati szabalyzatat kotelezonek ismerik el.

- A tanarjeldltek csak vezetdtanaruk altal kdlesonozhetnek.

Igénybevétel ideje:

- Az iskola dolgozbi egy tanévre kdlcsondzhetnek korlatlan szamban dokumentumokat,
munkaviszonyuk megszilintekor kételesek rendezni konyvtari tartozésaikat.

- Az alsé tagozatosok egyszerre csak egy dokumentumot kélcsondzhetnek 10 napra,
majd kétszer hosszabbithatnak ujabb 10-10 napra, ha nincs eldjegyzés a konyvre.

- A fels6 tagozatosok egyszerre harom konyvet kdlcsonézhetnek 10 napra, majd kétszer
hosszabbithatnak Gjabb 10-10 napra, ha nincs el6jegyzés a kényvre.

- A tamogatott tankdnyvkdlcsonzés csak az adott tanévre vonatkozik.

2. Alapszabalyok:

Az olvasénak a konyvtarbol kolesonvett konyvet gondosan kell kezelni, abba bejegyeznie
nem szabad, 6vni kell a rongal6dastol.

A pedagdgusoknak az iskolai év végén kell visszahozni a kdnyveket, vagy egyeztetés utan,
alairasukkal hitelesitett nyilatkozatban elismerni, hogy a munkdjukhoz sziikséges
dokumentumokra a kdvetkez6 tanévben is igényt tartanak, azt visszahozni nem kivanjak.

A kolcsonzott konyveket a tanuloknak az év zarasakor (az Oktatasi Minisztérium altal
meghatarozott tanévzaras napjaig, javitovizsgara utalds esetén a vizsga letételének napjaig)
vissza kell hozni, nyaron a konyvtéar zarva van.

A tanuldi jogviszony €s a dolgozok munkaviszonyanak megsziinésével a konyvtari tartozas

rendezése is egylitt kell, hogy jarjon. Ennek betartasaért a gazdasagi vezetd és a konyvtaros
felelos.
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3. Eljaras a szabalyzat megszegése esetén:

A megrongalt vagy elveszitett dokumentumokat vagy azonos, vagy hasonld kiadasu
példannyal pétolni kell, ennek hianyaban a konyv értékét meg kell tériteni, a téritési
dij Osszegét a konyvtiros a leltari jegyzékek és az inflacié figyelembevételével
hatérozza meg.

Az év végén (az Oktatasi Minisztérium altal meghatirozott tanévzards napjaig,
javitovizsgara utalds esetén a vizsga letételének napjaig) le nem adott konyveket, ki
kell fizetni, melyet a konyvtaros a leltari jegyzékek és az inflaci6 figyelembevételével
hatdroz meg, e dokumentumok késébb mar nem visszaszolgaltathatok, mivel az
allomanybdl az év végi zaraskor toroltetnek.

4. A konyvtar hasznalatanak moédja

Kdlcsonzés: Az erre a célra kijelolt allomanyrészbol

Az iskola dolgozdi egy tanévre kolcsondzhetnek korlatlan szamban dokumentumokat
Az also tagozatosok egyszerre csak egy dokumentumot kblcsondzhetnek 10 napra,
majd kétszer hosszabbithatnak tijabb 10-10 napra, ha nincs eléjegyzés a kényvre

A fels6 tagozatosok egyszerre harom kényvet kolcsonozhetnek 10 napra, majd kétszer
hosszabbithatnak Gjabb 10-10 napra, ha nincs el6jegyzés a kényvre

A tadmogatott tankonyvkGlcsonzés csak az adott tanévre vonatkozik

Eljéras, ha az olvas6 a k6lcs6nzési hataridén beliil nem hozta vissza a dokumentumokat:

Els6 figyelmeztetés: 10 nap késés utan, szobeli figyelmeztetés

Masodik figyelmeztetés: 20 nap késés utan, irasbeli figyelmeztetés

Harmadik figyelmeztetés: 30 nap késés utan, biintetése kdzhasznu segitség nyujtisa a
konyvtarban délutan, napkdzis tanuld esetén a tanulasi 6ra utan

A dokumentumok tovabbi kolcsonzésébol kizarjuk azokat, akik haromszori figyelmeztetés
utan sem hoztik vissza a konyvet, késedelmiikrdl az osztalyféonokon keresztiil sziileik
értesitést kapnak.

Helyben hasznalat:

Jogosult ra a konyvtarhasznalok teljes kore a nyitvatartasi idon beliil.

- A kézikdnyvek, lexikonok, enciklopédidk; kéziratok, folyodiratok, szotarak,
audiovizudlis eszk6zok, a muzedlis vagy nagy értékli konyvek csak helyben
olvashatok. Ezt egy piros H betii jelzi a konyvekben.

- A koOnyvtarban a nyugodt kutato- és gyiijtdbmunka érdekében csendesen kell
viselkedni.

- A rendszerezettség fenntartasa érdekében a polcrol levett konyveket az asztalokon
kell hagyni. A kényvtéarat a konyvtaros tudtaval lehet igénybe venni.

- A koOnyvtarba csak tanari feliigyelettel 1éphet tanuld.

- A konyvtarba élelmiszert bevinni nem szabad.
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Szolgaltatasok:
Jogosult ra a kdnyvtarhasznalok teljes kore a nyitvatartasi idon beliil.

Maésolatszolgaltatas: fénymasolas, szkennelés
- Tanulasi folyamatokhoz, oktatashoz kapcsolodé konyvtari anyagok méasoltathatok
- A masoland6 anyagok lapszama nem haladhatja meg a 30 oldait
- A masolandé anyagok masolasi hataridejét a konyvtaros egyéb tevékenységei
befolyasolhatjak

Konyvtarbemutat6 foglalkozasok:
- Konyvtarhasznalati ismereteket nyujté o6rdk igényelhetok barmely tantargyhoz
kapcsoltan
- A konyvtari dokumentumokat igényl6 szakorak elokészitése kérhetd
- A konyvtarban tartand6 foglalkozasok maximalis létszama 25 6
- Az 6rak igénylése eldzetes egyeztetéssel torténik

Rendszeres tajekoztatés:
- A konyvtar tajékoztatja olvasoit a konyvtar 0 valtozasairdl, értekezleten,
falitjsdgon, vagy személyesen

Ajanlojegyzék készitése:
- Az iskolai munkatervben meghatarozott feladatok segitéséhez a konyvtaros leltari
évenkeént szaktargyi lebontasban jegyzéket készit
- Evkozben is igényelhetd egy-egy aktuélis témakor ajanléjegyzékének készitése

Konyvtarkozi kolcsonzés:

- A konyvtar kapcsolatban all az Orszagos Dokumentum-ellatasi Rendszerrel
(ODR), melynek segitségével igénybe veheté a konyvtark6zi kolcsonzés
(http://odr.lib.klte.hu/corvina/odr)

- Csak az oktatasi-tanitdsi folyamatokhoz kapcsolodé dokumentumok lekérése
lehetséges

- A konyvtarkozi kolesonzés tovabbi rendjét az ODR hatarozza meg

S. A konyvtar nyitvatartasi ideje: heti 22 ora
Délelétt: 9.°°-11.%° az 6rakézi sziinetekben
Délutan: 12.2°-16.%

6. Allomanyvédelem:

A konyvtari 4llomany védelmében a konyvtari rend fenntartasa, a dokumentumok és a
berendezés szakszer(i hasznalata, tisztan tartasa kiilondsen fontos.

A raktari rend kialakitdsdért a konyvtaros felelds, valamint 6 feliigyeli és iranyitja a
konyvtarban a takaritasi munkalatokat, melynek rendje a kovetkez6:

- Naponta: sziikséges a helyiségek felseprése, a padl6 apolasa.

- Heti egy alkalommal: (péntek), a polcok és a polcokon 1évé konyvek attorlése,
portalanitasa, pokhal6zésa porszivoval (beszerzéséig torlokefével).

- Félévente: a fliggdnydk, drapéridk kimosésa, az ablakok tisztitasa.

- A kOnyvtarba élelmiszert bevinni nem szabad.

- A dohényzés és nyilt 1ang hasznalata tilos.
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Varoskozponti Altaldnos Iskola ., MezBszél”

A konyvtar az iskola szervezetén beliil miikodik, koltségvetésérdl az iskola gondoskodik.
Mikodését az iskola igazgatdja ellenérzi. Az iskolai konyvtar munkajat Baranyai
Pedagbgiai Szakszolgalatok és Szakmai Szolgéltatdsok Kozpontja szakmai szolgaltatd
tevékenységével segiti.

A konyvtarat f6allasu konyvtaros vezeti.

Az iskolai konyvtéarat az intézmény minden tanuldja, neveldje, dolgozdja igénybe veheti a
kdlcsonzési és konyv hasznalati szabalyokat betartva.

A tanuldk az egyéni kélcsonzést elsds koruktol vehetik igénybe.

Egy alkalommal legfeljebb 3 db konyvet, 3 heti id6tartamra kolcsondzhetnek.

A felndttek annyi idére vihetnek konyvet, ameddig munkajukhoz sziikséges.

A tanuldk kolcsonzését osztalyonként, fiizetekben tartjuk nyilvan. Az olvasd alairasaval
igazolja, hogy kikolcsondzte a konyvet, a konyvtaros datummal igazolja a vissza hozatalt.
A kézikonyvek, folyoiratok €s a piros jelzéssel ellatott konyvek nem kolcsondzhetok, csak
az olvasoteremben, helyben hasznélhatok.

A konyvtarba érkezéskor a kabatokat, taskakat az eldszobaban kell elhelyezni.

A kolcsdnzés soran megrongalddott, vagy elvesztett konyveket az olvasé koteles
ugyanazzal, vagy értékében és jellegében hasonldval potolni.

A tanitasi év végén minden olvaso koteles visszahozni a kint levé kdnyveket.

Az iskolabol valo végleges tdvozaskor az olvasonak tartozasait rendeznie kell.

A konyvtar nyitvatartdsi idejét a konyvtaros az intézményegység-vezetd jovahagyasaval
hatarozza meg.

A konyvtarban tartott szakérdkra kabatokat, taskdkat nem szabad bevinni, csak az 6rai
felszerelést.

A konyvtarban csak az tartozkodhat, aki viselkedésével nem zavarja a tGbbiek munkéajat,
ezért csendes, fegyelmezett viselkedést kériink.
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4. sz. melléklet

Teremhasznalat rendje

Véroskézponti Altaldnos Iskola Belvdrosi Altalénos Iskoldja

Szamitéogépterem rendje

1.

2.
3.

A szémitogépes (tovabbiakban: termekben) csak az arra jogosult személyek
tartézkodhatnak: pedagogusok, a terem takaritasaért felelos személy.

Az iskola tanuloi, idegen személyek csak tanari engedéllyel 1éphetnek a termekbe.

A tanuldk minden tan6ran a tanév elsé ordjan kialakitott iilésrend szerint foglalnak helyet.
Maés géphez csak akkor iilhetnek 4t, ha arra meghibasodas miatt sziikség van, s azt a
neveld engedélyezte.

Uzemidén kiviil a termeket zarva kell tartani. A termek kulcsat csak az arra illetékes
személyek kaphatjak meg. Tanuloknak kulcsot kiadni nem szabad!

A termekbe ételt €s italt bevinni nem szabad!

A termekbe a tanulok kabatjukat és taskajukat csak az arra kijelolt helyre tehetik.

A géphez csak a tankOnyvet, fiizetet, ir6szert vihetik a didkok.

A termekben meg kell 6rizni a folyamatos munkavégzés feltételeit.

A rend megtartasaért a rendszergazda és az ott tanit6 nevelok a felelosek.

A szamitégépeket mindenkor rendeltetésszertien kell hasznalni! Ugyelni kell arra, hogy
masok is mikoédoképes, jol hasznadlhaté eszkdzokkel dolgozhassanak. Ennek érdekében
csak a tanév elején kialakitott lilésrend szerint dogozhatnak a didkok.

A szamitégép hibajat, hibas mitk6dését észlelve azonnal jelezni kell a pedagdgusnak.

A termekben fiizetet kell vezetnie a pedagdgusnak a jelzésekrol. (gép szama, hibatipusa,
észleld neve, észlelés idépontja)

9. Szandékos kérokozas esetén meg kell keresni a karokozot, akinek meg kell tériteni az

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

okozott kart.

Minden tanéra kezdetén ellendrizni kell a hardverek miik6dését, a szamitdogépek
beallitasait, valamint — masok munkdjanak megvédése érdekében — az osztalyok altal
kialakitott mappak meglétét! A szamitogép hardver és szoftver beallitasait modositani, a
telepitett operaciés rendszer és mas alkalmaz6i programok mikédési paramétereit,
jellemz6it megvaltoztatni tilos! A hattér atallitasa, képernyOkimélo beallitdsa csak tandri
engedéllyel lehetséges! A gépek egységes hattérrel €s képernyokimélovel mikddnek!

Masok adatait, munkajat elolvasni, letor6lni, mddositani, valamint masok adataihoz
illetékteleniil hozzaférni, a jogosultsagot kijatszani, a védelmi rendszert feltérni nem
szabad!

A termekben csak az arra kioktatott személy takarithat!

A berendezések belsejébe nytllni tilos! Barmilyen nem a gépkezeléssel Osszefliggd
beavatkozast csak a rendszergazda, illetve a szervizek szakemberei végezhetnek!

Az elektronikus haldzatba mas — nem rendszerhez tartoz6 — berendezéseket csatlakoztatni
nem szabad!

A termekben elhelyezett jelz6berendezések miiszaki allapotat dllanddéan figyelni kell az
ott dolgozdknak, a rendellenességet azonnal jelezni kell!

A szamitdgépek javitasakor els6dleges szempont, hogy minden esetben a sziikséges
miiszaki feltételek mellett a balesetmentes hasznalatot is biztositani kell!
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Vdroskozponti Altaldnos Iskola ., Mezgszél”

A szamitastechnika terem és a nyelvi labor rendtartasa

A tantermek hasznalata
e A tanuldk a tanteremben tanari feliigyelettel tartézkodhatnak.
e A géptermekben étkezni tilos. Etelt és italt a géptermekben a tanulé csak a taskajaban

tarolhat. A szdmitastechnikai eszk6zoket tartalmazd asztalokon kizarélag taneszk6zok
tarthatok.

e Minden tanuld koteles vigydzni az Ordn rabizott eszkozokre, lemezekre és
feladatlapokra. Az o6ra végén olyan allapotban kell otthagyni a szamitogépes
munkahelyet, ahogy az ora elkezd6dott.

A tanulok a tablat csak a tanar engedélyével hasznélhatjak.
A tantermet a tanuld csak a tanar tudtaval és engedélyével hagyhatja el.

A szamitogépek hasznalata

e Becsengetéskor a szamitégépek a tandr altal meghatarozott allapotban készen kell,
alljanak a foglalkozas megkezdésére.

e Foglalkozisokon a tanuldok kizardlag olyan miiveleteket végezhetnek, amelyeket a
tanar rendel el.

e Ha a tanulé barmilyen miikddési rendellenességet észlel, koteles azonnal jelenteni a
tanarnak. Ezt kvetéen nem nyilhat a géphez, csak a tanar engedélyével.

e A szamitogépet csak a tanar engedélyével szabad kikapcsolni vagy uUjrainditani, és
csak akkor, ha el6z6leg minden program le lett zarva.

e A szamitégépet mindig rendben kell hagyni 6ra utan: az egeret és egérpadot helyre
tenni.

Lemezek hasznalata

A tanulok sajat lemeziiket a géptermekben csak az alabbi feltételekkel hasznalhatjak:
e csak az a tanul6 hasznalhat nem iskolai lemezt a géptermekben, aki ezt elore jelezte

tanaranak;
e haszndlat el6tt a lemezt be kell mutatni a tanarnak, és kozolni kell vele, mire kivanja a
lemezt hasznélni;

e minden esetben el kell végezni a virusellendrzést a tanar jelenlétében;

e atanar engedélyezheti, vagy megtilthatja a nem iskolai lemez hasznalatat.
A tanulok altal hozott programokat a tanulok semmilyen koriilmények kozott sem telepithetik
az oktatasban hasznalt szamitogépekre. Az ilyen programokat el6bb egy kizardlag erre a célra
hasznalt szamitégépen hosszabb idejii ellen6rzésnek kell aldvetni, ami a tanar feladata.

Nyomtatok hasznalata

e A nyomtatokat a tanulok kizarélag a tanar elGirasa szerint, a foglalkozasnak

megfelel6en hasznalhatjak.

e A nyomtat6 burkolatat a tanulé semmilyen koriilmények k6z6tt nem bonthatja meg.
A fenti rendszabalyok betartasa kotelezé az iskola minden tanuldjara vonatkozdan. Minden
olyan tevékenység, amely e szabalyoknak ellentmond, fegyelmi vétségnek szamit, és fegyelmi
biintetést eredményezhet. Az esetlegesen okozott anyagi kéarokért a tanuld felelds és
gondviseldje az okozott kart koteles megtériteni.
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5. sz. melléklet

A magatartas és szorgalom mindsitése/értékelése

Véroskézponti Altalanos Iskola Belvdrosi Altaldnos Iskoldja

Magatartasi jegyek:

5 —példas
4-36

3 — valtoz6
2 —10Ssz

-aki tanoran és azon kiviil megtartja az irott szabalyokat, viselkedése megfelel
az altalanosan elfogadott normaknak, fegyelmi vétsége nem volt, k6zOsségi
feladatait példamutatoan latja el

-aki szabalytart6, kiilon dicséretet érdeml6 tevékenységet nem végzett

-aki gyakran megsérti a viselkedési szabalyokat, enyhébb fegyelmi biintetésben
részesiilt, vagy kozosségi feladatait csak figyelmeztetésre latja el, vagy a
szerzett dicséreteknél tobb elmarasztalasban részesiilt

-aki sulyos fegyelmi biintetésben részesiilt, és / vagy kozosségi feladatait
rendszeresen csak figyelmezetésre latja el, viselkedése t6bbszor nem
felel meg az altalinos norméaknak, tG6bbszor igazolatlanul hianyzik
és/vagy igazgatéi figyelmeztetésben részesiilt

Szorgalmi jegyek:

5- példas
4-36
3 —valtozo

2 —hanyag

-aki legjobb tudasa szerint hidnytalanul tesz eleget tanulmanyi
kotelezettségeinek,

-aki képességeinek megfeleléen tanul, Orakra rendszeresen késziil kisebb
hianyossagokkal,

-akinek tanulményi munkédja ingadozd szinvonal, s a téle elvarhatonal
gyengébben teljesit, felszerelése is gyakran hianyos,

-aki az iskolai és az otthoni tanulast is elhanyagolja, mélyen képességei alatt
teljesit, felszerelése gyakran hianyos és /vagy megbukott.
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Véroskézponti Altaldnos Iskola Jokai Mér Altaldnos Iskoldja

A félévi-évvégi osztalyozé értekezleten az osztalyfonok a kivetkezd osztalyzattal mindsiti
a tanulék magatartss illetve szorgalom teljesitményeit

A tanul6i magatartas mingsitése:

pé€ldas (5) magatartasy, aki az alabbi szempontok tobbségének megfelel:

o feleldsségérzettel van az iskola k6zOssége irant, megtartja a Hazirendet és
feladatkorében
arra is torekszik, hogy iskolatarsai is megtartsak azt;
Onként vagy megbizasbol munkat vallal a k6zosségért, s ezt megbizhatdan teljesiti;
6nalloan kész véleményét kinyilvanitani, emberi kapcsolataiban 6szinte, miivelt
fiatalhoz ill6 hangot hasznal,
tevékenyen részt vallal az iskola valamelyik miivészeti vagy sportcsoportjaban,
szakkorében,;
Onnevelésre, Onfegyelemre torekszik;
és aki nem részesiilt fegyelmi biintetésben.

jo (4) magatartasu:
e aki az el6bbiek egyikének, masikanak nem felel meg kifogéstalanul, de egy
osztalyfonoki intésnél sulyosabb intézkedésben nem részesiilt;
e igazolatlan 6rainak szdma nem haladja meg a kett6t.

valtozé (3) magatartasu:
e aki osztalyfonoki vagy igazgatdi intésben, igazgat6i megrovasban részesiilt;
e igazolatlan 6rainak szama 3-7;
e aki szandékosan, rendszeresen zavarja az oktatd-nevel® munkat.

rossz (2) magatartasu:
e aki igazgatdi megrovasnal sulyosabb fegyelmi biintetésben részesiilt;

e igazolatlan 6rdinak szama 8-19 k6zotti.

A tanuldi szorgalom minositése

példas (5) szorgalm, aki a kovetkez6 szempontok tobbségének megfelel:

e aki kételességeit pontosan teljesiti: irasbeli feladatait elkésziti, indokolt
késziiletlenségét

e iddben jelenti, hidanyait mulasztas esetén révid id6n beliil pétolja; az 6rakra
képességeinek
megfelelden és megbizhatéan késziil;

e aki tevékenyen részt vesz a szakk6rok munkajaban, ill. tanulmanyi versenyeken és
palyazatokon;

o aki képességeihez képest kiemelkedben teljesit.

jo (4) szorgalmi:
e aki az eldbbiek egyikének, masikanak nem felel meg kifogastalanul.
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valtozé (3) szorgalmii:

o aki kdtelességeit pontatlanul teljesiti, irasbeli feladatait nem késziti el, indokolt
késziiletlenségét idoben nem jelenti, mulasztas miatti hianyait rovid idén beliil nem
poétolja,
az orakra képességeinek nem megfelel6en késziil,

o aki képességei alatt teljesit.

hanyag (2) szorgalmu:
e aki hanyagul végzi tanulmanyi munkajat;
o aki az el6z0 félévi eredményeihez képest jelentdsen rontott;
e akinek valamelyik tantargybol tanulmanyi eredménye elégtelen.
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6. sz. melléklet

Jokai kodex

Jokai illemkodex

1. Iskolank tanuldja tisztan, rendezetten, izléses kiilsével jelenjen meg az iskolaban, iskolan
kiviili rendezvényeinken, programjainkon.

2. Az iskola éptiletében ne viseljen sapkat.

3. Az intézmény valamennyi tanit6jat, az iskola nevel6it és dolgozdjat, valamint iskolatarsait
az elso talalkozaskor udvariasan kdszontse.

4. Koszontenie illik az iskola teriiletén az ismeretlen felnétteket is.

5. Orakozi sziinetekben ugy jatsszon, vagy foglalja el magét, hogy ne zavarja tarsait. Keriilje a
hangos, durva beszédet. Csengetésre gyorsan és csendesen sorakozzon.

6. Vigyazzon a tisztasagra €s a rendre, a berendezés épségére. Kiilonds figyelemmel iigyeljen
a mosdo tisztasagara. Ne szemeteljen, és ne menjen el a masok éltal elejtett szemét mellett

sem. Hasznélja a szelektiv gytjtoket.

7. Az iskola dolgozoival és tarsaival legyen udvarias, figyelmes. Engedje elére az idésebbeket
és a lanyokat. Tudjon udvariasan iizenetet kozvetiteni, véleményt nyilvanitani.

8. Az ebédlébe fegyelmezetten érkezzen, taskajat, kabatjat az arra kijelslt helyre tegye.
9. Az étkezéshez tisztan, rendezetten {iljon le. A kulturalt étkezés szabalyait tartsa be.
10. Kertilje a sz€ls6séges divatiranyzatokat!

11. Ne fesse hajat, ne lakkozza k6rmét, ne viseljen egészségkarosito testékszereket!

12. Beszédmodora, viselkedéskultiraja ne valtson ki az iskolan beliil és kiviil
megbotrankozast.

13. Mutasson jo példat tarsainak!
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7. sz. melléklet

Alapnormaink a Mezészélben

Odafigyeliink egymasra, 6vjuk egymast.

Ovjuk berendezéseinket, felszerelésiink épségét.

A tanulasban nem akadalyozzuk tarsainkat

Nem karomkodunk.

Kulturaltan viselkediink az ebédldben is.

A tanérakra pontosan érkeziink.

Nem szemeteliink, ha szemetet latunk, felszed;iik.

A megallapodésokat betartjuk.

Meghallgatjuk egymast.

Képességeink szerint tanulunk.

Az elmaradt tananyagot a megallapitott {itemben pétoljuk.

Tiszteletet tanusitunk az iskolapolgirok munkéja irant.

Iskolai és iskolan kiviili tevékenységiinkkel hozzéjarulunk az iskola jé hirnevéhez.

A szandékosan okozott kart megtéritjiik.

Az iigyeletes munkajat segitjiik, utasitasait betartjuk.

A baleseteket, tiizeseteket azonnal jelentjiik a legkdzelebbi feln6ttnek.

Kotelességilink, hogy ovjuk sajat és tarsaink testi épségét, egészségét, elsajatitsuk és
alkalmazzuk az egészségiinket €s biztonsagunkat védo6 ismereteket.

Ruhazatunkat, kiillemiinket ugy alakitjuk, hogy azok megfeleljenek az alapvet6
kozegészségligyi elbirdsoknak, balesetvédelmi eldirasoknak, valamint az egyéb
torvényeknek.

A tobbi iskolapolgér személyiségi jogait nem sértjiik.

Az iskola teriiletét csak a tanar (osztalyf6nok, szaktandr, intézményegység-vezeto,
intézményegység-vezetd helyettes) engedélyével hagyjuk el.
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8. sz. mellé¢klet

Matyasosok 12 pontja

A Mityasos:

1. —tiszteli az ,,udvar népét”, biiszke arra, hogy k6zénk tartozik,

2. — mindig pontos, az ,,udvari méltésagnak” megfeleléen beszél

3. — védi masok épségét és feleslegesen nem fitogtatja testi erejét,

4. — méltokép koszonti és tiszteli a nala idésebbeket, mindig megvédi a kisebbeket,
5. —1gyel a ,kiralyi udvar” tisztasagara,

6. — a latrinat (WC) nemesi médon hasznalja,

7. —masok tulajdonét nem teszi magaéva, nem hazudik,

8. —az Ot okito ,,fonemesek” beszédébe nem vag bele

9. — mindent megtesz a ,.kiralyi kincstar” gyarapitisaért,

10. — alkotasi vagyat nem a butorokon és falakon éli ki,

11. — fenséges rendezvényeinken méltd 6ltdzetben, és ha kell, cimeres ruhdzatban vesz részt,

12. — betartja a szabalyokat és cselekedeteivel, tudasaval az ,,udvar” hirét 6regbiti.
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9. sz. melléklet

A kozalkalmazottakra vonatkozo eléirasok

a Viroskozponti Altaldnos Iskola és Alapfoka Miivészeti Iskola

Liszt Ferenc Alapfoka Miivészeti Iskolajaban

1. A tanuldi hazirend megtartisianak eléirasai

1.1.

1.2.

1.3.

2.1.

2.2.

2.3.

24.
2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

Tanév elején a tanarok ismertessék tanuldikkal a hazirendet. Koveteljék meg toliik,
hogy tanszereiket, tajékoztatd flizetiiket, hangszeriiket rendben és tisztan tartsak.

A tandrok mutassanak jO példat a novendékeknek a hazirend megtartasaban.
Oltozetiik, viselkedésik legyen példamutaté. Tantermiikben, szekrénylikben,
fiokjaikban tartsanak rendet. Tanari naplojuk, kottajuk legyen rendes, tiszta. Csak a
kijeldlt helyen dohanyozzanak.

Folyoson, lépcs6hazban, rendezvények és kiranduldsok alkalméaval ne csak sajat
ndvendékeik, hanem az iskola valamennyi tanuldjanak magatartasat kovessék
figyelemmel, és sziikség esetén akadalyozzak meg a rendbontast.

rar e r

A taniar munkaidejének megkezdése elbtt legalabb tiz perccel érkezzen meg az
iskolaba, és annyival kordbban foglalja el helyét a tanteremben, hogy a tanitisra
el6késziilhessen, €és az 6rat pontosan megkezdhesse.

A tanitési Ordkat az érarendben megjelslt helyen és id6ben kell megtartani. Indokolt
esetben egyes o6rak mas idépontra is athelyezhetdk, akkor, ha van szabad tanterem, a
novendékeket elézetesen értesiteni lehet, és azok a megvaltozott id6pontban meg is
tudnak jelenni. Az 6raathelyezést be kell jelenteni. A bejelentés az ,,Ora-athelyezési
Naploba” valo bejegyzéssel torténik, 3 nappal az oradthelyezés elbtt. A bejelentés
nélkiil athelyezett Ora, vagy az utblagosan bejelentett Oradthelyezés igazolatlan
mulasztasnak mindsiil.

A hidnyzé novendékek orajat gyakorlasra, felkésziilésre, hospitalasra, tanulmanyi
adminisztracidra, vagy mas névendékekkel val6 foglalkozasra kell forditani.

A szolfézs (kotelezd targyi) rak k6zott sziinetet kell tartani.

A csoportos targyat tanitd tanar az Ora kezdetekor vezesse be novendékeit a
tanterembe, az ora végén kisérje ki Oket és ligyeljen a kulturalt, balesetmentes
kivonulasra. A tanteremben feliigyelet nélkiill ne hagyja a ndvendékeit, O6rakézi
pihendje alatt a gyerekek a folyosén varakozzanak.

Tanitdsi id6 alatt a tandr, munkaideje alatt a nem pedagégus koézalkalmazott, az
épiiletet akkor hagyhatja el, ha ezt drarendje lehet6vé teszi (hangszeres és csoportos
o6rak kozott hosszabb sziinetet tart), illetve ha erre elézetesen engedélyt kapott.

A tanitads végén minden tanar ellenérizze, hogy az ablakok be vannak-e csukva, oltsa
el a villanyt, a tantermet zarja be és a kulcsot adja le a portan.

Kapuzaras tanitasi napokon 20 Orakor, tanitds nélkiili munkanapokon, tanitdsi
szlinetekben, valamint rendezvények alkalmaval, kiilén intézkedés szerint.
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3. Rendezvények

3.1.

3.2

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

3.7.

3.8.

Minden tanar tartson évente legalabb 1 alkalommal hazi hangversenyt, valamennyi
névendéke szereplésével.

Hazi hangversenyt altalaban, a Rakdczi uti épiilet 2-es, illetve a dr. Majorossy I. utcai
épiilet 3-as vagy 20-as termeiben lehet tartani.

Ha mod van r4, a kihelyezett tagozatokon is tarthat6 hazi hangverseny.

A hazi hangversenyek id6pontjat, a Rakdczi uti épiilet igazgatdhelyettesi irodajaban
elhelyezett hangverseny naptarba, idében be kell jegyezni.

A hangverseny nem iitk6zhet az ott tanit6 tanarok orarend szerinti éraival. Ha ez nem
keriilhet6 el, a hangversenyt rendezd, elézetesen beszélje meg az ott tanitdval, és
cserébe a hangverseny idejére adja 4t neki sajat termét.

A rendezvény befejezése utan, az atrendezett termet, eredeti allapotéba éllitsa vissza és
a tovabbiakban a ,,Tanitasi 6rak™ pontjai alapjan jarjon el.

Tanszaki eldjatszasok, vizsgédk, tanszaki hangversenyek és szakmai napok utin az
ablakok ellenérzésérdl, a villany eloltasar6l, a tantermek (felkésziilé terem is!)
zarasarol a tanszakvezetd gondoskodik.

Novendékhangversenyekre az irodaban elhelyezett fiizetbe t6rténé bejegyzéssel lehet
jelentkezni. A rendezd a miisor megszerkesztése utan, a Rakoczi uti épiilet tanari
szobdjaban kifliggeszti a hangverseny miisorat.

Novendékhangversenyeken valo részvétel az alabbi részletezés szerint, kotelezo:

- Mivészeti Szakkdzépiskola: egész tantestiilet

- Miivészetek €s Irodalom Héza: egész tantestiilet

- Dr. Majorossy 1. utca: novendék és tanszaki hangversenyek: tanszak tanarai

- Dr. Majorossy I. utca egyéb hangversenyei: az érdekeltek.

A novendékhangversenyeken a rend fenntartasa, a novendékek kulturalt magatartasra
nevelése valamennyi tanar feladata.

A versenyre, szereplésre, kiranduldsra utazé novendékek kisérésével megbizott
tanarok teljes felelosséggel tartoznak a rajuk bizott gyerekekért. Indulastol a
visszaérkezésig vigydzzanak a gyerekek épségére, biztositsak kulturalt és fegyelmezett
viselkedésiiket. Tegyenek meg mindent annak érdekében, hogy a szereplés,
tanulmanyi kirandulés eredményes legyen.

4. Adminisztracio és szervezési feladatok

4.1.

A tanar adminisztraciés és szervezési feladatait a kiilonféle jogszabalyok,

munkatervek, igazgatéi utasitdsok hatarozzdk meg. Az ismétlédé, fontosabb

feladatokat iskolankban az alabbi rend szerint végezziik:

- A tanuldk tijékoztatd fiizetének kiaddsa és Kkitoltése, valamint a baleset- és

- A tanari naplo, Osszesitd, orarend kit6ltésének, alairatasanak, illetve beadasanak
hatérideje szeptember hénap vége (pontos iddpontjat az intézményegység-vezetd
hatérozza meg).

- A fotargyi és szolfézs naplok, a kartonok pontos vezetése, a valtozasok bejegyzése
minden tanar kotelessége.

- A tanuloktdl Osszegyljtott téritési-dij kedvezmény kérelmeket, a kereseti
igazolasokat és az ehhez kapcsolodo Osszesitést, az intézményegység-vezetd altal
meghatérozott id6pontig kell leadni.
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4.2.

4.3.

4.4.

- Az drarendben tortént valtozasokat az iskolai SZMSZ-ben meghatarozottak szerint
kell bejegyezni.

- A tanarok minden hdnap 3.-ig az erre szolgdlé nyomtatvany, a ,,Havi jelentés”
kitoltésével jelentik be heti éraszamuk alakulasat, havi tiléraszamukat, és a
gazdasagi ligyintézOnek sz616 kéréseiket, panaszaikat.

- A tandrok a ndvendéklétszamban bekovetkezett valtozasokat (kimaradas, uj
névendék, belsd atmend) 3 munkanapon belill a tanulminyi intézményegység-
vezetd helyettesnek jelenteni kotelesek.

- A tanuldk félévi érdemjegyeinek lezarasara és a jegyeknek a tdjékoztatd fiizetbe
vald bevezetésére vonatkozdan az intézményegység-vezetd esetenként rendelkezik.

- A tanarok, a tanulok, illetve sziileik altal benyujtott kérelmeket, az alabbi
id6pontig javaslatukkal ellatva adjak le az intézményegység-vezetdnek:
kotelezd targy (szolfézs) felmentések: szeptember 25-ig
Osszevont év végi beszamolok, illetve osztalyfolytatasok: majus 10-ig.

A tanév kozben felmeriilé feladatok kiosztdsa, valamint hirdetések, informaciok

kozzététele a tantestiileti értekezleteken torténik. Az itt elhangzottak azokra is

vonatkoznak, akik — igazoltan vagy igazolatlanul — tdvol vannak.

Két értekezlet kozott az intézményegység-vezetd kordzvény utjan téjékoztatja a

tantestiiletet. A tanarok alairasukkal igazoljk, hogy a kdrézvényt elolvastak.

A tanarok munkahelyen valdé megjelenésiiket, a naplok mulasztasi részének

kitoltésével, a nem pedagdgus dolgozok a jelenléti iv alairasaval igazoljak.
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